D o Direccién de Medio Ambiente y Proteccién Animal

Procedimiento para fuentes de _ CODIGO: REVISION: |

confaminaciones moviles y fijas DMA_PROC.01 01

OBJETIVO:

Inspeccionar, documentar y/o sancionar en su Caso acciones de contaminaciones maéviles y fijas que
contravengan el Reglamento de proteccién al medio ambiente, equilibrio ecolégico, cultura del aguay
para la proteccion y el bienestar de ios animales del Municipio de Boca del Rio, del Estado de Veracruz
de Ignacio de la Llave de acuerdo a reportes de manera precisa, por medio de visitas que hacen los
inspectores para resolver la situacién y dar resultados positivos a la ciudadania.

ALCANCE:
Este procedimiento lo ejecuta y elabora personal adscrito como inspectores, subdirector y director de la
Direccion de Medio Ambiente y Proteccién Animail

NORMATIVIDAD Y DOCUMENTOS RELACIONADOS:
Reglamento de proteccién al medio ambiente, equilibrio ecolégico, cultura del agua y para la
proteccion y el bienestar de los animales del Municipio de Boca del Rio, del estado de Veracruz de

Ignacio de la Liave.

DEFINICIONES:
No aplica.

POLITICAS:

Se inspeccionard y vigilar&:

1. Los homos o mecanismos de incineracién de residuos derivados de los servicios de limpia.

2. Los homos o mecanismos de incineracién de residuos producidos en mercados publicos, tiendas de
autoservicio y centrales de abasto.

3. Las emisiones ocasionadas por los frabajos de pavimentacién, asfalto de calles o en la realizacion de
obras publicas y privada de competencia municipal.

4. Los bafos y balnearios, instalaciones o clubes deportivos, publicos o privados.

5. Los restaurantes, torfillerias, panaderias molinos de nixtamal y en general toda clase de
establecimientos fijos 0 méviles que expendan o comercidlicen alimentos o bebidas al publico, directa
o indirectamente.

6. Los talleres mecdanicos automotrices, de hojalateria y pintura, vulcanizadoras y demds similares y

COoNexos.

Los fuegos artificiales en fiestas y celebraciones publicas, autorizadas por el municipio.

Madererias y ebanisterias.

Los hornos, aparatos de incineraciéon o la sola incineracion realizadas en inmuebles que produzcan

emisiones a la atmésfera, que ademas provoquen molestias o deterioros en el ambiente, ponga en

riesgo la salud o integridad fisica de las personas O sus bienes.

0N

DESARROLLO:

6.1 Los inspectores encargados del drea de ecologia de acuerdo a un reporfe emitido por el sisterma
codix o que personalmente el ciudadano acude a nuestra direccion a hacer dicho reporte, acuden a
hacer una inspeccion, el cual {reporte) es previamente revisada por el subdirector del area y acuerda
con el director como se va a dar solucién a dicha queja. (ANEXO 1)

6.2 Percatarse del problema, ya sea por contaminacién méviles y fijas (humo de camiones o coches,
ruido de motocicletas, de homos en combusiion, humo por chimeneas), este reporte va foliado con un
numero que asigna el sistema, el cual en caso de llegar a aplicar una sancién debe seguirse.

6.3 En caso de no haber solucién, se deja un requerimiento de presentacion el cual se redliza en un
formato para presentar pruebas de las acciones o descargo. {ANEXO 2}
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6.4 En caso de que no presente la documentacion que justifique o deslinde de responsabilidad al
ciudadano citado, se aplica una sancién econémica en unidades de medida y actualizacion (UMA)
dependiendo de la violacién de diversos ordenamientos al Reglamento de protecciéon al medio
ambiente, equilibrio ecolégico, cultura del agua y para la proteccién y el bienestar de los animales del
municipio de Boca del Rio, del estado de Veracruz de Ignacio de la Liave, se procede a empezar un
procedimiento adminisirativo junto con el departamento Juridico que termina con un documento que
se turna a dicho departamento para la documentacion del caso. (ANEXO 3)

Fin del procedimiento.
7. REGISTROS:
Registro Tiempo de conservacion Responsable
Reporte Codix 2 afos Secretaria de ia Direccién de
Medio Ambiente
Formato de requisicion 2 anos Secretaria de la Direccion de
Medio Ambiente
Formafto de Procedimiento 2 anos Secretaria de la Direcciéon de
administrativo Medio Ambiente
8.0 ANEXOS
ANEXO 1. Formato Reporte Codix
ANEXO 2. Formato de requisicion
ANEXO 3. Formato de procedimiento administrativo
0.1 Aprobaciones
REVISO:
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1. OBJETIVO:

Inspeccionar, documentar y/o sancionar acciones de acuerdo a reportes a quienes de manera
incormrecta dispongan en lugares prohibidos los residuos solidos que afecten el suelo, por medio de visitas
que hacen los inspectores para resolver la situacién y dar resultados positivos a la ciudadania.

2. ALCANCE:
Este procedimiento lo ejecutay elaborala Direccién de Medio Ambiente y Proteccion Animal.

3. NORMATIVIDAD Y DOCUMENTOS RELACIONADOS:
Reglamento de proteccion al medio ambiente, equilibrio ecolégico, culiura del agua y para la
proteccién y el bienestar de los animales del  Municipio de Boca del Rio, del estado de Veracruz de
lgnacio de la LUave.

4. DEFINICIONES:
No aplica.

5. POLITICAS:
1. Promover entre los habitantes de! municipio las técnicas con lineamientos ambientales, la separacion,
la reutilizacion y el reciclaje de materiales solidos
2. Los contenedores para el manejo de residuos, no deberan permitir escurrimientos que proporcionen
potencialmente la presencia de fauna nociva o molestias en la via publica
3. Para prevencion y conirol de la contaminacion del suelo, deberd considerarse que se encuentran
prohibidos las siguientes acciones
a. Depositar temporal o permaneniemente en suelos desprotegidos materiales que generen
lixiviados
b. Incorporar al suelo materia que lo deterioren
c. Verter al suelo aceite lubricante de motores de combustidn interna.

6. DESARROLLO:

6.1 Los inspectores encargados del drea de ecologia de acuerdo a un reporte emitido por el sistema
codix o personalmente el ciudadano acude a nuestra direccion a hacer dicho reporte, acuden a hacer
una inspeccién, el cual {reporie) es previomente revisada por €l subdirector del drea y acuerda con el
director como se va a dar solucién a dicha queja. (ANEXO1)

6.2 Percatarse del problema, este reporte va foliado con un numero que asigna el sistema, el cual en
caso de llegar a aplicar una sancion debe seguirse.

6.3 En caso de no haber solucién, se deja un requerimiento (ANEXO 2} de presentacién para presentar
pruebas de las acciones.

6.4 En caso de que no presente la documentacion que justifique o deslinde de responsabilidad al
ciudadano citado, se aplica una sancién econémica en Unidades de medida y actudlizacién (UMA)
dependiendo de la violaciéon de diversos ordenamientos al Reglamento de proteccion al medio
ambiente, equilibrio ecolégico, culiura del agua y para la proteccién y el bienestar de los animales del
Municipio de Boca del Rio, del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave: o se procede a empezar un
procedimiento administrativo junto con el departamento Juridico que termina con un documento que
se furna a dicho departamento para la documentacion del caso. (ANEXO 3)

Fin del procedimiento.
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7. REGISTROS:
Regisiro Tiempo de conservacion Responsable

ANEXO 1. Reporte Codix 2 anos Secretaria de la Direccién de
Medio Ambiente

ANEXO 2. Requerimiento 2 anos Secretaria de la Direcciéon de
Medio Ambiente

ANEXO3. Proceso Administrativo 2 anos Secretaria de la Direccion de
Medio Ambiente

8.0 Anexos
ANEXO 1. Formato de reporte Codix

ANEXO 2. Formato de requerimiento
ANEXO 3. Formato de proceso administrativo

0.1 Aprobaciones

ELABORQ- REVISO:
/e N ‘ 3 - }/‘
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0.2 Contro! de revisiones
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1. OBJETIVO:

Inspeccionar, documeniar y/o sancionar de acuerdo a reportes y/o solicitudes de corte o poda de arbol
que coniravengan en el Reglamento de proteccion al medio ambiente, equilibrio ecolégico, cultura del
agua y para la proteccion y el bienestar de los animales en el Municipio de Boca del Rio, del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave de manera precisa, por medio de visitas que hacen los inspectores para
resolver si se autoriza o no dicho corte o poda.

2. ALCANCE:
Este procedimiento lo ejecuta y elabora personal adscrito como inspectores, subdirector y director de la
Direccién de Medio Ambienie y Proteccion Animal.

3. NORMATIVIDAD Y DOCUMENTOS RELACIONADOS:
Reglamento de profeccion al medio ambiente, equilibrio ecolégico, cultura del aguay para la
proteccién y el bienestar de los animales del Municipio de Boca del Rio, del Estado de Veracruz de
ignacio de la Liave.

4. DEFINICIONES:
No aplica.

5. POLITICAS:
Se inspeccionard y vigilara:

1. La remocién de cubierta vegetal de cualquier predio excepto en las dreas a ocuparse por las
construcciones aprobadas por las autoridades competentes.

2. Cuando se suscite un accidente vehicuiar y se presente un derribo de un arbol, el involucrado debera
reponer la biomasa del mismo y pagar la sancién correspondiente.

3. La Direccién de Medio Ambiente y Proteccion Animal dictard las medidas precautorias necesarias,
cuando los arboles o arbustos provogquen fiesgos y danos a personas o bienes.

4. Solo podran trasplantarse o talarse arboles que constituyan a una amenaza conira la seguridad de
personas Y los bienes que se encuentren en las areas de desplante del proyecto de edificacion.

5. Previa autorizacion {justificando motivos) la Direccién de Medioc Ambiente y Proteccion Animal,
expedird una boleta para el pago de permisos y derechos de corte o poda.

4. Posteriormente pagada dicha boleta el ciudadano acudird a la Direccién de Medio Ambiente y
Proteccién Animal para obtener el oficio comespondiente a la autorizacion ya sea de corfe o poda
de darbol.

7. El ciudadano repondra la biomasa con una donacion de darboles que se determinard de acuerdo alas
dimensiones del arbol cortado o podado.

6. DESARROLLO:

6.1 Los inspectores encargados del drea de ecologia acuden a hacer una inspeccion de acuerdo a un
reporte y/o solicitud de corte y/o poda de arbol emitido por el sistema codix o que personalmente el
ciudadano acude a nuestra direccion a hacer dicho reporte y/o solicitud el cual {reporte y/o solicitud) es
previamente revisada por el subdirector del areay acuerda con el director la manera de coémo se vaadar
solucion a dicho reporte y/o solicitud. (ANEXO 1)

6.2 El personal de la subdireccién de Ecologia después de dicha inspeccion decide si es posible o no el corte
y/o la poda del arbol.

6.3 Previa autorizacién, el ciudadano acudird a la Direccion de Medio Ambiente y Proteccién Animal para
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hacer el framite de dicho corte y/o poda; al cual se le expide una boleta de pago de permisos y derechos

de corte y/o poda de arbol. (ANEXO2)

6.4 Posteriormente pagada dicha boleta el ciudadano acudird a la Direccion de Medio Ambiente y
Proteccion Animal para obtener el oficio comespondiente a la autorizacion ya sea de corte o poda de

arbol. (ANEXO 3)

6.5. El Ciudadano repondra la biomasa con una donacion de arboles que se determinara de acuerdo a las
dimensiones del arbol cortado o podado.

Fin del procedimiento.
7. REGISTROS:
- Registro Tiempo de conservacion Responsable
solicitud de corte y/o poda de arbol 2 anos Secretaria de la Direccién de
Medio Ambiente
Recibo de pago 2 anos Secretaria de la Direccién de
Medio Ambiente
Oficio de Autorizacién 2 anos Secretaria de la Direcciéon de
Medio Ambiente

8.0 ANEXOS

ANEXO 1. Formato de solicitud de corte y/o poda de arbol

ANEXO 2. Formato Boleta de pago

ANEXO 3. Formato Oficio de autorizacién

0.1 Aprobaciones

ELABQRO

REVISO:

C.P. JOSE CARLOS TORES
SANCHEZ
TESORERO MUNICIPAL

0.2 Control de revisiones

e Secciones
Revisién Fecha Descripcién del cambio afectadas
01 22/09/2021 Procedimiento nuevo todas




