[ NS CODIGO: REVISION:
‘ solicitud de permiso para carrera deportiva
| c: DFDR , 01

B ietodos | Direccién de Fomento Deportivo

1. OBIJETIVO:
Analizar la viabilidad e impacto de las distintas carreras deportivas realizadas dentro de los espacios del

municipio, ademas de supervisar la correcta ejecucion de los estGndares municipales con cada unos de los
organizadores.

2. ALCANCE:
Car respuesta y seguimiento a las diversas solicitudes realizadas por instituciones educativas, empresas

privadas e instituciones y oficinas de gobierno estatal y federal.

3. NORMATIVIDAD Y DOCUMENTOS RELACIONADOS:
No aplica

4. DEFINICIONES:
Espacio: Lugar donde se solicita llevar a cabo la carrera deportiva.

Carrera deportiva: actividad fisica recreativa o competitiva.

Evaluacién de factibilidad: revision de datos concretos para tomar la decision de llevar a cabo la carrerq,
considerando: tiempo de cierre de la vialidad, horario de la carrera, nimero de participantes, logistica del

evento.

Pago de derechos: cantidad monetaria cobrada por el permiso de realizacion de la carrera.

5. POLITICAS:
» Todo tipo de exhibicion o actividad fisica deberan mantener un andlisis y aprobacion por la

Direccién de Fomento Deportivo y Recreacion.
e E horario de recepcién de documentos externos es de 9:00 a 15:00 hrs
e FEl personal de Fomento Deportivo y Recreacion, supervisard de manera continua el desarrollo de las

cctividades deportivas, dentro de ios espacios publicos municipales.
Durante toda exhibicién o actividad fisica se realizard un levantamiento fotografico de evidencia.
En toda exhibicion o actividad se deberd resguardar integramente alas personas y a los espacics

municipales.

6. DESARROLLO:
1.- La Asistente administrativo de Fomento Deportivo y Recreacion recibe el oficio de solicitud de la carrera

por par-e del organizador.
2.- La Asistente administrativo entrega el oficio al Director de Fomento Deportivo y Recreacion, quien a su

vez comparte el oficio a los directores que coadyuvan en la evaluacion de a solicitud de la carrera, para

verificar que el evento fenga cabida dentro del horario y dia solicitado.

3.- Si la respuesta es favorable, el Director de Fomento Deportivo y Recreacion analiza el precio de los

aerechos a pagar dependiendo la afluencia de personas, cierres viales requeridos, asi como
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requerimientos o facilidades otorgadas para la misma por parte de la direccién; en caso de no ser
favorakle el director informa los motivos por los cuales la misma no fue aceptada y brinda opciones.

4 .- El director instruye al asistente administrativo para que redlice el oficio de solicitud del espacio a
secretaria del Ayuntamiento informando la viabilidad de la carrera solicitando asi mismo la autorizacion del
espacio; también una vez confirmado el pago de derechos se solicita redlizar a la asistente administrativa
el oficio de autcrizacion del evento por parte de la Direccion de Fomento Deportivo y Recreacién.

5. La Asistente de direccion realiza e imprime el documento y pasa a firma al director el documento para
su firma.

6.- La Asistente de direccién envia el documento a secretaria para el acuse.

7 .- Secretaria recibe el documento y emite la autorizacién para la ocupaciéon del espacio, en los térmir.os
solicitados.

8.- El director informa entrega el oficio de autorizacién por parte de la Direccion de Fomento Deportivo y
Recreacion al organizador, y verifica los avances y pendientes para llevar a cabo esta actividad.

Fin del procedimiento.

7. REGISTROS:
Registro Tiempo de conservacion Responsable
Oficio de solicitud de permiso para 4 afnos Fomento Deportivo y
carrera deportiva Recreacion
Realizaicion de oficio de autorizacion y 4 anos Fomento Deportivo y
Oficio de solicitud de espacio a Recreacién
Secretaria

0.1 Aprobaciones

ELABORO REVISO: APROBO
René Ledn Lara José Carlos Torres Sénchez René Ledn Lara
Director de Fomento Deportivo Tesorero Municipal Director de Fomento Deportivo
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0.2 Control de revisiones

Revision Fecha Descripcién del cambio Secciones

afectadas

01 22/09/2021 Creacién del procedimiento En todo
documento
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1. OBIJETIVO:
Ofrecer a los distintos actores sociales del deporte la posibilidad de rentar los distintos espacios deportivos del

municipio para la realizacion de sus actividades deportivas de manera continua.

2. ALCANCE:
A cualquier actor social ya sea persona fisica o personal moral, de cualquier parte de la republica

mexicana

3. NORMATIVIDAD Y DOCUMENTOS RELACIONADOS:
No aplica

4. DEFINICIONES:
Espacio deportivo: Lugar donde se solicita llevar a cabo la actividad deportiva.

Renta: cantidad monetaria pagada por un tercero por la renta del espacio deportivo.

Actor social: persona fisica o moral quien renta a solicitud el espacio deportivo.

5. POLITICAS:
e Todo tipo de exhibicién o actividad fisica deberdn mantener un andlisis y aprobacion por la
Direccidon de Fomento Deportivo y Recreacion.
e El horario de recepciéon de documentos externos es de 9:00 a 15:00 hrs
e El personal de Fomento Deportivo y Recreacion, supervisard de manera confinua el desarrollo de las

actividades deportivas, dentro de los espacios puUblicos municipales.
e Durante toda exhibicién o actividad fisica se realizara un levantamiento fotogrdfico de evidencio.

En foda exhibicion o actividad se deberd resguardar integromente a las personas y a los espacios

municipales.

6. DESARROLLO:

1 - La Asistente administrativo de Fomento Deportivo y Recreacion recibe el oficio de solicitud de rentas del
espacio deportivo emitido por el actor social.

2 La Asistente administrativo entrega el oficio al Director de Fomento Deportivo y Recreaciéon, quien
analiza 'a viabilidad del mismo desde el punto de vista de la solicitud, fomando en consideracion las
actividades a desarrollar, los dias, la hora en que se quiere desarrollar la misma.

3.- Si la respuesta es favorable, el Director de Fomento Deportivo y Recreacién analiza el precio de la renta
dependiendo el espacio solicitado, jos dias y el horario de actividad; en caso de no ser favorable el
director informa los motivos por los cuales la misma no fue aceptada y brinda opciones de otros espacics

deportivos. dependiendo los requerimientos de la actividad a realizar.
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4.- Bl director instruye al asistente administrativo para que redlice el recibo de pago para el actor social el
cual deberd ser pagado a la brevedad en tesoreria, para después entregar copia del comprobante.

5.- Una vez confirmado entregado el recibo la asistente administrativa el realiza el oficio de autorizacion,
estableciendo una fecha de termino, asi ccimo un periodo de renovacion para asegurar la continuidad de
la renta por parte de la Direccion de Fomento Deportivo y Recreacion.

6.- Una vez realizado el oficio y firmado por el Director de Fomento Deportivo y Recreacion, se entrega 2l
mismo en fisico al actor social para su acuse.

Fin del procedimiento.

7. REGISTROS:

Registro Tiempo de conservacion Responsable
Oficio de solicitud de renta para algin 4 ahos Fomento Deportivo y
espacio deportivo Recreacion
Oficio de autorizacién y recibo de 4 afos Fomento - Deportivo y
pago Recreacion

0.1 Aprobaciones

ELABORO REVISO: APROBO
René Ledn Lara José Carlos Torres Sdnchez René Ledn Lara
Director de Fomento Deportivo Tesorero Municipal Director de Fomento Deportivo
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0.2 Control de revisiones

Y e . Secciones
Revision Fecha Descripcion del cambio elactadas
01 22/09/2021 Creacién del procedimiento En fodo el
documento
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1. OBJETIVO:
Otorgar a los distintos actores sociales (instifuciones educativas, instituciones de Gobierno Federal, Estatal,

asociaciones civiles u ofras areas del municipio los espacios deportivos para desarrollar actividades sin fines
de lucro, como justas deportivas, festivales, desfiles entre ofras.

2. ALCANCE:
Instituciones educativas, instituciones de Gobierno Estatal, asociaciones civiles u ofras dreas del gobierno

municipal.

3. NORMATIVIDAD Y DOCUMENTOS RELACIONADOS:
No aplica

4. DEFINICIONES:
Espacio deportivo: Lugar donde llevard acabo la actividad.

Solicitud de préstamo: solicitud de algun espacio deportivo para la realizaciéon de alguna actividad sin iines
de lucro.

5. POLITICAS:
e Todo tipo de exhibicion o actividad fisica deberdn mantener un andlisis y aprobacion por la
Direccion de Fomento Deportivo y Recreacion.
e Fl horario de recepcion de documentos externos es de 9:00 a 15:00 hrs
El personal de Fomento Deportivo y Recreacion, supervisard de manera confinua el desarrollo de las

cctividades deportivas, dentro de los espacios publicos municipales.
Durante toda exhibicién o actividad fisica se realizard un levantamiento fotogrdéfico de evidencia.

[ ]
e En toda exhibicion o actividad se deberd resguardar integramente a las personas y a los espacios
municipales.

6. DESARROLLO:

1.- La Asistente administrativo de Fomento Deportivo y Recreacion recibe el oficio de solicitud de préstumo
del espacio deportivo emitido por el actor social.

2.- La Asistente administrativo entrega el oficio al Director de Fomento Deportivo y Recreacion, quien
analiza la viabilidad del mismo desde el punto de vista de la solicitud, tomando en consideracion las
actividades a desarrollar, los dias y la hora en que se solicita el préstamo.

3.- i la respuesta es favorable, el Director de Fomento Deportivo y Recreacion, solicita a la asistente
administrativa realice la respuesta de la solicitud para la realizacion de la actividad; en caso de no ser
favorakle por ya tener comprometido el espacio con ofra actividad, el director informa los motivos por ios
cuales 1a misma no fue aceptada y brinda opciones de otros espacios deportivos. dependiendo los

requerimientos de la actividad a redlizar, para posteriormente realizar el oficio de respuesta.
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6.- Una vez redlizado el oficio y firmado por el Director de Fomento Deportivo y Recreacion, se entrega en
fisico al solicitante para su acuse.

Fin del procedimiento.

7. REGISTROS:

Registro Tiempo de conservaciéon Responsable
Oficio de solicitud de préstamo para 4 anos Fomento Deportivo y
algun espacio deportivo Recreacién
Oficio de autorizaciéon de préstamo 4 ofos Fomento Deportivo y
Recreacién

0.1 Aprobaciones

ELABORO REVISO: APROBO
René Leodn Lara José Carlos Torres Sénchez René Ledn Lara
Director de Fomento Deportivo Tesorero Municipal Director de Fommento Deportivo
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0.2 Control de revisiones

Revisién Fecha Descripcién del caumbio Secciones
afectadns
01 22/09/2021 Creacién del procedimiento En todo el
documento
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