~N | CODIGO: | REVISION:
P e Procedimiento para Inhumaciones
C‘L DIF.PROC.01 01
B e i Desarrollo Integral de la Familia.
1. OBJETIVO:

Describir el proceso a seguir para recepcion y seguimiento del trdmite de inhumacioén, que se realizan
en los panteones municipales, de forma eficiente, honesta, transparente, cordial, escuchando y ayudando

al ciudadano.

2. ALCANCE:

Es aplicable a los ciudadanos que realicen la solicitud del frdmite de Inhumacion y que se atiende
directamente en el departamento de Salubridad y Panteones del DIF Municipal de Boca del Rio.

3. NORMATIVIDAD Y DOCUMENTOS RELACIONADOS:
La normatividad para ejecutar el procedimiento de panteones de la siguientes:

e LeynUmero 113 de Salud del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave. (Cap. 11 Art. 216 - 219
Pag.55)

¢ Ley Orgdnica del Municipio Libre. (Cap. 3 Art. 25 inciso E. P4g. 7)

e Reglamento de Panteones del Municipio de Boca del Rio. (Cap. 5 Art. 40 - 55 Pag. 11- 12

e Manual de Funcionamiento y Administracion de Panteones.

4. DEFINICIONES:

DIF: Desarrollo Integral de la Familia.

1S1: Tramite de Servicio de Inhumacion.

RS: Regulacion Sanitaria.

Contratante: Ciudadano que adquiere los derechos de uso de fosa.
RD: Renovacion de Derechos de uso de fosa.

RF: Refrendo de Derechos de uso de fosa.

AD: Adquisicion de Derechos.

5. POLITICAS:

- El ciudadano deberd contar con los derechos de uso de fosa de alguno de panteones
municipales.

- Elciudadano deberd presentar copia del certificado médico de defuncidén en las oficinas
municipales de Salubridad y Panteones; en Caso de muerte accidental o violenta debera
presenta Acta del Ministerio PUblico donde se establezcan los datos generales del
finado(a).

- El ciudadano deberd presentar en las oficinas municipales de Salubridad y Panteones,
Acta de Defuncidn expedida por el Registro Civil de Boca del Rio.

- En caso de que la defuncidn ocurriera fuera del Municipio de Boca del Rio, el ciudadano
deberd presentar Certificado Médico de Defuncidon y Acta de defuncidn del sitio donde
ocurriera el fallecimiento, ademds del Permiso de Inhumacién del Registro Civil de Boca
del Rio con sello de la Regiduria del Ramo.
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cODIGO: REVISION:

DIF.PROC.01 01

Procedimiento para Inhumaciones

Boca del Rio e
o e todos Desarrollo Integral de la Familia.

- B ciudadano contar con el Pago de los Derechos Vigentes.
- El ciudadano deberd presentar copia de identificacion oficial (INE, Pasaporte, Cartilia
Militar, etc) del titular de los derechos.

6. DESARROLLO:

6.1 El ciudadano solicita a la oficina municipal de Salubridad y Panteones informacién y tarifas vigentes
sobre el Tramite de Inhumacion en alguno de los panteones municipales.

6.2 Si el ciudadano cuenta con los derechos administrativos de uso de fosa, si procede el framite de
inhumacioén, de lo contrario debe adquirir los derechos de uso de fosa en alguno de los panteones
municipales, en caso de que en los panteones se cuente con espacios disponibles.

6.3 Se verifica el estado fisico en que se encuentre la fosa a ocupar.

6.4 Con los derechos administrativos de uso de fosa se procede a realizar los recibos de pago de derechos
del permiso de inhumacion.

6.5 El ciudadano acude a la cajas de la Tesoreria Municipal a pagar los derechos correspondientes.

6.6. El ciudadano se traslada con el recibo de pago al Registro Civil donde solicita se le expida el Permiso
de Inhumacion y el Acta de Defuncion correspondiente.

6.5 Si el fallecimiento ocurre fuera del Municipio de Boca del Rio, el ciudadano debe de presentar permiso
de traslado correspondiente dirigido al Oficial del Registro Civil, asi como el pago de Derechos del permiso
de inhumacién, para que este solicite la expedicion de Permiso de Inhumacién.

6.6 El ciudadano acude a la Regiduria donde enirega copia del Permiso de Inhumacion expedido y solicita
el sello de la Regiduria en el documento original.

6.7 El ciudadano presenta la documentacion requerida en la oficina municipal de Salubridad y Panteones
que consiste en: dos copias de acta de defuncion, dos copias de cerfificado médico de defuncion, y dos
copias del Permiso de inhumacion.

6.8 Una vez cubierfos los pasos anteriores el ciudadano se traslado al pantedn a realizar la Inhumacion.

6.9 Fin del procedimiento.

7. REGISTROS:
Registro Tiempo de conservacién Responsabie
Orden de Pago Servicio de |7 afos Coordinacién de Salubridad 'y
Inhumacioén. Panteones.
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Procedimiento para Inhumaciones

cODIGO: REVISION:

DIF.PROC.01 01

Boca del Rie
Ciudad de todos

Desarrollo Integral de la Familia.

8. ANEXOS

8.1 Orden de Pago Servicio de Inhumacion.

0.1 Aprobaciones

ELABORO REVISO: APROBO
»——‘> /-‘—\
Q_ ) AW A
/ \ /)-C
T oo | — 7
C | o> Ooorir 7 N\,
/. 5 i ‘\\
L.C. llse Madrid Betancourt. C.P. José Carlos Torres SGnchez. Dr IF*edr Zamora D\
Subdirectora DIF Municipal de Tesorero Gobierno Municipal de Direc’rér DIF%" . ezB.
Boca del Rio. Boca del Rio. M IPAFde boca
del Rio.
0.2 Control de revisiones
Revision Fecha Descripcién del cambio Secciones
afectadas
01 22-09-21 Creacién del Procedimiento En todo en
documento
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CODIGO: REVISION: |

DIF.PROC.01 01

Procedimiento para Inhumaciones

Bocadel Rio ope
e oo Desarrollo Integral de la Familia.

ANEXO 8.1 Orden de Pago Servicio de inhumacién.

bocy det it

s, H, AYUNTAMIENTO DE BOCA DEL RiO VERACRUZ
RECIBO DE INGRESO DE SOLICITUD

o ee)

AL EaAtETE
DI BOHCA Dt T

No. Folio: 20190000036909 Fecha de Solicitud: domingo. 9 de junio de 2019 10:28
Departamento: VENTANILLA

Solicitante: JACOBO SALDANA JUAREZ
Grupo de Servicios: PANTEONES
Servicio: 109 PERMISO INHUMACIONES (PANTEONES)
Praceso: SOLICITUD DEL TRAMITE

Costo: $486.00

Observaciones: FOSA NO. 192 DE LA PRIMERA SECCION DE CABECERA

dﬁF SALUBRIDAD

Bocadel Rio

Para dar seguimiento a su tramite, guarde su No. de Folio.
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CcODIGO: REVISION:

Procedimiento para Exhumaciones
DIF.PROC.02 01

sy W ‘ Desarrollo Integral de la Familia.

1. OBIETIVO:

Describir el proceso a seguir para recepcion y seguimiento del tramite de exhumacién de restos aridos,
que se redlizan en los panteones municipales, de forma eficiente, honesta, fransparente, cordial,
escuchando y ayudando al ciudadano.

2. ALCANCE:

Es aplicable a los ciudadanos que realicen la solicitud del trdmite de Exhumacidén de restos aridos y que
se atiende directamente en el departamento de Salubridad y Panteones del DIF Municipal de Boca del
Rio.

3. NORMATIVIDAD Y DOCUMENTOS RELACIONADOS:
La normatividad para ejecutar el procedimiento de panteones de la siguientes:

e Ley nUmero 113 de Salud del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave. (Cap. 11 Art. 216 - 219
P&g.55)

e Ley Orgdnica del Municipio Libre. (Cap. 3 Art. 25 inciso E . Pag. 7)

« Reglamento de Panteones del Municipio de Boca del Rio. (Cap. 5 Art. 40 - 55 P4g. 11-12)

e« Manual de Funcionamiento y Administracién de Panteones.

4. DEFINICIONES:

DIf: Desarrolio Integral de la Familia.
TSE: Trdmite de Servicio de Exhumacion.
RS: Regulacion Sanitaria.

5. POLITICAS:

. HB ciudadano deberd presentar contrato de derechos vigente de uso de fosa de alguno de
panteones municipales a la oficina municipal de Salubridad y Panteones y presentard copia de
Identificacion oficial (INE, Pasaporte, Cartilla Militar, efc)

- E ciudadano deberd presentar copia del Acta de Defuncién de los restos a Exhumar a la oficina
municipal de Salubridad y Panteones.

- Los restos a Exhumar deberdn contar con un periodo de 7 afnos desde la Inhumacion.

- E ciudadano deberd presentar el pago de derechos del permiso de Exhumacion.

- E ciudadano deberd contratar los servicios de una funeraria para que esta realice el trastado de los

restos a Exhumar.
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cODIGO: REVISION:
DIF.PROC.02 01

Procedimiento para Exhumaciones

Boca del Ri HH
S lo todos Desarrollo Integral de la Familia.

6. DESARROLLO:

6.1 El ciudadano solicita a la oficina municipal de Salubridad y Panteones informacion y tarifas vigentes
sobre el Tramite de Exhumacion en alguno de los panteones municipales.

6.2 Para realizar la Exhumacion de los restos dridos deben de haber transcurrido por lo menos 7 afos desde
la Inhumacioén del cuerpo; de no haber transcurrido el tiempo minimo que marca la ley para la
Exhumacion no procede el fradmite.

6.3 Solo de puede realizar la Exhumacion prematura presentando autorizacidn por escrifo de la Jurisdiccion
Sanitaria No. VII-VER, de lo contrario no procede el frdmite.

6.4 Si cumple con los pasos anferiores si procede el framite elaborando la orden de pago de servicios de
exhumacion.

6.5 El ciudadano acude a las cajas de la Tesoreria Municipal a pagar los derechos cormrespondientes.

6.6 El ciudadano acude con el recibo de pago de derechos de exhumacion a la oficina del Registro Civil,
donde solicita autorizaciéon para realizar la Exhumacion.

6.7 El ciudadano presenta la documentacion requerida en la oficina municipal de Salubridad y Panteones
que consiste en: 2 copias del Acta de la Defuncién de los restos a Exnumair, 2 copias del Recibo de Pago, y
2 Copias del Permiso de Exhumacion.

6.8 Por parte de la Coordinacién de Salubridad y Panteones se supervisan los trabajos de Exhumacion y
traslado por parte de una funeraria de los restos Exhumados.

4.9 Si se liegard a Reinhumar, es decir ya existen restos en la fosa y solo se abre para Inhumar un cuerpo no
procede el servicio de la funeraria

6.9 Fin de procedimiento.

7. REGISTROS:
Regisiro Tiempo de conservacion Responsable
Orden de Pago Servicio de |7 afnos Coordinaciéon de Salubridad y
Exhumacion. Panteones.
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Procedimiento para Exhumaciones

cODIGO:

REVISION:

DIF.PROC.02

01

Boca del Rio
Ciudad de fodos

Desarrollo integral de la Familia.

8. ANEXOS

8.1 Orden de Pago Servicio de Exhumacion.

0.1 Aprobaciones

ELABORO

REVISO:

APROBO

L.C. llse -d/d Betancourt. C.P. José Carlos Tomres Sdnchez. Dr. Pedro Zamora D
Subdirectora DIF Municipal de Tesorero Gobierno Municipal de Direck.‘:r DldFM\%m 'eZE;
Boca del Rio. Boca del Rio. Um,c' e bocd
del Rio.
0.2 Control de revisiones

Revisién Fecha Descripciéon del cambio Secciones
afectadas

01 22-09-21 Creacién del Procedimiento En fodo en
documento
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=y CcODIGO: REVISION:
imi xhumaciones
d Procedimiento para Exhuma P o
Boca del Ri oe
e todos Desarrollo Integral de la Familia.
ANEXO 8.1 Orden de Pago Servicio Exhumacion.
DX 4. H. AYUNTAMIENTO DE BOCA DEL RiO VERACRUZ ‘1 ,[
RECIBO DE INGRESO DE SOLICITUD
PO TASIE TES
13 POLA TR Vs
No. Folio: 20190000036908 Fecha de Solicitud: domingo, 9 de junio de 2019 1015

Departamento: VENTANILLA
Solicitante: JACOBO SALDANA JUAREZ
Grupo de Servicios: PANTEONES
Servicio: 108 PERMISO EXHUMACIONES (PANTEONES)
Proceso: SOLICITUD DEL TRAMITE

Costoe: $486.00

Observaciones: FOSA NO. 192 DE LA PRIMERA SECCION DE CABECERA

CHE \ SALUBRIDAD

Boca del Rio

Para dar seguimiento a su tramite, guarde su No. de Folio.
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cODIGO: REVISION:

Procedimiento para la Construccion de

Idpidas y monumentos. DIF.PROC.03 01
Bocadel R0 os | Desarrollo Integral de la Familia.
1. OBIJETIVO:

Describir el proceso a seguir para recepcion y seguimiento del frGmite de Construccidon de lapidas y
monumentos, que se realizan en los panteones municipales, de forma eficiente, honesta, fransparente,
cordial, escuchando y ayudando al ciudadano.

2. ALCANCE:

Es aplicable a los ciudadanos que realicen la solicitud de Constfruccion de ldpidas y monumentos en
alguno de los panteones municipales y que se atiende directamente en la oficina municipal de
salubridad y Panteones del DIF Municipal de Boca del Rio.

3. NORMATIVIDAD Y DOCUMENTOS RELACIONADOS:
La normatividad para ejecutar el procedimiento de panteones de la siguientes:

e Ley numero 113 de Salud del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave. (Cap. 11 Art. 216 - 219
P&g.55)

e Ley Orgdnica del Municipio Libre. (Cap. 3 Art. 25 inciso E . Pag. 7)

e Reglamento de Panteones del Municipio de Boca del Rio. (Cap. 5 Art. 40 - 55 Pag. 11- 12)

e Manual de Funcionamiento y Administracién de Panteones. :

4. DEFINICIONES:

DIF: Desarrollo Integral de la Familia.
CLM: Construcciéon de 1dpidas y monumentos.

5. POLITICAS:

- B ciudadano deberd presentar confrato de derechos vigente de uso de fosa de alguno de
panteones municipales a la oficina municipal de Salubridad y Panteones y presentard copia de
Identificacion oficial (INE, Pasaporte, Cartilla Militar, efc.)

- Hcivdadano deberd contar con los pagos derecho de fosa vigentes.

- H ciudadana deberd llenar el formato de solicitud de auforizacion de construccion de
monumentos.

- H ciudadano deberd pagar los derechos correspondientes por el permiso de construccion.

- H ciudadano deberd apegarse a los lineamientos que establece el Capitulo VI del Reglamento de
Panteones del Municipio de Boca del Rio.

- H ciudadano deberd presentar copia de identificacion oficial (INE, Pasaporte, Cartilla Militar, etc.
del fituiar de los derechos.
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]

| 38}’\ Procedimiento para la Construccion de CODIGO: REVISION:

‘ ﬁ Idpidas y monumentos. DIF.PROC.03 01
Boca del Ri: ope
'| B e cios Desarrollo Integral de la Familia.

6. DESARROLLO:

6.1 El ciudadano solicita a la oficina municipal de Salubridad y Panteones informacién y tarifas vigentes
sobre el Tramite de Construccion de Iapidas y monumentos en alguno de los panteones municipales.

6.2 La coordinacién de Salubridad y Panteones verifica las que las dimensiones de la fosa cumplan con los
lineamientos establecidos en el Reglamento de Panteones del Municipio de Boca del Rio, si cumple con los
lineamiento si procede el tramite, de 1o conftrario no procede el framite.

6.3 La coordinacion de Salubridad y Panteones emite orden de pago para el permiso de Construccion de
IGpidas y monumentos.

6.4 El ciudadano acude a las cajas de la Tesoreria Municipal a pagar los derechos correspondientes.

6.5 Una vez cubierto el pago el ciudadano acude con el mismo a la oficina de Salubridad y Panteones
para que sea llenado el Formato de Solicitud de Autorizacién de Construccion de Monumentos.

4.6 La Coordinacién de Salubridad y Panteones supervisa la construccion de momento o ldpida.

6.7 Fin de procedimiento.

7. REGISTROS:

Registro Tiempo de conservacion Responsable
Orden de Pago Permiso de | Periodo de la Administracién | Coordinacidon de Salubridad 'y
Construccion de monumentos. Municipal. Panteones.
Formato de Autorizacion de | Periodo de la Administracién Coordinacién de Salubridad y
Construccién de Monumento en | Municipal. Panteones.
Pantedn Municipal.

8.ANEXOS

8.1 Orden de Pago Permiso de Construccion de monumentos.
8.2 Formato de Autorizaciéon de Construccién de Monumento en Pantedén Municipal.
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Procedimiento para la Construccién de CODIGO: REVISION:
Idpidas y monumentos. DIF.PROC.03 01
e Desarrollo Integral de la Familia. |
0.1 Aprobaciones
ELABORO REVISO: APROBO

.M7

L.C. lise | Betancourt. C.P. José Carlos Torres Sanchez. S .
Subdirectora DIF Municipal de Tesorero Gobierno Municipal de Direc Té)r szor;n\‘oq] dl ZB
Boca del Rio. Boca del Rio. unicipal de Boca
del Rio.
0.2 Control de revisiones

Revision Fecha Descripcién del cambio Secciones
afectadas

01 22-09-21 Creacién del Procedimiento En todo en
documento
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1% Procedimiento para la Construccién de CODIGO: | REVISION:
d Idpidas y monumentos. DIF.PROC.03 01
| BocaddlRio Desarrollo Integral de la Familia.

ANEXO 8.1 Orden de Pago Permiso de Construccion de monumentos.

DLXCQ =2 H. AYUNTAMIENTO DE BOCA DEL RIO VERACRUZ
RECIBO DE INGRESO DE SOLICITUD

H. AYUN TAMIENTO
DE DEL RO

74 BT b o B L L

R

A B s S e

- No. Folio: 20190000054605 Fecha de Solicitud; Jicves. 22 de agosto de 2019

Départan;lahto: VENTANILLA
o Solicitante: MARIA DEL CARMEN ASTUDILLO DIAZ
 Grupo de Servicios: PANTEONES
Servicio: 102 PERMISO PARA CONST.MONUMENTQS (PANTEONES)
Proceso: SOLICITUD DEL TRAMITE

Costo: $97.00

Observaciones: FOSA NO. 203 DE LA PRIMERA SECCION DE CABECERA

—

diF I SALUBRIDAD

Baca del Rio

. thNw

Para dar seguimiento a-su tramite, guarde su No. de Folio.

Pagina4de 5
EPR ¢




““}; Procedimiento para la Construccion de CODIGO: REVISION:
f ?a Idpidas y monumentos. DIF.PROC.03 01
o s Desarrollo Integral de la Familia.

ANEXO 8.2 Formato de Autorizacién de Construccion de Monumento en Pantedn Municipal.

F ? HAYUNTAMILN 1O
{11 ROCA DEL RIO
14 0

H. Ayuntamiento de Boca del Rio, Ver.
JEFATURA DE SALUBRIDAD MUNICIPAL

SOLICITUD DE AUTORIZACION DE CONSTRUCCION
DE MONUMENTOS EN EL PANTEON MUNICIPAL

Baca del Rio
Ciudad de todos

, con domicilio en la

El (la) C.
Calle No. ___ Colonia ____. ¥y numero
telefonico . solicita autorizacion para la construccién de
sobre la fosa No. ___ de
la seccion del Pante6n Municipal de
CROQUIS DEL PROYECTO
el proyecto

Deberan anotarse claramente las dimensiones y materiales a utilizar en

Todas las construcciones de lapidas, monumentos y otros ornamentos deberan
apegarse a las disposiciones del capitulo V! del Reglamento de Panteones del

Municipio de Boca del Rio.

Los dafios que se ocasionen a otras fosas por la construccidn del monumento seran
responsabilidad del solicitante y deberan ser reparadas por este.

Firma del solicitante Firma y sello de quien autoriza
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DIF.PROC.03



9‘*’% Procedimiento de Renovacion de Derechos CODIGO: REVISION:

t% de Uso de Fosa DIF.PROC.04 01
e Desarrollo Integral de la Familia.
1. OBIETIVO:

Describir el proceso a seguir para recepcion y seguimiento del frdmite de Renovacion de Derechos de
Uso de Fosa, que se redlizan en los panteones municipales, de forma eficiente, honesta, transparente,
cordial, escuchando y ayudando al ciudadano.

2. ALCANCE:

Es aplicable a los ciudadanos que realicen la solicitud de Renovacion de Derechos de Uso de Fosa y
gue cuentan con un espacio en alguno de los panteones municipales y que se atiende directamente en
la oficina municipal de Salubridad y Panteones del DIF Municipal de Boca del Rio.

3. NORMATIVIDAD Y DOCUMENTOS RELACIONADOS:
La normatividad para ejecutar el procedimiento de panteones de la siguientes:

e Ley nUmero 113 de Salud del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave. ({Cap. 11 Art. 216 - 219
P&g.55)

¢ Ley Orgdnica del Municipio Libre. {Cap. 3 Art. 25 inciso E . Pag.7)

« Reglamento de Panteones del Municipio de Boca del Rio. (Cap. 5 Art. 40 - 55 Pag. 11-12)

e Manual de Funcionamiento y Administracion de Panteones.

4. DEFINICIONES:

DIF: Desarrollo integral de la Familia.

Contratante: Ciudadano que adquiere los derechos de uso de fosa por temporalidad.

RD: Renovacion de Derechos. ]

Representante Legal del Ayuntamiento: Sindico(q) Unico{a) es la figura juridica para la firma de contratos.

II;egdeor del Ramo: Edil encargado de la comision de Vigilancia y Cumplimiento del Reglamento Interno de
anteones.

5. POLITICAS:

. E ciudadano deberd presentar contrato de derechos de uso de fosa de alguno de panteones
municipales a la oficina municipal de Salubridad y Panteones y presentard copia de Identificacion
oficial {INE, Pasaporte, Cartilia Militar, etc.)

- Bl ciudadano deberd contar con el pago derechos de fosa del periodo vencido.

- Para el realizar el framite deberd presentarse el itular de los derechos de uso de fosa.

- En caso de que el titular no pueda presentarse para la renovacion del contrato la persond que
redlice el framite deberd comprobar el parentesco con el titular de los derechos.
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Procedimiento de Renovacién de Derechos CODIGO: REVISION:
de Uso de Fosa DIF.PROC.04 01

Boca del Rie i
e e tdos Desarrollo Integral de la Familia.

6. DESARROLLO:

6.1 El ciudadano se presenta y solicita a la oficina municipal de Salubridad y Panteones informacién sobre
el estado de su conirato de derechos de uso de fosa, especificando NUmero de fosa, seccién y Pantedn al
gue pertenece.

6.2 La coordinaciéon de Salubridad y Panteones verifica en el archivo el estado en que se encuentra el
contrato de derechos de uso de fosa, de no encontrarse expediente fisico debe de verificar la
Coordinacién de Salubridad y Panteones la existencia fisica de la fosa.

6.3. Si el contrato se encuentra vigente no procede el trémite de renovacion de contrato de derechos de
uso de fosa, de lo conftrario si procede el frdmite.

6.4 La coordinacion de Salubridad y Panteones elabora la Orden de pago para el Servicio de Renovacién
de Contrato de derechos de uso de fosa.

6.5 El ciudadano acude a las cajas de la Tesoreria Municipal a pagar los derechos correspondientes.
6.6. El ciudadano debe presentarse en la oficina municipal de Salubridad y Panteones presentando ia
documentacion solicitada que consiste en : Identfificacion oficial vigente (Solo INE o Pasaporte) y copia de

pago de derechos.

6.7 La coordinacién de Salubridad y Panteones procede a la elaboracion del Contrato de Derechos de
Uso de Fosa actualizando los datos generales del fitular en el Contrato y en el Padrén del Registro de Fosas.

6.8 Una vez elaborado el Contrato el ciudadano verifica que sus datos sean correcto y se le pregunta si
tiene alguna duda al respecto.

6.9 Se procede a la firma del Contrato de Derechos de uso de Fosa, debiendo firmar al calce de cada una
de las hojas, el titular de los derechos, informando al ciudadano que al ser un documento legal este debe
contar con la firma del Regidor del Ramo, y del Representante Legal del Ayuntamiento.

6.10 Se recaban las firmas de las autoridades mencionadas en el paso anterior para posteriormente
contactar al ciudadano y hacer la entrega del Contrato de Derechos de Uso de Fosa.

6.11 Fin de procedimiento.

7. REGISTROS:

Registro Tiempo de conservacion Responsable
Orden de Pago Permiso de |7 anos Coordinaciéon de Salubridad vy
Renovacién de Derechos de Uso de Panteones.
Fosa.
Contrato de Renovacién de Derechos | 7 anos Coordinacion de Salubridad y
de Uso de Fosa. Panteones.
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Procedimiento de Renovacién de Derechos CODIGO: REVISION:
de Uso de Fosa DIF.PROC.04 01
e T Desarrollo Integral de la Familia.
8. ANEXOS

8.1 Orden de Pago Permiso de Renovacion de Derechos de Uso de Fosa.
8.2 Contrato de Renovacidén de Derechos de Uso de Fosa.

0.1 Aprobaciones

ELABORO REVISO: APROBO
s 2l )
X P TP o~
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ANEXO 8.1 Orden de Pago Permiso de Renovacién de Derechos de Uso de Fosa.

» 1

Weiww 77 Ho AYUNTAMIENTO DE BOCA DEL RIO VERACRUZ -t
RECIBO DE INGRESO DE SOLICITUD RN

(SRR R ]
P, .

fes ol 20190000021332 v 3eha s Sulicitug; SOTANG0. 31 do marzo da 2018

Lepaieinenio. VENTANILLA
Suititunt.. ANDRES COPTO RODRIGUEZ
20 ade Servictas: PANTEONES
Haevive. . 105 RENOVAGION DE CONTRATO (PANTEONES)
#rous e, SOLICITUD DEL TRAMITE

o $1,652.00

Obscrvacione s FOSA NO. 420 DELA SEGUNDA SECCION DE CABECERA

! GW I SALUBRIDAD

Boca del Rio

~ - "
e “r
£ el

Para dar seguimiento a su tramite, guarde su No. de Folio.
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ANEXO 8.2 Conirato de Renovacién de Derechos de Uso de Fosa.

H. AYUNTAMIENTO b
DE BOCA DEL RIO

CONTRATO ADMINISTRATIVO PARA EL USO DE FOSA EN EL PANTEON
MUNICIPAL DE SAN JOSE NOVILLERO DEL MUNICIPIO DE BOCA DEL
RiO, QUE CELEBRAN POR UNA PARTE EL H. AYUNTAMIENTO DE BOCA
DEL RiO, LEGALMENTE REPRESENTADO EN ESTE ACTO POR LA
SINDICA UNICA, LIC. ILIANA LISETH LEON HUESCA Y QUE PARA
EFECTOS DE ESTE CONVENIO SE DENOMINARA COMO “EL
AYUNTAMIENTO”, Y POR LA OTRA PARTE, EL C. HIPOLITO MORALES
LAGUNES, A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA COMO “EL
CONTRATANTE”, DE_ CONFORMIDAD CON LAS SIGUIENTES
DECLARACIONES Y CLAUSULAS:

DECLARACIONES

.- DECLARA FEL “EL AYUNTAMIENTO” POR CONDUCTO DE SU
LEGITIMO REPRESENTANTE, comparecer en este acto con fundamento en
los articulos 35 fraccion XXIV y 37 fraccion Il de la Ley Orgénica del Municipio
Libre.

Il.- DECLARA “EL CONTRATANTE” llamarse como ha quedado escrito, ser
mexicano, mayor de edad, en pleno uso de sus capacidades legales, que para
los efectos de este contrato sefala como su domicilio legal el ubicado en la
Circuito Lechuza Norte, numero 11923 -3, del Fracc. Puente Moreno, del
municipio de Medellin de Bravo, Veracruz y quien se identifica y acredita su
personalidad con credencial de elector nimero 2392041840223.--—---===-—=m-mmm-—

lil.- DECLARAN AMBAS PARTES:

A).- Que el presente contrato administrativo no hace las veces de titulo de
propiedad, y reconocen en forma reciproca la personalidad con que se
ostentan y comparecen a la suscripcién del presente de conformidad con el
articulo 27 del Reglamento de Panteones del Municipio de Boca del Rio,
Veracruz; el cual tiene por objeto concederle a "EL CONTRATANTE" los
derechos de uso sobre una fosa ubicada en el Pante6n Municipal de San José
Novillero, del municipio de Boca del Rio, Veracruz, debiendo las partes asumir
las obligaciones y costos correspondientes de acuerdo a los términos y
condiciones que mas adelante se sefialan.

B).- Que se obligan a cumplir lo que a cada una corresponde, con todas las
leyes, reglas y reglamentos mexicanos, de caracter federal, estatal y municipal
aplicable a los servicios amparados por este convenio y a responder en lo que
corresponda por su incumplimiento.

C).- Que en la celebracién del presente convenio no ha existido error, dolo,
violencia, mala fe, o cualquier otro vicio en el consentimiento que pudiera llegar
a afectarlo de inexistencia o nulidad.
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Estando de acuerdo en el objeto y condiciones de este convenio, acuerdan las
partes en sujetarse al contenido de las siguientes:

CLAUSULAS

PRIMERA.- El presente convenio tiene por objeto concederle a "EL
CONTRATANTE" los derechos de uso sobre la fosa marcada con el nimero 42
de la primera seccién del Pantedn Municipal de San José Novillero del
municipio de Boca del Rio, Veracruz.

SEGUNDA.-Ambas partes acuerdan en que la duracion del uso de la fosa
objeto de este contrato es por un periodo de siete afios, como minimo y un
maximo de veintiocho afios (con tres renovaciones o refrendos de contratos de
siete afios cada uno), contados a partir de la fecha de celebracion del presente,
comprometiéndose ambas partes a respetar el presente contrato segin las
leyes que rigen la materia, de acuerdo con lo estipulado en el capitulo 1V del
Reglamento de Panteones del Municipio de Boca del Rio, Veracruz. «-------------

TERCERA.- Ambas partes estan de acuerdo que el presente contrato no es
transferible, sin embargo durante la vigencia del contrato de temporalidad, la
persona que posea los derechos sobre una fosa, podra inhumar los restos de
sus familiares, previo pago de los derechos correspondientes y que hayan
transcurrido, al menos seis afios a partir de la Gltima inhumacion; en caso de
que el finado no sea su familiar debera proporcionar al Ayuntamiento su
autorizacion por escrito, de acuerdo a los términos de los Articulos 39 y 40 del
Reglamento de Panteones del Municipio de Boca del Rio, Veracruz. ~-------------

CUARTA.- Ambas partes acuerdan que la superficie maxima de la fosa objeto
de este contrato es de 1.10 metros de ancho por 2.50 metros de largo por 1.50
metros de profundidad contada esta desde el nivel de la calle o andador
adyacente, con una separaciéon de 0.50 metros entre cada fosa segun el
articulo 17 del Reglamento de Panteones de Boca del Rio, Veracruz; y que
para el caso de que el contratante exceda estas dimensiones, esie sera
sancionado con: - Amonestacion; Il.- Multa desde 10 hasta 200 salarios
minimos; lll.- Arresto administrativo hasta por 36 horas de conformidad con el
articulo 86 del Reglamento de Panteones del Municipio de Boca del Rio,
Veracruz.

QUINTA.- Ambas partes acuerdan que para la celebracion del presente
contrato "EL CONTRATANTE" pagaré la cantidad de $1,576.00 (MIL
QUINIENTOS SETENTA Y SEIS PESOS CERO CENTAVOS M/N) en la
Tesorerfa Municipal del Ayuntamiento de acuerdo con la fraccién I, del Articulo
35 de la Ley Organica del Municipio Libre, en relacion con la fraccion | del
Articulo 72 de la citada Ley, por concepto de los derechos que por servicios del
Pantedn establecen los articulos 228 y 229 del Codigo Hacendario Municipal
de Boca del Rio, Veracruz.
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H. AYUNTAMIENTO
DE BOCA DEL RIO

SEXTA.- Manifiesta "EL CONTRATANTE" estar de acuerdo en que la
celebracion del presente contrato no le exime del pago por servicio de
inhumacion y exhumacion y construccién de monumentos, bovedas, capillas y
lapidas, ademas de la renovacion de este contrato.

SEPTIMA.- "EL. CONTRATANTE" se obliga a someter a la aprobacion del
Ayuntamiento la colocacién de monumentos, placas y simbolos religiosos
previo los pagos respectivos, estando perfectamente de acuerdo en gue no se
aprobara ninguna construccion sobre la superficie del predio contratado de
conformidad con el capitulo IV del Reglamento de Panteones y a los articulos
9, 10, 11 y 12 del Reglamento interno del Panteén Municipal.

OCTAVA.- "EL CONTRATANTE" se obliga a mantener en buen estado la fosa
o nicho en lo que se refiere a su conservacion y al cuidado de las obras de
jardineria y arbolado correspondiente, si alguna de las construcciones estuviera
en ruina, la Jefatura de Salubridad Municipal requerira al titular para que dentro
de un plazo que no exceda de seis meses, realice las reparaciones o
demolicién correspondiente, y si no las hiciere, la administracién del Pantedn
podra solicitar a la Jefatura de Ecologia del Ayuntamiento, acompafiados con
fotografias del lugar, la autorizacion para demoler la construccion. La Jefatura
de Ecologia integrara un expediente con la solicitud y las fotografias que remita
la Jefatura de Salubridad Municipal, comprobara el estado ruinoso y expedira,
en su caso la autorizacion para que sea demolida la construccién respectiva o
se arreglen las obras de jardineria y arbolado, todo por cuenta y cargo del
contratante de acuerdo con el capitulo IV en su articulo 35 de los derechos de
uso de fosas del Reglamento de Panteones.

NOVENA.- Ambas partes convienen que los materiales que permanezcan
abandonados por un lapso mayor de treinta dias, seran recogidos por la
Administracion del Panteén Municipal, a costa del contratante y estaréan a su
disposicion por un periodo de sesenta dias mas, pasando este lapso si el
contratante no los recogiera, pasaran a ser propiedad del Ayuntamiento, quien
podra ordenar su venta de acuerdo con la Ley en la materia, con fundamento
en el Articulo 63 del Reglamento de Panteones.

DECIMA.- Las placas y simbolos que se coloquen sobre los sepulcros, son
propiedad particular de quien los coloque; sin embargo para poder retirarios el
contratante se obliga a obtener autorizacion de la Jefatura de Salubridad
Municipal, esto en base del Articulo 64 del Reglamento de Panteones del
Municipio de Boca del Rio, Veracruz.

UNDECIMA.-Ambas partes convienen que cuando ocurra el fallecimiento del
titular de los derechos, sobre una fosa de alguno de los panteones municipales
que funcionen en el Municipio de Boca del Rio, se estara a lo establecido en el
Articulo 69, que establece el orden de prelacién sobre el derecho de la fosa y
es como sigue: |.- El conyuge, Il.- Los hijos en su conjunto, lil.- Los padres, V.-
Los hermanos en su conjunto, V.- Cualquier familiar directo; quien resultare, lo
notificara a la Jefatura de Salubridad Municipal y se realizara otro contrato por
el tiempo restante.
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DUODECIMA.- Las partes se obligan a presentar toda la documentacion legal
y fiscal que juzguen necesaria para el perfeccionamiento de este contrato. De
la misma manera, expresan las partes que los impuestos y derechos de
cualquier naturaleza que se causen por la celebracion de este convenio seran
a cargo de la persona a la que la legislacion aplicable sefiale como obligado

principal. ------

ENTERADAS LAS PARTES DEL CONTENIDO Y ALCANCE LEGAL DEL
PRESENTE CONVENIO, LO FIRMAN DE CONFORMIDAD EN LA CIUDAD
DE BOCA DEL RiO, VERACRUZ, A LOS 05 DIAS DEL MES DE FEBRERO

DEL 2019.

LIC. ILIANA LISETH LEON HUESCA
SINDICA UNICA

C. HIPOLITO MORALES LAGUNES
CONTRATANTE

C. RAYMUNDO MONTESINOS ROMERO
REGIDOR QUINTO
ENCARGADO DE LA COMISION DE PANTEONES
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Procedimiento para la atencion a niias, cODIGO: REVISION:
nifios y adolescentes migrantes no

_ DIF.PROC.05 01
acompanados.
Boca del Rio —
Ciudad de todos Desarrollo Integral de la Familia.
1. OBIJETIVO:

Describir el proceso a seguir para la atencion a nifias, ninos y adolescentes migrantes no
acompanados, detectados en recorridos de supervision en las calles y cruceros de mayor flujo vehicular en
el Municipio de Boca del Rio.

2. ALCANCE:

Es aplicable al personal que labora en la Procuraduria Municipal de Proteccién nifias, nifios y
adolescentes del Municipio de Boca del Rio.

3. NORMATIVIDAD Y DOCUMENTOS RELACIONADOS:

La normatividad para ejecutar el procedimiento para la atencion a la Educacién Bdsica a ninas, nifos y
adolescentes son las siguientes:

e Ley numero 573 de los Derechos de nifias, nifios y adolescentes del Estado de Veracruz de Ignacio
de la Llave. (capitulo xix art. 77, 78, 79, 80 pag. 46)

e Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos (Cap. 1 Art.2 apartado B fraccion Vi)

e Convencidn internacional de los derechos de los nifios (Art.29 )

4. DEFINICIONES:

DIF: Desarrollo integral de la Familia.

PMPNNA: Procuraduria Municipal de Proteccién a nifias, nifios y adolescentes.
INM: Instituto Nacional de Migracién.

PNNA: Proteccién a nifios, nifios y adolescentes.

5. POLITICAS:

- La PMPNNA programard recorridos en las principales calles y cruceros del Municipio de Boca del
Rio, para detectar que algin infante o adolescente migrante no acompanado.

- La PMPNNA solo atenderd casos de infantes o adolescentes migrantes no acompafiados dentro del
Municipio de Boca del Rio.

6. DESARROLLO:

6.1 Todo personal de la PMPNNA redliza recorridos de supervision en calles y cruceros del Municipio de
Boca del rio, Veracruz.

6.2. El personal que detecte un infante o adolescente migrante no acompafado deberd en primer
instancia entrevistarlo y llenar el formato de ficha de identificacion (Anexo 1.0).

6.3 La Procuradora en coordinacion con el auxiliar que haya hecho la deteccion deberd acudir al instituto
Nacional de Migracion, a fin de presentar a la nifia, nifio o adolescente migrante no acompanado y
llenard el Formato de Intervencién {Anexo 2.0).
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6.4. El Instituto Nacional de Migracién abrird expediente e iniciard asi procedimiento administrativo,
determinando ante la situacion del infante o adolescente migrante no acompanado.

6.5 La PMPNNA en representacion coadyuvante tomando en cuenta la legislacién en la materia de

proteccién a la nifiez, deberd brindar en todo momento el acompanamiento de manera oficiosa en todos

los procedimientos administrativos y judiciales en los que se vean involucrados nifas, nifios y adolescentes

en contexto de migraciéon, misma que deberd entenderse como juridica, esto hasta el momento de la

Procuraduria Estatal de PNNA tome bajo su responsabilidad al infante o adolescente migrante no

acompanado.

6.6 La PMPNNA en caso de que asi lo determine el INM fomara en resguardo al infante o adolescente

migrante no acompanado, hasta el momento del traslado al albergue asignado por la Procuraduria Estatal

y procederd al llienado del Formato de Conclusion (anexo 3.0}.

6. 7 Fin de procedimiento.

7. REGISTROS:

Registro

Tiempo de conservacion

Responsable

Ficha de Identificacién

7 aflos

PMPNNA

Formato de intervencion

7 anos

PMPNNA

Formato de conclusidon

7 afos

PMPNNA

8. ANEXOS

8.1 .- Anexo 1.0 Ficha de Identificacion.
8.2 - Anexo 2.0 Formato de Infervencion.
8.3.- Anexo 3.0 Formato de Conclusidn.

0.1 Aprobaciones

ELABORO

REVISO:

APROBO

L.C.lise } rid Betancourt.
Subdirectora DIF Municipal de
Boca del Rio.

T T e

C.P. José Carlos Torres Sadnchez.
Tesorero Gobierno Municipal de
Boca del Rio.

J— 3
/
Dr. %dro Zamora
Director DIF- ici

del Rio.
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ANEXO 1.0 Ficha de Identificacion.

it O2CQ

Bocea del Rio

FICHA DE IDENTIFICACION DE NINA, NINO O ADOLESCENTE MIGRANTE NO ACOMPANADO

Boca del Rio
Ciudad de todos

INICIALES DEL
N.N.A

NACIONALIDAD | | EDAD

UBICADO EN

FECHA DE
UBICACION HORARIO DE UBICACION

INTERVINIENTES
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ANEXO 2.0 Formafo de Intervencion.
gu
Jif
Roca del Rio
INTERVENCION EN ATENCION A NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES MIGRANTES NO ACOMPANADOS
IFECHA | | HORA DEDETECCION |
PERSONAL INTERVINIENTE |
UBICACION DE LA INTERVENCION |
NARRACION DE HECHOS
HORARIO DE TRASLADO A INM HORARIO DE RECEPCION EN INM
NOMBRE Y FORMA DEL PERSONAL QUE
RECIBE EN INM
PROCURADORA MUNICIPAL ]
AUXILIAR EN APOYO |
oo oo [LET
Ciudad de todos
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ANEXO 3.0 Formato de Conclusion.

Jif

Boca del Rio

CONCLUSION A INTERVENCION DE NINA, NINO O ADOLESCENTE MIGRANTE NO ACOMPANADO

NUMERO DE EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO DE INM |

AUTORIDAD ENCARGADA DEL PROCEDIMIENTO |

ACCIONES EN FAVOR DE LA NINA, NINO O ADOLESCENTE

!
i

I

ALBERGADO EN |
TRASLADO |
OBSERVACIONES
V0.BO PROCURADORA MUNICIPAL
Boca del Rio
bxq Ciudad de todos
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Procedimiento de Actividades Diarias de CODIGO: REVISION: |
Clinica de Rehabilitacion Fisica “Paul P. DIF.PROC.06 o1
= Harris”
Boca del Rio —
Ciudad de todos Desarrollo Integral de la Familia. |
1. OBIJETIVO:

Describir el proceso a seguir sobre las actividades diarias de la Clinica de Rehabilitacién Fisica “Paul P.
Harris" ubicada en el Municipio de Boca del Rio y que pertenecen al DIF Municipal de Boca del Rio.

2. ALCANCE:

Es aplicable al personal que pertenece a la Clinica de Rehabilitacién Fisica “Paul P. Harris" del DIF
Municipal de Boca del Rio.

3. NORMATIVIDAD Y DOCUMENTOS RELACIONADOS:

La normatividad para ejecutar el procedimiento a seguir sobre las actividades diarias de la Clinica de
Rehabilitacién Fisica “Paul P. Harris” es la siguiente:

* Ley de Asistencia Social del Estado de Veracruz. Art. 12 Fracc. XII.

* Ley para la Integracion de Personas con Discapacidad. Art. 7

* Reglamento Interior del Sistema de Desarrollo integral de la Familia del Municipio de Boca del Rio.
{Tercera Seccidn Art. 14)

4. DEFINICIONES:

DIF: Desarrolio Integral de la Familia.

5. POLITICAS:

- H horario de atencidén en la Clinica de Rehabilitacion *“Paul P. Harris" serd de Lunes a Viernes de
9:00 a 14:00 horas.

- Los servicios de atenciéon de la Clinica de Rehabilitacién "Paul P. Harris" estardn a disposiciébn de
toda la poblaciéon que los requiera del Municipio de Boca del Rio.

- El paciente deberda llegar 10 minutos antes de la hora de su cita programada.

- E costo de las terapias de Rehabilitacidén Fisica se determinard mediante de la realizacién de
Estudio Socioecondmico al paciente, y podrd variar desde $25.00, $50.00, $75.00y $100.00 .

- El paciente deberd presentar copia simple de : Identificacién Oficial Vigente, Comprobante de
Domicilio y CURP.

6. DESARROLLO:
6.1 El paciente se presenia a la Clinica de Rehabilitacién “Paul. P Harris” con la documentacion

correspondiente y se dirige con el Fisioterapeuta para que le sea elaborado Estudio Socicecondmico.

6.2. El Fisioterapeuta elabora estudio socioecondmico utilizando los formatos “Estudio Socioeconomico”
(Anexo 8.1), “Peticidn de Apoyo” (Anexo 8.2) y Vale de Apoyo” (Anexo 8.3).
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6.3 El Fisioterapeuta una vez que elabora Estudio Socioecondmico al paciente procede a elaborar
expediente del paciente, el cual se conforma con los formatos “Expediente Clinico” (Anexo 8.4), y “Receta
Medica" (Anexo 8.5), y se integrardn todos los documentos que derivan de la elaboracion del Estudio
Socioecondmico.

6.4 El fisioterapeuta deberd proceder a redlizar recibo de pago de la terapia de Rehabilitacion Fisica
utilizando el formato “Recibo de Pago” (Anexo 8.6)

6.5 Elfisioterapeuta procede a realizar Terapia de Rehabilitacion Fisica.

6.6. Una vez redlizada cada terapia se deberd proceder a la limpieza y desinfeccion del area.-

6.7 El fisioterapeuta al finalizar el dia deberd entregar en cajas de Tesoreria el dinero respectivo de las
terapias realizadas, recibiendo un recibo oficial del Municipio de Boca del Rio. (Anexo 8.7)

6.8 Fin de Procedimiento.

7. REGISTROS:
Regisiro Tiempo de conservacién Responsable
Estudio Socioecondmico 4 anos Fisioterapeuta.
Peticion de Apoyo 4 anos | Fisioterapeuta. .
Vale de Apoyo 4 anos Fisioterapeuta.
Expediente Clinico 4 anos Fisioterapeuta.
Receta Médica 4 afos Fisioterapeuta.
Recibo de Pago. 4 anos Fisioterapeuta.
Recibo Oficial 4 anos Fisioterapeuta.
8. ANEXOS

8.1 Estudio Socioecondédmico.
8.2 Peticidn de Apoyo.

8.3 Vale de Apoyo.

8.4 Expediente Clinico

8.5 Receta Médica.

8.6 Recibo de Pago.

8.7 Recibo Oficial
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ELABORO

REVISO:
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documenio |
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Procedimiento de Actividades Diarias de CcODIGO:; REVISION:
Clinica de Rehabilitacién Fisica “Paul P. DIF.PROC.06 o1
Harris”
Boca del Rio
Ciudad de todos

Desarrollo Integral de la Familia.

ANEXO 8.1 Estudio Socioeconémico.

. DESARROLLO INTEGRAL TRAENADOROaN:
Vir DE LA FAMILIA coui
oca deiiio ESTUDIO SOCIOECONOMICO FECHA:
NOMBRE: DOMICILIO:
PATERNO MATERNO NOMBRE CALLE Y NUMERO COLONIA

LOCALIDAD: MUNICIPIO: CP. TELEFONO:

EDAD: SEXO, ESCOLARIDAD: OCUPACION INGRESOS:
DERECHOHABIENTE: FAMILIAR RESPONSABLE: PARENTESCO:

ORGANIZACION FAMILIAR
NOMBRE EDAD | SEXO] PARENTESCO | ESCOLARIDAD OCUPACION | ESTADO CIVIL | _ SALARIO
INGRESO MENSUAL FAMILIAR
EGRESO MENSUAL FAMILIAR OTROS INGRESOS TIPO DE VIVIENDA

RENTA: INEGOCIO PROPIC FAMILIAR |
[ALIMENTACION: l_l
’L_u_z.AGUA, COMB: PRESTADA l:]
EDUCACION: RENTADA

VESTIOO: ATENCION MEDICA |:|
PASAJES: DIF MUNICIPAL ) PROPIA D
ABOMNOS: ESIDENCIAI

TROS {MEDICINAS) sk T ety D
ToTAL OTRA 1:]

CARACTERISTICAS DE LA VIVIENDA

TIPO DE VIVIENDA: CONCRETO( ) MADERA ( ) ADOBE { ) DISPONE DE AGUA:  HIDRATANTE PUBLICO ( )

LAMINADEZINC ({ ) LAMINADECARTON ( ) POZO( ) MANANTIAL{ ) POTABLE( )
EO_ TIERRA ) CEMENTO({ ) MOSAICO( ) OTROS:
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Procedimiento de Actividades Diarias de CODIGO: REVISION:
Clinica de Rehabilitacién Fisica “Paul P. DIF.PROC.06 o1
Harris”
Boca del Rio — {
Ciudad de todos Desarrollo Integral de la Familia. |
[ELIMINACION DE EXCRETA: FOSA SEPTICA{ )
TECHO: LOZA ( ) PALMA { } TEIA( ) LAMINA DE ZINC { ) LETRINA ( } AIRE LIBRE { } POZO NEGRO { }
LAM, DE CARTON { ) LAM. DE ASBESTO () OTROS: DRENAJE ( )
No. DORMITORIOS: UNA ( )y DOS{ ) { ) MAS: ELIMINACION DE BASURA: LA QUEMAN { )

LAENTIERRAN { ) CARRORECOLECTOR{ )
TIACINANNENTO: DUERMEN Y COCINAN EN LA MISMA HAB. NO TIPO DE ENERGIA: ELECTRICA ( ) CANDIL { )
VELAS { )
MOBILIARIO
REFRIGERADOR [ )  LAVADORA( )  TELEVISION( )  ESTEREO( ) LICUADORA( )
PLANCHA( ) ESTUFA( ) CAMAS ( ) MESAS ( ) SILLAS ( } OTROS:

CRITERIO PARA OTORGAMIENTO DE APOYO

CARENCIAS QUE IMPIDEN SUS NECESIDADES:

SITUACION DE MARGINACION:

ACTITUD DEL ENTREVISTADO: BUENA

DIAGNOSTICO DEL MEDICO

SEGUIMIENTO DEL CASO:

DECLARO BAJO PROTESTA QUE LOS DATOS PROPORCIONADOS SON VERIDICOS

NOMBRE DE QUIEN REALIZA EL ESTUDIO
CLINICA DE REHABILITACION "PAUL H. HARRIS"
BOCA DEL RIO, VERACRUZ
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Bocadel Rio
Ciudad de todos

Harris”

Procedimiento de Actividades Diariasde | CODIGO: | REVISION:

Clinica de Rehabilitacion Fisica “Paul P. DIF.PROC.06

01

Desarrollo Integral de la Familia,

ANEXO 8.2 Peticién de Apoyo.

LIC. HUMBERTO ALONSO MORELLI
PRESIDENTE MUNICIPAL DE BOCA DEL RIO
PRESENTE

Por medio de la presente le envié un cordial saludo; mi nombre

es tengo afios y mi domicilio es
de este municipio; y me dirijo ante usted
para solicitar de su apoyo de para

debido a que se encuentra enfermo y

no cuento con los recursos economicos para poder comprarsela.

Agradezco de antemano su apoyo y comprension.

H, Boca del Rio, Ver., a de del 20___.

Atentamente

NOMBRE DE QUIEN SOLICITA EL APOYO

Autorizo:
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Procedimiento de Actividades Diarias de CODIGO: REVISION:
Clinica de Rehabilitacion Fisica “Paul P. DIF.PROC.06 o1

Boca del Rio
Ciudad de todos

Desarrollo integral de la Familia.

ANEXO 8.3 Vale de Apoyo.

A
® pEBOCADELRIO
iy

s

H, AYUNTAMIENTO

Jif

Boca del Rio

SOLICITUD DE APOYO

SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

OOCQ

Boca det Rio
( ad de roih

BIENESTAR SOCIAL
NOMBRE
DIRECCION
TELEFONO
NUMERO DE INE
BENEFICIARIO
EDAD PARENTESCO
STATUS TRAMITE ANTE

ESCASOS RECURSOS DIF MUNICIPAL
EMPLEADO DIF ESTATAL
ADULTO MAYOR SEC. DE SALUD
DISCAPACIDAD PARTICULAR
MADRE SOLTERA OTROS
OTROS
ENVIADO POR
APOYO SOLICITADO
FECHA DE TRAMITE FECHA DE ENTREGA

FIRMA
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Procedimiento de Actividades Diariasde | CODIGO: | REVISION:
Clinica de Rehabilitacion Fisica “Paul P. DIF.PROC.06 o1
Harris”
Bocadel Rio
Ciudad de todos Desarrollo Integral de la Familia.

ANEXO 8.4 Expediente Clinico.

- ﬁ
Boca del Rio d I F Gobierna

Ciudad de todos confiable

O2CQ

Boca del Rio

FECHA |

NOMBRE |
EDAD | | SEXO |

DOMICILIO |

TALLE N# EXTERIOR 3 INTERIOR

L_LLK

ENTRE CALLE ¥ CALE

COLONIA CP.

TELEFONO | ] CELULAR
CORREQ ELECTRONICO |
NOMBRE DELFAMILIAR [

PARENTESCO | |eLeFono |

NNy

MOTIVO DE LA CONSULTA I

ANTECEDENTES FAMILIARES

ANTECEDENTES PERSONALES

MEDICACION QUE TOMA

PADECIMIENTO ACTUAL
EXPLORACION

IMPRESION DIAGNOSTICA | ]
INDICACIONES

NOMBRE Y FIRMA DEL MEDICO / FISIOTERAPEUTA

P&gina 8 de 11
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Procedimiento de Actividades Diariasde | CODIGO: | REVISION:
Clinica de Rehabilitacion Fisica “Paul P. DIF.PROC.06 o1
Harris”
Boca del Rio
Ciudad de todos Desarrollo Integral de la Familia.

ANEXO 8.5 Receta Médica.

]
4 s Jif LICQ) s
Bocadel Rio
RECETA
DATOS DEL PACIENTE:
NOMBRE: FECHA:
EDAD: SEXO: TA: TEMP: FC
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Procedimiento de Actividades Diarias de CODIGO: REVISION:
98 Clinica de Rehabilitacién Fisica “Paul P. DIF.PROC.06

Boca del Rio
Ciudad de todos

Harris”

Desarrollo Integral de la Familia.

ANEXO 8.6 Recibo de Pago.

RECIBO DE PAGO

Y i FoLio: I

Gobierng | Boca del Rio
confiable bxq Cudad de tados

—tt’

FECHA:

NOMBRE:

CONCEPTO: CANTIDAD A PAGAR:

Jif

Boca del Rio

NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN RECIBE

P&gina 10 de 11



Boca del Rio
Ciudad de todos

Procedimiento de Actividades Diarias de ~ CODIGO: REVISION: \
Clinica de Rehabilitacion Fisica “Paul P. DIF.PROC.06 o

Harris”

Desarrollo Integral de la Familia.

ANEXO 8.7 Recibo Oficial.
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-~ Procedimiento para la atencién a la CcODIGO: REVISION:
d Educacién Bdsica a niiias, ninos y

DIE.PROC.10 01
adolescentes.
chadel Rio .
Ciudad de todos Desarrollo Integral de la Familia.
1. OBIETIVO:

Describir el proceso a seguir para la atenciéon ala Educacién Bdsica a nifas, ninos y adolescentes por
medio de denuncias ciudadanas, aunado a detecciones en las calles y cruceros de mayor flujo vehicular
en el Municipio de Boca del Rio.

2. ALCANCE:

Es aplicable al personal que labora en la Procuraduria Municipal de Proteccién nifias, nifios y
adolescentes del Municipio de Boca del Rio.

3. NORMATIVIDAD Y DOCUMENTOS RELACIONADOS:

La normatividad para ejecutar el procedimiento para la atencién a la Educacién Bdsica a nifias, ninos y
adolescentes son las siguientes:

¢ Ley nUmero 573 de los Derechos de nifias, nifnos y adolescentes del Estado de Veracruz de Ignacio
de la Liave. ( Titulo Il Art. 12 Fracc. Xl P&g. 7)

e Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos (Cap. 1 Art.3 Pag. 5)

e Convencioén internacional de los derechos de los nifios (Art.29 )

4. DEFINICIONES:

DIF: Desarrollo Integral de la Familia.
PMPNNA: Procuraduria Municipal de Proteccion a nifias, nifios y adolescentes.

5. POLITICAS:

- La PMPNNA deberd recibir denuncia ciudadana que refiera que algin menor no reciba Educaciéon
Bdsica. .

- La PMPNNA programard recorridos en las principales calles y cruceros del Municipic de Boca del
Rio, para detectar que algin menor no reciba Educacion Bdsica.

- La PMPNNA solo atenderd casos de menores que no reciban Educacion Basica en el Municipio de
Boca del Rio.

é. DESARROLLO:

6.1 Todo personal de la PMPNNA recibe denuncias ciudadanas andénimas o denuncias por parte de una
autoridad mediante via telefénica, personal o por redes sociales.

6.2. El persona que recibe la Denuncia ciudadana procede al llenado del formato de denuncia.
6.3 La Procuradora en coordinacion con 2 auxiliares juridicos realizan visita domiciliaria en la direccién

proporcionada en el formato de denuncia; donde se entrega citatorio a padre o tutor del menor
solicitando que se presente en las oficinas de la PMPNNA en el dia y horario establecidos en dicho citatorio

Pagina 1 de 11
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Procedimiento para la atencién a la ~ CODIGO: | REVISION:

Educacién Bdsica a ninas, nifios y
adolescentes.

Boca del Rio T

Ciudad de todos Desarrollo Integral de la Familia.

DIF.PROC.10 01

acompanado del menor. A su vez la Procuradora hace el llenado de el Acta de Revision de Hechos y el
respaldo fotogrdfico de dicha visita.

6.4 El padre o tutor se presentan en la oficina de la PMPNNA acompafiado del menor, en donde se realiza
el Protocolo de atencidon a Denuncia, el cual consta de una entrevista Psicoldgica y Revision Médica al
menor ; se enirevista al padre o tutor solicitando que acredite con documentacion si el menor cursa
Educacién Bésica.

6.5 Si el padre o tutor acredita que el menor cursa Educacion Bdsica se solicita constancia de asistencia
escolar a fin de verificar la evidencia.

6.6 Si el padre o tutor no cuenta con algun documento que acredite que el menor curse Educacién Bdsica,
se procede a verificar que grado de estudios alcanzd a cubrir y segun las necesidades se gestionard ante
las instancias escolares correspondientes el ingreso del menor o adolescente quedando obligado el padre
o futor a presentar constancia que acredite la asistencia del menor garantizando asi el derecho a la
educacion.

6.7 El personal de la PMPNNA que atiende la Denuncia elabora el Acta de Dictamen de Denuncia , el cual
ademdas de los antecedentes lleva las sugerencias que el padre o tutor deben seguir a fin de subsanar la
falta de Educacién Basica.

6.8 El personal de ia PMPNNA que atiende la Denuncia proporciona al padre o tutor Calendario de
Seguimiento a fin de verificar el cumplimiento de o solicitado en el Acta de Dictamen de Denuncia.

6.9 Si el padre o tutor no cumple con lo sugerido en el Acta de Dictamen de Denuncia, la Procuradora
Municipal de proteccidén a nifias, nifios y adolescentes, cuenta con la facultada en base a la Ley 573 de
hacer del conocimiento a la-autoridad competente de la omisidon de cuidados por parte del padre o tutor
hacia el menor.

6.10 Si el padre o tutor cumple con lo sugerido en el Acta de Dictamen de Denuncia, en los términos del
Calendario de Seguimiento proporcionado , la Procuradora Municipal de Proteccién a nifias, nifios y
adolescentes elabora el Acta de Conclusién de Denuncia.

6.11 Fin de procedimiento.

7. REGISTROS:
Registro Tiempo de conservacion Responsable

Formato de Denuncia Ciudadana 7 afnos PMPNNA

Impresién Diagndstica Psicoldgica 7 Afos PMPNNA

Certificado Médico de Inicio 7 anos PMPNNA

Cerfificado Médico de Seguimiento 7 anos PMPNNA

Acta de Revisibn de Hechos 7 aRos PMPNNA

Acta de Dictamen de Denuncia 7 afos PMPNNA

Calendario de Seguimiento 7 Anos PMPNNA

Acta de Conclusidn de Denuncia 7 afos PMPNNA
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Procedimiento para la atencion a la CODIGO: REVISION:
a Educacién Bdasica a niiias, nifios y
DIF.PROC.10 01
adolescentes.
Boca del Rio et
Ciudad de todos Desarrollo Integral de la Familia.
8. ANEXOS

8.1 Formato de Denuncia Ciudadana

DENUNCIA CIUDADANA

NOMBRE DEL CIUDADANO:

TELEFONO

DATOS DEL O LA AFECTADA
NOMBRE COMPLETO

| NOMBRE DE FAMILIARES:

'UBICACION DE LA PROBLEMATICA

| CALLE

'ENTRE:

REFERENCIA: o B -

COLONIA: " U B

'FECHA DE INGRESO DE DENUNCIA

FECHA PARA REALIZAR LA VISITA

I NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN RECIBE EL REPORTE

]

| S 1
_NOMBRE Y FIRMA DEL VISITADOR
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Educacion Basica a nifias, ninos y
adolescentes.

Boca del Rio

Ciudad de todos Desarrollo Integral de la Familia.

DIF.PROC.10 01

8.2 Impresidn Diagndstica Psicologica

_ ]
§ HAYNTAMENTO dIF
2 DESOCADELRIO

Boca del Rio
H. Ayuntamiento de Boca del Rio, Ver. A_____ de ~de 2019
Oficio No. ___-1DXP-PD-2018

IMPRESION DIAGNOSTICA PSICOLOGICA

NOMBRE
EDAD
ESCOLARIDAD

I FECHA
NACIMIENTO |
pomiciLio |

" Motlvo de Consulta:

]

“impresién Diagnéstica:
W

psic. Miriam Selene Resendiz Ramirez
PSICOLOGA
PROCURADURIA MUNICIPAL DE PROTECCION
A NIfAS, NIROS Y ADOLESCENTES
ADMINISTRACION 2018-2021

Boca del Rio
Ciudad de todos

Calle Ferrgcarnl Ho T katre Av. Veracruz y Blvd. Vicente Fox
ol Pescadores € P 94790, Boca del Ruo, Veracruz
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Educacion Bdasica a niiias, nifnos y

adolescentes.
Boca del Rio

== Procedimiento para la atencién a la ~ CODIGO: REVISION:
C§ DIF.PROC.10 01

Ciudad de todos Desarrollo Integral de la Familia.

8.3 Certificado Médico de Inicio

Jif

Boca del Rio
DEPENDENCIA: DIF400.3A
OFICIO 0000-11-2019
EXPEDIENTE 2018/2021
ASUNTO:
A QUIEN CORRESPONDA:

Elque suscribe Dr. Julio Abelardo Reyes Lozano médico cirujano legalmente autorizado para ejercer
su profesién y con cédula profesional 2303906, hace constar el presente certificado médico de salud

al:

C.
De afios de edad. Quien se presenta a esta unidad de servicio médico con los siguientes
datos:
PESO: kg
TALLA: mts.
TIPO DE SANGRE:
Después de haber sido explorade médica y clinicamente, se encontré
Por el cual se extiende el presente, Para los fines , en &l Municipio de Boca del
Rio, Ver., a los dias del mes de del afio 2019.

ATENTAMENTE

DR. JULIO ABELARDO REYES LOZANO DR. ALFREDO SAN GERMAN AGUILAR
Médico General Coordinador de Servicios Médicos del Sistema

DIF Municipal de Boca del Rio, Ver.

Se wxbende el Presente Cerlificado Médica Que obra en autos de los Expedientes del Servicso Médico det Sistema Municipal para el Desarcollo Integral da fa
Familis de Baca del Rlo, Ver , SIN VALOR PROBATORIO LEGAL. Uso Exclusivo del SMDIF Boca del Rio, Ver

Calle Ferrocarnl No 119 Entre Av Veracruz y Bivid, Vicente Fox
ol Pescadores C.I. 94290, Boca del Rig, Veracruz

Boca del Rio
Ciudad de todos
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Procedimiento para la atencion a la CODIGO: REVISION:

Educacién Basica a niiias, ninos y

DIF.PROC.10 01
adolescentes.

Bocadel Rio

Ciudad de todos Desarrollo Integral de la Familia.

8.4 Certificado Médico de Seguimiento

dif

Boca del Rio
DEPENDENCIA: DIF400.3A
OFICIO 0000-2019
EXPEDIENTE 2018/2021
ASUNTO:
A QUIEN CORRESPONDA:

Ej que suscribe Dr. Julio Abelardo Reyes Lozano médico cirujano legalmente autorizado para
ejercer su profesién y con cédula profesional 2303906, hace constar el presente certificado medico

de salud al
C.
ge______aﬁos de edad. Quien se presenta a esta unidad de servicio médico con los siguientes
atos:
Después de haber sido explorado médica vy clinicamente, se encontrd

Por el cual se extiende el presente, Para los fines . en el Municipio de Boca

del Rio, Ver., a los diasdel mesde ___ del afio 2019,

ATENTAMENTE
DR. JULIO ABELARDO REYES LOZANO DR. ALFREDO SAN GERMAN AGUILAR
Médico General Coordinador de Servicios Médicos del Sistema

DIF Municipal de Boca del Rio, Ver.

Se extiende ¢ Presents Cerlificado Médico Que obra an autos de los Expedientes del Servicio Médico del Sistema Municipal para el Desarrolio Integral de la
Familia de Boca del Rig, Ver., SIN VALOR PROBATORIO LEGAL. Uso Exclusive del SMDIF Boca del Rio, Ver

Calle Ferrocarai No. 118 Entre Av. Veracruz y Blvd Vicente Fox Boca del Rio
Col Pascadores C.P 94290, Boca del Rio, Veracruz Ciudad de todos
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8.5 Acta de Revision de Hechos

' | ACTA DEREVISION/DEHECHOS |
di F 98 NOMERO DE FOLIO
o ARH PD

Boca del Rio
Chudad ga todos DCMPD| 1
FECHA DE REALIZACION DCG PD
| | 2019 SEDIF PD
Lic. Mirian Jimenez Garcla Lic. Minerva Isela Molina Hernandez
Procuradora Municipal de PNNA Asesor Juridico

[oenunciaanoNMA] | [ suervisioN | |  [ORDENJUDICAL | [VisiTA DOMICILIARIA] |
[ URGENGIANMEDIATA | |  [URGEncAmeDa | | [ vatomacion | | [ secumento | |
[ wEwores W1 T F1 [abucios [m] [ F1 ] foutowavoy m| [ F| |

ALBERGUE MALTRATO TIRSION DE CUDADOS ABUSO SEXUAL
ABANDONO SITUACION DE CALLE EXTRAVIADOS | INDIGENCA
VIOLENCIA R VIOLENCIA FISCA VIOLENCIA PRICOLOGICA. | | BULLYNG

SEERESUMEN DEL HECHO TN s vl i =

HOMBRE
DIRECCION I 1 mml
COLONIA REFERENGIA
- ont —_—
ABUELOSMATERNOS ABUELDS PATERNOS] TEcHo | e [ um l prenn l WUY BUERA
105 HERBANOS ) presesy coremto e REGULAR | |
proo—

CITATORIO FECH (1 HFS 2019 wwes

LT s b3

. NOMBREDELOSMENORES .
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8.6 Acta de Dictamen de Denuncia.

Jif

Boca del Rio

DICTAMEN DE DENUNCIA NUMERO 00/ADD-PDI2010

SE PRESENTA LOS C.C

VERACRUZ, SE ESTABLECE LAS SIGUENTES:
DEGLARACIONES:

L+ €, XXXCOUO0MO0XXXXX. MANIFIESTA SER MEXICANO {A} . MAYOR DE EDAD, SABER LEER Y ESCRIBR DE OCUPACION
SERALA COMO SU DOMICILIO EL UBICADO EN EN EL MUNICIPIO DE BOCA

:ELCRIO. VER, SE (DENTIFICA CON SU CREDENCIAL DE PARA VOTAR GON NUMERO AL REVERSO
+ €. XXOOCOOCOOOI0NNX,

XIOOOOOKKXXNXX

« MANIFIESTA SER MEXICANO (A} , MAYOR DE EDAD, SABER LEER Y ESCRIBIR DE OCUPACION

SENALA COMO SU DOMICILIO EL UBICADO EN EN EL MUNICIPIO DE BOCA
FRSVEITET 603

DEL RIO, VER, SE IDENTIFICA CON SU CREDENCIAL DE PARA VOTAR CON NUMERQ AL REVERSO

HECHOS:

PRIMERA: EN LAS OFICINAS DE ESTA DEPENDENCIA SE PRESENTA LOS C.€. XXXXXOUUUOUOOUOOKXKKXXXKXXX, DERIVADO DE UNA
SITUACION DE PROBABLE OMISION DE CUIDADOS MAGIA LA INFANTE DE INICIALES DE____ ANOS DE EDAD CON

NUMERQ DE ACTA DE NACIMIENTO

SEGUNDA .- ATENDIENDO EL INTERES SUPERIOR DEL MENOR ¥ LA PROTECCION QUE ESTA INSTANCIA OTORGA, DE CONFORMIDAD CON
LA LEY ESTATAL DE ASISTENCIA SOCIAL Y LA LEY 573 DE LOS DERECHOS DE NIRAS, NIROS Y ADOLESCENTES DEL ESTADO DE
VERACRUZ, SE NICIA EL PROCESO DE SEGUIMIENTO DE DENUNCIA. TRASLADANDOSE PERSONAL DE ESTA PROGURADURIA AL
DOMICILIO PROPORCIONADO, EN RELACION A LO ANTERIOR SE DEJO ATENTO CITATORIO AL €, XXXKKXXXXKXKXXXXXX, PARA QUE SE

E

PRESENTARA A LAS INSTALACIONES DEL OIF OE BOCA DEL RIO, VERACRUZ, A LAS 09:30HRS, DEL DIA DE

219 Y PODER LLEVAR A EFECTO LAS DILIGENCIAS EN MATERIA DE ESTE ASUNTO, ATENDIENDQ LA CITA DE FORMA PUNTAL CON
PRESENCIA DE LA MENOR Y LA MADRE (PADRE/TUTOR} LA €. XXXXXXXIOUUOUKXXXXXXXX, EN RELACION A LO ANTERIOR Y CON LA
DISPOSICION DEL RESIDENTE PARA REALIZAR EL PROTOCOLO DE ATENCION ESTABLECIDO, SE DA INICIO AL PRESENTE DICTAMEN »r

TERCERA: TENIENDO EN CONSIDERACION EL INTERES SUPERIOR DE LOS MENORES Y LA PROTECCION QUE ESTA INSTANCIA OTORGA,
DE CONFORMIDAD CON LA LEY ESTATAL DE ASISTENCIA SOCIAL Y LA LEY 573 DE LOS DERECHOS DE NINAS, NINOS Y ADOLESCERTES
DEL ESTADO DE VERACRUZ, Y TODA VEZ QUE LAS PARTES SE PRESENTAN DE FORMA PUNTUAL A LA GITA, SE INICIA EL PROCESO DE

SEGUIMIENTO DE DENUNCIA.

CUARTA.- DE LA ENTREVISTA PSICOLOGICA, SE LE APRECIA UBICADA EN SUS TRES ESFERAS, CON LENGUAJE CLARO Y FLUIDO, SE
ENCUENTRA CON PENSAMIENTO COHERENTE Y CONGRUENTE, CON TONO DE VOZ BAJO ¥ CONDICIONES ADECUADAS DE AUIRO
PERSONAL, SE APRECIA QUE VIENE DE UNA DINAMICA FAMILIAR DISFUNCIONAL LOS PADRES ESTAN SEPARADOS, NO ASSITE A LA
ESCUELA. EXPRESA TENER DIFICULTAD PARA APRENDER PRINCIPALMENTE EN LA LECTURA. POSTERIORMENTE DE LA REVISION
MEDICA NO SE ENCUENTRAN MARCAS DE LESIONES RECIENTES Y SE ENCUENTRA EN ADECUADAS CONDICIONES DE HIGIENE Y

FISICAMENTE SANA.

QUINTA-ASI LAS COSAS ANTE EL HECHO QUE HOY NOS OCUPA SE DETERMINA QUE SI EXISTEN INDICADORES DE OMISION DE
CUIDADOS POR PARTE DE LA MADRE (PADRE/TUTOR) XXXXXXXXXOOUMOOOOKXX, SIENDO NEGESARIO QUE SE TOMEN MEDIDAS DE
CORRECCION Y PREVENCION PARA MANTENER UNA VIDA SANA Y LIBRE DE VIOLENCIA DE QUIEN EJERCE EL PAPEL DE MADRE
(PADRE/TUTOR) XXX00O0CO0CO0OKKXXXXXX,  SOBRE LA INFANTE, APERCIBIENDOLA EN PRIMER ORDEN DE LAS CONSECUENCIAS
LEGALES QUE IMPLICA LA OMISION DE CUIDADOS QUEDANDO EN EL ENTENDIDO QUE DEBERA DAR CUMPLIMIENTO A LAS SIGUIENTE

MEDIDAS:

PRIMERO: LA MADRE (PADRE/TUTOR) DEBERA BUSCAR ESCUELA A FIN DE QUE LA MENOR INGRESE EL PROXIMO CICLO ESCOLAR EN
EL NIVEL QUE CORRESPONDE. POR LO QUE SE LE SOLICITA COMPROBANTE DE iNSCRIPCION EL CUAL PRESENTARA ANTE ESTA
INSTANCIA A LA BREVEDAD. AS! MISMO DE MANERA MENSUAL DEBERA PRESENTAR CONSTANCIA DE ESTUDIOS APRA VERIFICAR LE

CUMPLIMIENTQ.

SEGUNDA: PRESENTAR A LA MENOR EL DIA VIERNES DE CADA SEMANA APARTIRDEL ___ DE DEL PRESENTE, CON

EL OBJETO DE QUE PASE A REVISION MEDICA, POR TAL MOTIVO SE LE OTORGA CALENDARIO DE SEGUIMIENTO.

SO DE INC [ ARA VISTA Fl PARA QUE EDA A LA INVESTIGACION DE HEC!

QUE PUEDEN SER CONSTITUTIVOS DE DELITO,

QUINTA: EN CASO DE QUE LOS C.C X000OOOOUXKXXXXXXXXXX, CAMBIE DE RESIDENCIA DEBERA SER NOTIFICADO EL NUEVO

o PREETA LIS CE , EN LAS OFICINAS DE LA PROCURADURIA MUNICIPAL
DE PROTECCION DE HINAS, NINOS Y ADOGLESCENTES, DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE BOCA DEL
ESTATAL Uz, PARA ASENTARCON FUNDAMENTO EN ARTICULO21 ARTICULO 30 FRACGION I, V, DE LA LEY SOBRE ELSISTEMA

AL DE ASISTENCIA SOCIALEN ESTRICTO APEGO CON LOS NUMERALES 12, 13, 14, 16, 17, 18, 21, 33, 39, 40, 41 FRACCION 1 INCISO
A}, 42 Y DEMAS RELATIVOS ¥ APLICABLES DE LA LEY DE LOS DERECHOS DE NIRAS, HIROS Y ADOLESCENTES DEL ESTADO DE

DOMICILIO A ESTA PROCURADURIA.

SE EXTIENDE LA PRESENTE PARA ACREDITAR LOS HECHQS QUE HAN QUEDADO DESCRITOS A LOS DIAS DE DEL ARG
2019,

CXKOOOKKXXXEXIOXXKIHIKXXXX

LIC. MIRIAN JIMENEZ GARCIA

PROGURADORA DE PROTECCION

ANIRAS, NINOS Y ADOLESCENTES

DIF BOCA DEL RIO, VER.

ADMINISTRACION 2018-2021ADMINISTRACION 2018-2021.

ralie Perracaid Ho W2 Entee Av Viraung y Bivd Vicents Tox

Lo Pescadores T P 94290, Bota del Rio, Veracruy b: ! 0 I Boca del Rio

Cogedarl el i
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Procedimiento para la atencién ala
Educacion Basica a niiias, ninos y

adolescentes.

CODIGO:

REVISION:

DIF.PROC.10

01

Boca del Rio
Ciudad de todos

Desarrollo Integral de la Familia.

8.7 Calendario de Seguimiento

Jif

Boca del Rio

CALENDARIO DE ASISTENCIA

LISTA DE ASISTENCIA
St | RO
St | NO
Sl | NO
St | NO
S8t | NO
St | NO ]
Sl | NO
S! | NO
St | NO
S | NO
sl | NO
St | NO
St | NO
S | NO
St | NO
Sl | NO
St | NO
St | NO
8l | NO
Sl | NO
Sl | NO
st | NO
S | NO
Sl | NO
St | NO
S | NO
St | NO
st | NO
St | NO
St | NO
Sl | NO
St | NO
St | NO
St | NO

Calie Feratard tio 99 Entre Ay Veracry? j 2l Veente Fon
Cof Pescadore OB 94390 Bocade Ho Veracruz

OoCQ
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N Procedimiento para la atencion a la CODIGO: REVISION:

Educacion Bdsica a nifas, ninos y

DIF.PROC.10 01
adolescentes.
Boca del Rio —
Ciudad de todos Desarrollo Integral de la Familia.
8.8 Acta de Conclusidn de Denuncia.
Jif
Boca del Rio
ACTA DE HECHOS
SIENDO LAS HORAS CON - MINUTOS, DEL DIA DE
DEL ANO ______, SE PRESENTA LA {El} C. MADRE
(PADRE/TUTOR) DEL MENOR DE INICIALES A FIN DE CUMPLIR CON EL
SEGUIMIENTO ESTABLECIDO EL CUAL EN BASE AL CALENDARIO ASIGNADO SE OSBERVA
QUE HA CUMPLIDO ININTERRUPIDAMENTE DESDE EL DE DICIEMBRE DEL
A LA FECHA.
POR LO ANTERIOR EXPUESTO, SIENDO LAS HORAS CON
MINUTOS DEL DIA DE DEL 2019, ESTA

PROCURADURIA DETERMINA QUE SE CONCLUYE EL_SEGUIMIENTG DEL MENOR.
EXHORTANDO A LA MADRE (PADRE/TUTOR] A MANTENER UNA VIDA SANA Y CON LOS

CUIDADOS NECESARIOS QUE FAVOREZCAN EL DESARROLLO INTEGRAL DE SU MENOR
HUO.

C

LIC. MIRIAN JIMENEZ GARCIA
PROCURADORA MUNICIPAL DE PROTECCION
DE NINAS, NIROS Y ADOLESCENTES
ADMINISTRACION 2018-2021

¢ e forrpeaent Ho W3 Entre Ay Veracruy y Bivd Viconte Fox Boca del Rio
£t tnene ardgres €V OAZ90 Bota del o Ve acsu? Cuwidad de todos
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Procedimiento para la atencién a la CcODIGO: REVISION:
Educacion Bdasica a nifias, ninos y
DIF.PROC.10 01
adolescentes.
Bocadel Rio =
Ciudad de todos Desarrollo Integral de la Familia.

0.1 Aprobaciones

ELABORO

REVISO:

APROBO

L.C. llse Madrid Betancourt.
Subdirectora DIF Municipal de

C.P. José Carlos Torres SGnchez.
Tesorero Gobierno Municipal de
Boca del Rio.

Cy
Dr. o Zamora Digz.
Director DIF Municipal de Boca

Boca del Rio. pa
0.2 Control de revisiones
Revisién Fecha Descripcién del cambio Secclones
afectadas
) 22-09-21 Creacién del Procedimiento En fodo en
documento
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a Procedimiento para la inscripcion de niios a CODIGO: REVISION:

los Centros Asistenciales de Desarrollo Infantil DIF.PROC.12 oi
(CADI)
Boca del Rio —
Ciudad de todos Desarrollo Integral de la Familia.
1. OBJETIVO:

Describir el proceso a seguir para la inscripcién de los nifios a los Centros Asistenciales de Desarrollo

Infantil (CADI) ubicados en el Municipio de Boca del Rio y que pertenecen al DIF Municipal de Boca del
Rio.

2. ALCANCE:

Es aplicable al personal que pertenece a la Coordinacion de CADI-CAIC del DIF Municipal de Boca del
Rio.

3. NORMATIVIDAD Y DOCUMENTOS RELACIONADOS:

La normatividad para ejecutar el procedimiento para la inscripcién de nifios a los Centros Asistenciales
de Desarrollo infantil es la siguiente:

e Constituciéon Politica de los Estados Unidos Mexicanos (Cap. 1 Art.3 Pag. 5)

+ Ley de Asistencia Social. Capitulo Il, Articulo 5,6; Articulo 9, fraccién V, Vil'y XII; Articulo 10, Articulo
11, Capitulo I, Articulo 12, fraccidn |, inciso f y h, fraccién I, fraccidn IX; Articulo 14, fracciones V y VI,
Articulo 21; Articulo 28 incisos b, j, 0, p, . t, X, z; Articulo 29, pdarrafo primero; Capitulo X, Arficulo 63 y
64. (Diario Oficial de la Federacion el 2 de septiembre del 2004).

e Reglamento Interior del Sistema de Desarrollo Integral de la Familia del Municipio de Boca del Rio.

¢ Manual de Organizacién y Funcionamiento del Centro Asistencial de Desarrollo Infantil.

4. DEFINICIONES:

DIF: Desarrollo Integral de la chilio.
CADI: Centros Asistenciales de Desarrollo Infantil.

5. POLITICAS:

- En cada CADI todo el aio se contard con inscripciones abiertas siempre y cuando se cuente con
espacio disponible.
- Serd causa de baja de algin menor que no acuda regularmente al CADI y no presente justificante
médico en un lapso maximo del15 dias hdbiles.
- La madre de familia deberd presentar constancia laboral vigente, asi como la documentacién que
se relaciona , de lo confirario no serd aceptado el menor en el centro.
Tener 1 afo fres meses a 2 afios 11 meses (puede ser antes si ya camina el nifo{a))
Acta de nacimiento.
CURP del menor.
Cartilla de vacunacién.
Certificado Médico con tipo de sangre.
INE (padre o tutor).
CURP (padre o tutor).
Comprobante de domicilio.
Teléfono (padre o tutor).
. INE y teléfono de personas que recogen al menor,
. Poliza de Seguro Médico.

oo N~

— O
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Procedimiento para la inscripcién de niiios a CODIGO: REVISION:
los Centros Asistenciales de Desarrollo Infantil DIF.PROC.12 o1
(CADI)
Boca del Rio
Ciudad de todos Desarrollo Integral de la Familia.

12. Fotos (6 fotos 1/infantil) blanco y negro.

- E horario de atencién serd de Lunes a Viernes de 7:45 a 14:45 horas.

- Alos menores que acudan a CADI se les brindard desayuno, colacion y comida.

- B costo mensual de CADI serd de $650.00 para el centro de Vegas, $450.00 para Villa Rica y
Carranza y $250.00 para San José Novillero.

6. DESARROLLO:
6.1 El padre de familia acude al CADI a preguntar informes sobre la inscripcion del menor.

6.2. La encargada del CADI otorga al padre de familia la informacion y Requisitos de Inscripcion,
informandole la capacidad o la no aceptacién por falta de cupo.

6.3 El padre familia acude al CADI con la documentacion solicitada para que la encargada del centro la
revise; si cumple con los requisitos si procede la inscripcion del menor; de lo contrario se le indica al padre
de familia el motivo por el cual el menor no es aceptado.

6.4 La encargada del CADI procede a realizar el expediente del menor de nuevo ingreso.

6.5 El padre de familia en las instalaciones del CAD! procede a lienar el Formulario de Inscripcion
proporcionado por la encargada del centro y este a su vez se integra al expediente del menor.

6.6 La encargada del CADI entrega al padre de familia lista de material didactico e higiene, dando una
fecha para redlizar la entrega del material solicitado.

6.7 La encargada del CADI recibe del padre de familia la lista de material didactico e higiene del menor ,
y se le informa fecha de la primera junta, donde se le hard entrega de reglamento y acuerdos enfre padre
y docente.

6.8 Al momento de realizar la junta para entrega de reglamento y acuerdos entre el padre de familia y
docentes el menor ingresa al CADI.

6.9 Las fechas de pago de mensualidad son los dias del 1 al 5 de cada mes, recibiendo el dinero la
encargada del CADI y proporcionando al padre de familia un recibo de pago.

6.10 La coordinadora de CADI y CAIC recolecta las mensualidades de los CADI, para posteriormente
depositarlas en la caja de DIF Municipal de Boca del Rio.

6.11 La cajera de DIF Municipal de Boca del Rio entrega a la Coordinadora de CADI 'y CAIC recibo oficial
del Municipio.

6.12 La Coordinadora de CADI y CAIC entrega a encargada de CADI recibo oficial del Municipio, para
que esta a su vez lo entregue al padre de familia y anexe una copia al expediente del menor.

6.11 Fin de procedimiento.
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Procedimiento para la inscripcién de niios a CODIGO: REVISION:
los Centros Asistenciales de Desarrollo Infantil DIF.PROC.12 o1
(CADI)
Boca del Rio .
Ciudad de todos Desarrollo Integral de la Familia.
7. REGISTROS:
Registro Tiempo de conservacién Responsable
Formulario de Inscripcién 4 anos Coordinadora CADI-CAIC
Recibo de Pago 4 afnos Coordinadora CADI-CAIC
Recibo oficial del Municipio 4 anos Coordinadora CADI-CAIC
Formato de Acuerdos 4 afos Coordinadora CADI-CAIC
8. ANEXOS
8.1 Formulario de Inscripcidn
8.2 Recibo de Pago
8.3 Recibo oficial del Municipio
8.4 Formato de Acuerdos
0.1 Aprobaciones
ELABORO REVISO: APROBO
i

—_— — I
Dr. Pedro Zamora Diez.

i/ Betancourt. C.P. José Carlos Torres Sdnchez.
Subdirectora DIF Municipal de Tesorero Gobierno Municipal de . e
Boca del Rio. Boca del Rio. Rligeticls DIFgAeLImRIgpcﬂ eteRic

0.2 Control de revisiones

oy S = Secciones
Revision Fecha Descripcion del cambio afectadas
01 22-09-21 Creacion del Procedimiento En todo en
documento
Pagina3de7

DIF.PROC.12



Procedimiento para la inscripcién de niios a CODIGO: REVISION:
los Centros Asistenciales de Desarrollo Infantil DIF.PROC.12 o1
(CADI)
Boca del Rio -
Cludad de todos Desarrolio Integral de la Familia.
ANEXO 8.1 Formulario de Inscripcion
Boca del Rie
FORMATO DE INSCRIPCION |
NOMBRE DEL ALUMNO:
FECHA DE NACIMIENTO: LUGAR DE NACIMIENTO:
EDAD: AROS: MESES: CARTILLA DE VACUNACION:
DATOS DE LOS PADRES
NOMBRE DE LA MAMA/TUTOR:
EDAD: OCUPACION: ESTADO CIVIL
NOMBRE DEL TRABAJO DE MAMA:
TELEFONO DE TRABAJO DE MAMA: TELEFONO PARTICULAR:
NUMERO: COLONIA: TELEFONO DE CASA:
RELIGION: E-MAIL:
DATOS DE LOS PADRES
NOMBRE DE LA PAPA/TUTOR:
EDAD: OCUPACION: ESTADO CIViL
NOMBRE DEL TRABAJO DE PAPA:
TELEFONO DE TRABAJO DE PAPA: TELEFONO PARTICULAR:
NUMERO: COLONIA: TELEFONO DE CASA:
RELIGION: E-MAIL:
Boca del Rio
bxq Ciudad de todos
Pagina4de7
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9 Procedimiento para la inscripcién de niiios a CODIGO: REVISION:

los Centros Asistenciales de Desarrollo Infantil DIF.PROC.12 o1
(CADI)
Boca del Rio e
Ciudad de todos Desarrollo Integral de la Familia.

ANEXO 8.2 Recibo de Pago

RECIBO DE PAGO

Jif  VXCQ = roLI0:
Boca del Rio

CADI
FECHA: CAIC
NOMBRE:
CONCEPTO: CANTIDAD A PAGAR:

NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN RECIBE

Pagina5de 7
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Procedimiento para la inscripcién de niiios a CODIGO: REVISION:
los Centros Asistenciales de Desarrollo Infantil DIF.PROC.12 o1
(CADI)
Boca del Rio =
Ciudad de todos Desarrolio Integral de la Familia.
ANEXO 8.3 Recibo Oficial del Municipio.
H. Ayuntamiento de Boca del Rio FOLIO
Tesoreria Municipal Dx(:] A e 805543
Y FECHA DE PAGO
RFC XAXX010101000 T 06/05/2019 11:50:23 a. m,
1
NOMBRE FERNANDA JOSE GONZALEZ AGUILAR pUBRENTE $600.00|
ECCION .. BOCA DEL RIO VERA AL s0.00)
s - ERAT RECARGOS $0.00)
REZAGO $0.00|
CONCEPTO 308 APORTACION VOLUNTARIA GUARD.KINDER DIF ADICIONAL REZ. $0.00|
ARBITRIO 308[CTA. CONT. | 4301-01-01015| [MULTA $0.00|
OBS. :PAGO DEL MES DE MAYO DE[ 2@, g%TERNAL'T' HONORARIO $0.00|
‘ i PA EJECUCION $0.00|
| ._ , / TESf‘@*DO ESTIMULO FISC. $0.00|
, ot MUMGCIR [REDONDEO $0.00|
Weis [TOTAL $600.00|
MUNICIPIO DE BOCA | Gadena original: 01=805543{02=06/05/2019 11:50:23 a, m [ T3=FERITAND#-dOSE GONZALEZ AGUILARID4=I05=|
DEL RIO, VER. 06=]07=308 APORTACION VOLUNTARIA GUARD.KINDER OIF{08=2{05=estela|10=500.00{11=0{12=0143=0{14=0{15=0}
R.F.C. MERE50101G20 16=0]17=0.0018=0.00}18+600.00
AVENIDA REVOLUCION
1000 COL. CENTRO CP. | Sello digital:
84200 BOCA DEL RIO,
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Boca del Rio
Ciudad de todos

Procedimiento para la inscripcion de nifios a CODIGO: REVISION:

los Centros Asistenciales de Desarrollo Infantil DIF.PROC.12

01
(CADI)

Desarrollo Integral de la Familia.

ANEXO 8.4 Formato de Acuerdos.

Junta de inicio de curso Caic-Cadi Vegas.
Acuerdos para una sana convivencia

P Purtuahdad ¢ I3 hora de entrada » ssbda. Guardena de 7:45 3 300 v de 2:30 a2 245
Aanger Guardens de TS5 a A5y de 2:30 3 245, kinder de 5:30 2 845 v salids 12230

P Cada retarco snpica un reporte al tercero ¢ suspende un dia

P % er ot ravecte e camune 3 (2 estuela se presenta aigun nconvenente gque no fas

permits Bagar & vempe, lamar o mandar mensaje 3 [ directora {solo en casos muy

necesancos! am se ke permiting el ingrese.

Persona que no eshe autonzada. ne podra recoger al mendr

Portar comectamente & uniforme {no mexchila. ni otras prendas que no correspondan at

wiformel.

Los niBos trzer cabelio corto y tas nifias of cabelio recogido. ubas cortas y sin esmalte.

No deben traer SC0BS000S 2 1a institucion (aretes, cadenas, pulseras. ete.}

Tm.smmmdehsnm&bea\enkmamsﬁnmpdma{gma

Se hars fitre diariamente de entrada y de safids.

Mandar 3 los nifics ropa sdecuads 3 su talla {no apretadal.

La muda de ropa que mandan en ks mochita faver de guardarla en una bolsita plastica.

Apoyar en 2 independencia del nific (abnr y cerrar mochila v trastes. ir sofos al baiho,

cepillarse fos dentes. et}

Ne mandar nifos enfermos. e pov seguridad del propio nifo.

» L3 maestra no @5ta autorizada para suministrar medicamentos., crermas para los golpes,
repelentes, 8t

¥ Mandaer diariamente agus patural aungue sean nifios de kuinder guardena

P Quakyuier informacion que necesite dar 3 condder en horario de clase. es directamente
con la directors (Ja maestrs o tene el celular & fa manc).

» Confirmar de enterada(o! al recibiy un mensaje informative por parte de ka maestra y ne
mandar mensaies a horas napropiadas

P Leer oS 3ViSCS JUS S8 2aCUSREran en S porton.

» Encaso de guardena e page de k mensuakdad son ks primeros § dias del mes.

> Todas las pertenendcias det nibe (taree, lunch. ropa, etc.lentran a ke misma hora del nifio.
despues o2 ess hora va no S8 recsbinan.

P Ndo que no tenga © 1raiga su matedal de trabajo, se guedara sin trabajar

P Cualqwer tema duda @ mocaformidad se platkca o Ja maestrs directamente a la hora de

53ie33

L 4

vV YY VY VY

v

P ONO 1OO0s koS 0u@s Hevan tarea Dero 83 importante hacenia y regresana al dia siguiente
DET3 PPN
Pow JI1mo y 03 Manes eNpOTIInte 5¢ A0 de su CONOC MmNt Gue SStara visitandonos personal
Jo DeE Naooe sl en repetdas ocagomes 3 & largs def Ol escodar 8sto s para meporar ia caldad

e ol e y foemar 0805 con ndependened v Nabldades para 3 vz
Yo Yudoe de
iy Je acwera fon B antes manoonads
DEAA Y FEI-A
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Pﬂf_ Procedimiento de Actividades Diarias de los CODIGO: REVISION:

Centros Asistenciales de Desarrollo Infantil DIF.PROC.13 o1
(CADI)
Boca del Rio e
Ciudad de todos Desarrollo integral de la Familia.
1. OBIETIVO:

Describir el proceso a seguir sobre las actividades diarias de los nifios a los Centros Asistenciales de
Desarrollo Infantil (CADI) ubicados en el Municipio de Boca del Rio y que pertenecen al DIF Municipal de
Boca del Rio.

2. ALCANCE:

Es aplicable al personal que pertenece a la Coordinacién de CADI-CAIC del DIF Municipal de Boca del
Rio.

3. NORMATIVIDAD Y DOCUMENTOS RELACIONADOS:

La normatividad para ejecutar el procedimiento para la inscripcion de nifios a los Centros Asistenciales
de Desarrollo Infantil es ia siguiente:

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos (Cap. 1 Art.3 Pag. 5)

« ley de Asistencia Social. Capitulo Il, Articulo 5,6; Articulo 9, fraccion V, Vily XII; Articulo 10, Articulo
11, Capitulo Ill, Articulo 12, fraccion |1, inciso f y h, fraccién Il, fraccion IX; Articulo 14, fracciones Vy VI
Articulo 21 Articulo 28 incisos b, j, o, p. I 1, X, ; Articulo 29, parrafo primero; Capitulo X, Articulo 63y
64. (Diario Oficial de la Federacion el 2 de septiembre del 2004).

e Reglamento Interior del Sistema de Desarrollo Integral de la Familia del Municipio de Boca del Rio.

e Manual de Organizacién y Funcionamiento del Centro Asistencial de Desarrollo infantil.

4. DEFINICIONES:

DIF; Desarrollo Integral de la Familia.
CADL: Centros Asistenciales de Desarrollo Infantil.
PMPNNA: Procuraduria Municipal de Proteccion a nifias, niflos y adolescentes.

5. POLITICAS:

- Bl horario de atencién en CADI serd de Lunes a Viernes de 7:45 a 14:45 horas.

- Los menores que acudan a CADI se les dardn 10 minutos de tolerancia para la enfrada, de lo
conftrario no se permitird la entrada del menor al centro.

- Los padres de familia tendréan 15 minutos de tolerancia a la salida para acudir por sus hijos al centro,
de lo conirario el menor serd presentado en las instalaciones de la PMPNNA del DIF Municipal de
Boca del Rio.

- Si el menor acude con Pediculosis, alguna enfermedad viral (gripe, rotavirus, varicela, rubeola, etc)
serd causa de suspension de fres a cinco dias con el fin de salvaguardar la salud en el resto de los
niflos que acuden a los CADI.

- Los menores que acudan a CADI deberdn portar el uniforme correspondiente.

- Alos menores que acudan a CADI se le brindard desayuno, colacién y comida.

6. DESARROLLO:

6.1 El padre de familia acude al CADI con el menor y hace enfrega del mismo a la maestra fitular del
grupo.

Pégina1de?
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Procedimiento de Actividades Diarias de los CcODIGO: REVISION:
Centros Asistenciales de Desarrollo Infantil DIF.PROC.13 o
CADI
|  BocadelRio ( )
| Ciudad de todos Desarrollo Integral de la Familia.

6.2. La maestra titular del grupo procede a redlizar el filfro, que consta de revisibn de cabeza , cuerpo, uias
y en general asegurarse que el menor no asiste con algun golpe de casa, el filtro siempre se realiza delante
del padre de familia.

6.3 La maesira titular procede a realizar el llenado del Formato de Filiro Diario, en donde el padre de
familia firma de conformidad.

6.4 Las maestras fitulares y las asistentes educativas realizan activacién a los menores en el Domo del
plantel.

6.5 Las maestras titulares y las asistentes educativas realizan el lavado de manos a los menores.

6.6 Las maesiras tfitulares y las asistentes educativas lievan a los nifios al comedor para que los menores
procedan a fomar su desayuno.

6.7 Al término del desayuno las maestras titulares y las asistentes educativas realizan lavado de manos y
dientes a los menores.

6.8 Las maestras fitulares y asistentes educativas realizan actividades lUdicas y de aprendizaje con los
menores.

6.9 Las maestras titulares y asistentes educativas realizan cambio de panal a los menores.

6.10 Las maestras titulares maestras titulares y asistentes educativas reanudan las actividades lodicas y de
aprendizaje con los menores.

6.11 Las maestras titulares y asistentes educativas realizan lavado de manos a los menores.
6.12 Los menores acuden al comedor para fomar su colacion .

6.13 Al término de la colacidn las maestras titulares y asistentes educativas realizan lavado de manos y de
dientes a los menores.

6.14 Los menores foman su recreo.
6.15 Los menores toman su tiempo de descanso.
6.16 Las maestras titulares y asistentes educativas realizan lavado de manos a los menores.

6.17 Las maestras titulares y las asistentes educativas llevan a los nifios al comedor para que los menores
procedan a tomar su comida.

4.18 Al término de la comida las maestras titulares y las asistentes educativas realizan lavado de manos y
dientes a los menores.

6.19 Las maestras titulares y asistentes educativos realizan el cambio de panal y de ropa para entregar a los
menores a sus padres.

6.19 Las maestras titulares pasan a la sala de filtro para revisar a los menores delante del padre.
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6.20 La maestra fitular procede al llenado de Formato de Filtro Diario, para que posteriormente el padre de
familia firme de conformidad.

6.21 Si algun menor tuviera algin percance dentro del CADI durante su estadia la maestra titular debe de
llenar los Formaios de Reporte de Accidente y el Formato de deslinde de Responsabilidad, delante del
padre de familia y la encargada del centro.

6.22 Los menores serdn entregado Unicamente por la maestra titular al padre de familia o familiar que
cuente con la tarjeta oficial de entrega de menores del DIF.

6.23 Fin de Procedimiento.

7. REGISTROS:
Registro Tiempo de conservacién Responsable
1 Formato de Filtro Diario 4 anos Coordinadora CADI-CAIC
Formato de Reporte de Accidente 4 anos Coordinadora CADI-CAIC
Formato de Deslinde de | 4 afos Coordinadora CADI-CAIC
Responsabilidad
Tarjeta de Entrega de menores. 4 anos Coordinadora CADI-CAIC
8. ANEXOS

8.1 Formato de Filtiro Diario.

8.2 Formato de Reporte de Accidente.

8.3 Formato de Deslinde de Responsabilidad.
8.4 Tarjeta de Enfrega de menores.

0.1 Aprobaciones

ELABORO REVISO: APROBO
N
P4 — (_ K/‘ - ><:m\\ 7
____1 C IG)’Z-&.&L)_Na}b — /// \

L.C. lise rid Betancourt. C.P. José Carlos Torres Sanchez. -
! S - ik Dr. Pedro Zamora Digz.
F Municipal de Tesorero Gobierno Municipal de Director DIF Municipal dé Boca

Boca del Rio. Boca del Rio. del Rio.

0.2 Control de revisiones

e Sy . Secciones
Revision Fecha Descripcion del cambio afectadas
.z - En todo en
_09- r Procedimient
01 22-09-21 Creacion del ce iento documento
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ANEXO 8.1 Formato de Filtro Diario

JifF
Boca del Rio

|
| Nombre del nifio.

FILTRO DIARIO CAIC-CADI VEGAS Fecha:

| Horade
| Entrada.

’ | ' |
Nombre del tutor. Firma | Observaciones
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ANEXO 8.2 Formato de Reporte de Accidente.

{

R

FORMATO DE REPORTE DE ACCIDENTE

OCL

Hnca del Rio

CADI- CAIC VEGAS.
CICLO ESCOLAR 2019- 2020

) Nombre de_l
alumno(i)

(ST 2 8

.____!_ ——

Fecha y hora |

Parte lastimada

¢Como sucedio la
situacién?

¢Dénde sucedio?

¢Hubo involucrados?
¢Quiénes?

|  Nombrey firma de
[ testigo.

Nombre y firma de
encargada de sala

Nombre y firma dé
| directora / encargada

|[ Nombre y firma de
: Coordinadora.

Nombre y firma del padre o tutor:

observaciones
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ANEXO 8.3 Formato de Deslinde de Responsabilidad.

4 A AT 2 I » ARIIN J, g S

L FORMATO DFE DESLINDE DE REPONSABILIDAD. bl‘i

Pyl CADI- CAIC VEGAS. s L
CICLO ESCOLAR 2019- 2020

Fecha

Yo

padre o tutor del menor

quien cursa en ésta institucion deslindo de

toda responsabilidad a las maestras de cualquier situacion que le suceda a mi

debido a que el dia de hoy se presenta con

por lo cual no me es permitida la entrada, pero no tengo otra opcién, méas que

dejarlo asi para sus cuidados.

Reitero me hago responsable de cualquier consecuencia que esta situacion pueda

tener sin que la institucion ni el personal a cargo sea responsable de ello.

Nombre y firma.
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ANEXO 8.4 Tarjeta de Entrega de Menores.

cr"_'..‘l jL !."-
_/;J]h

B

CAEG

Boca del Rio RiC NI

ESQUINS RED NESRTO

= e o e A
=R a0 LS VEG AR

NOMBRE:

PARENTESCO:

NOMBRE:
La presente acredita a:
PARENTESCO.

Como alumno de esta institucion
Ciclo escolar 2018-2020

NOMBRE:

Directora

Diana Patricia Alatriste Pascual PARENTESQOD:

Coordinadora

Cynthia Garza Castillo NOMBRE:

§ PARENTESCO:
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