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losalrededores que por causadelaactividad autorizada se vean
afectados; y

m) Por no respetar los horariosy rutas que por su actividad
o tipo de desecho que manejen | os establecimientos comercia-
lesoindustriales, le sefidleladireccion delimpiapublica

2. En caso de reincidencia se aplicara hasta el doble del
maximo de lasancién correspondiente. Paralos efectos de estas
sanciones se considera reincidente a aquella persona que ha-
biendo sido sancionada por cometer las infracciones sefida-
das, viole nuevamente lamismadisposicion en el transcurso de
Seis meses.

3. Encaso dequelaprestacion del servicio delimpiay reco-
leccion deresiduos sdlidos seredlice por particulares, otorgada
mediante concesidn o convenio, se procedera ala cancelacion
delos mismos paraoperar, funcionar o prestar servicios conce-
didos de competencia municipal, cuando no se preste el servi-
cio en las condicionesy términos establecidos en el este regla
mento y demés disposiciones legales que prescriban otros
ordenamientosjuridicos.

4. Cuando € infractor sea persona moral, no estara exento
de pago ni recibira descuento alguno por las multas estableci-
das en este reglamento.

Seccion Octava
Del Recurso de Revocacion

Articulo 19. Los particulares interesados af ectados por los
actos o resoluciones definitivos de la autoridad municipal en
las materias que regula este reglamento podrén, a su eleccién,
interponer €l recurso de revocacion previsto en el Reglamento
de Procedimientos Administrativos del Municipio de Bocadel
Rio, ointentar € juicio denulidad ante el Tribunal delo Conten-
cioso Administrativo del Poder Judicial del estado.

TRANSITORIOS

Primer o. Este Reglamento entraraen vigor alostresdiasde
su publicacién en la Gaceta Oficial del estado.

Segundo. Se abroga el Reglamento de Aseo Municipal del
Municipio de Bocadel Rio, defechaveintisiete de abril de dos
mil siete.

Dado en laSalade Cabildo del Honorable Ayuntamiento del
Municipio de Bocadel Rio, Estado de Veracruz delgnaciodela
Llave, alosonce dias del mes de enero de dos mil ocho.

Lic. Miguel Angel Yunes Mérquez, Presidente Municipal
Constitucional.—RuUbrica. Lic. Guillermo Moreno Chazzarini,
Sindico.—Rdbrica C. LiliaRodriguez Martinez, RegidoraPrime-

ra—RuUbrica. Lic. Ricardo Cuevas Segura, Regidor Segundo.—
Rubrica. C. José L uis SosaGonzal ez, Regidor Tercero.—Rubri-
ca. C. Arturo Calderén Lara, Regidor Cuarto—Rubrica. C. Rufino
NUfez Serrano, Regidor Quinto.—RuUbrica. Lic. LuisEmilio Diaz
Ibarra, Regidor Sexto.—Rubrica. Enfer. AuroraDelgado Huerta,
Regidora Séptima.—Rubrica. Dr. Gonzal o Lagunes Ochoa, Re-
gidor Octavo.—Rubrica. Lic. Juan CarlosMolina Xaca, Regidor
Noveno.—Rdbrica. Lic. Jorge Reyes Leo, Regidor Décimo.—
Rdbrica. Lic. José Salvatori Bronca, Regidor Undécimo.—
Ruabrica. Ada Irene Garcia Jiménez, Regidora Duodécima.—
Rubrica

Por tanto, en atencién alo dispuesto por el articulo 7, frac-
cion X1 delalLey delaGaceta Oficial parael estado de Veracruz
de Ignacio de la Llave, mando se publique y se le dé cumpli-
miento. Presidencia Municipal, a los catorce dias del mes de
enero del afio dos mil ocho.

Atentamente
Sufragio efectivo. No reeleccidn
Miguel Angel Yunes Méarquez
Presidente Municipa Constitucional
Rdbrica

folio 148

BANDO QUE DISPONE LA PUBLICACION DEL REGLA-
MENTO DE PROCEDIMIENTOSADMINISTRATIVOSDEL
MUNICIPIO DE BOCADEL RiO,ESTADO DE VERACRUZ
DEIGNACIODELALLAVE.

Miguel Angel Yunes Mérquez, Presidente Municipal Cons-
titucional del Municipio de Bocadel Rio, Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave, a sus habitantes sabed:

Que el Honorable Cabildo del Ayuntamiento del Municipio
deBocadel Rio, Estado deVeracruz delgnaciodelallave, seha
servido dirigirme el siguiente Reglamento parasu publicacion:

Al margen un sello quedice: Estados Unidos Mexicanos.—
Ayuntamiento de Boca del Rio.—Estado Libre y Soberano de
Veracruz delgnaciodelallave.

El Honorable Cabildo del Ayuntamiento del Municipio de
Bocadel Rio, Estado de Veracruz delgnacio delal lave, enuso
delasfacultades queleconfierenlosarticulos 71 primer parrafo
dela Constitucion Politicalocal, 34 parrafo primero delaLey
Orgénicadel Municipio Librey en nombredel pueblo, expideel
siguiente:
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REGLAMENTO DE PROCEDIMIENTOSADMINISTRATI-
VOS DEL MUNICIPIO DE BOCA DEL RiO, ESTADO DE
VERACRUZ DEIGNACIODELALLAVE

TITULO PRIMERO
DelosPrincipios Generales

Articulo 1. 1. Estereglamento tiene por objeto reglamentar
los actos y procedimientos materialmente administrativos del
ayuntamiento del municipio deBocadel Rio, Estado deVeracruz
delgnaciodelallave.

2. Los actos y procedimientos materialmente administrati-
vos regulados por leyes y reglamentos municipal es especiales
seregirén por éstas en 1o que no se opongan a este reglamento
y, enlo no previsto en dichasleyes o reglamentos municipal es,
se aplicaran las disposiciones de este ordenamiento.

3. Quedan excluidos delaaplicacion de este reglamento los
actosy procedi mientos que en materialaboral serijan por laLey
Estatal del Servicio Civil, asi como lo dispuesto en el Cédigo
Hacendario parad Municipio deBocadd Rio, Estado deVeracruz
delgnaciodelallave.

Articulo 2. Para efectos de este reglamento, se entiende
por:

[. Ayuntamiento: el 6rgano de gobierno y administracion
del municipio deBocadel Rio;

[I. Administracién pblicamunicipal : 1as dependencias cen-
tralizadas y entidades paramunicipales que integran el ayunta-
miento del municipio de Bocadel Rio;

[11. Autoridad municipal: los servidores publicos municipa-
les, asi como las personas fisicas 0 morales de caracter privado
gue ejerzan actividades derivadas de la concesién de un servi-
cio publico, que con fundamento en laley o reglamento aplica
bles emiten actos administrativos que afecten la esferajuridica
del gobernado, susceptibles de exigirse mediante el uso de la
fuerzapublicao bien através de otras autoridades municipales;

IV. Bocadel Rio: e nombreoficia del municipiodeBocadel
Rio, perteneciente al Estado de Veracruz delgnaciodelallave;

V. Reglamento: este reglamento de Procedimientos Admi-
nistrativos del Municipio de Bocadel Rio;

VI. Municipio: el ente pablico con personalidad juridicay
patrimonio propios, gobernado y administrado por € ayunta-
miento;

VIl. Normas: lasleyes, bandos, reglamentos, decretos, acuer-
dos, circularesy disposiciones administrativas de observancia
general querigen en el Municipio de Bocadel Rio;

VI11I. Servidores publicos: las personas que desempefian un
empleo, cargo o comision de cualquier naturalezaen laadminis-
tracion publicamunicipal; y

IX. Tribunal: el Tribunal de lo Contencioso Administrativo
del Poder Judicial del Estado deVeracruz delgnaciodelaLlave.

Articulo 3. 1. Laadministracién publicamunicipal, confor-
me alos principios de descentralizacion, desconcentracion, co-
ordinacion, cooperacion, eficienciay eficacia, deberaabstener-
se de précticas que impliquen vias de hecho administrativas
contrarias a las garantias constitucionales, a las disposiciones
previstas en este reglamento o en otras normas.

2. Parasu debidavalidez y eficacia, lascomunicacionesen-
tre los servidores publicos por las que se ordene o solicite la
tramitacion o g ecucion de actosy procedi mientos administrati-
vos, asi como de acciones de control y evaluacion, deberan
hacerse en forma escrita, debidamente fundadas y motivadas
en las disposiciones aplicables a caso concreto.

3. El incumplimiento de las disposiciones previstas en este
ordenamiento dardlugar alaresponsabilidad de los servidores
publicos, en términos de este reglamento, sin perjuicio de las
demés responsabilidades que sefidlen las leyes del Estado.

Articulo4. El procedimiento administrativo seregirdpor los
principios de legalidad, prosecucién del interés publico, igual -
dad y proporcionalidad, imparcialidad, sencillez, celeridad,
oficiosidad, eficacia, publicidad, gratuidad y buena fe; en
consecuencia:

|. Se gjustaran estrictamente a las disposiciones de este re-
glamento o del reglamento de lamateria, segiin sea el caso;

Il. Sustramitesseran sencillos, evitando formulismosinne-
cesarios;

[1l. Deberan tramitarse y decidirse de manera pronta y
expedita;

IV. Seimpulsarédn deoficio, sin perjuicio delaintervencion
de los interesados;

V. Secuidardque alcancen susfinalidadesy efectoslegales;

VI. Las actuaciones serén publicas, salvo quelamoral o el
interés general exija que sean secretas;

VII. Serén gratuitos, sin que pueda condenarse a pago de
gastos y costas; y

VIII. Laautoridad municipal y los particulares se conduciran
con honradez, transparencia y respeto en las promociones y
actuaciones.

TITULO SEGUNDO
DELASRELACIONESENTRELAADMINISTRACION
PUBLICAMUNICIPAL Y LOSPARTICULARES

CAPITULO |
Delos Derechos de los Particulares

Articulo 5. En susrelaciones con laadministracion publica
municipal, los particulares tienen los siguientes derechos:

I. Conocer en cualquier momento el estado que guardan los
expedientes en los que acredite la condicién de interesado y
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obtener, previo pago de los derechos correspondientes, copia
certificada de los documentos contenidos en ellos;

. Identificar alaautoridad municipa y a personal al servi-
cio delaadministracion publicamunicipal bajo cuyaresponsa
bilidad se tramiten los expedientes;

[11. Obtener constancia de los documentos que presenten;

IV. Utilizar la lengua nacional, de conformidad con las
normas;

V. Aportar las pruebas que estimen pertinentesy formular
alegatos;

VI. Abstenerse de presentar documentos no exigidos por
las normas, 0 que ya se encuentren en poder de la autoridad
municipal actuante;

VII. Obtener informaciony orientacion acercadelosrequisi-
tosjuridicos o técnicos que las normas impongan alos proyec-
tos, actuaciones o solicitudes que se propongan redlizar; y

V1I1. Abstenerse de comparecer ante laautoridad municipal
cuando €l citatorio no esté debidamente fundado.

CAPITULO 11
Delos Obligaciones de laAdministracion PublicaMunicipal

Articulo 6. Laadministracion publicamunicipal, en susrela
ciones con los particulares, tendra las siguientes obligaciones:

I. Hacer constar en los citatorios por los que se ordene la
comparecenciadelosparticulares el lugar, fecha, horay objeto
delamisma, asi como |os efectos de no atenderla;

I1. Reguerir informes, documentos y otros datos durante la
realizacion de verificacionesy visitasdomiciliarias, enlos casos
previstos por este reglamento o en las normas aplicables;

[1l. Guardar absolutareservaen lo concerniente alas decla-
racionesy datos suministrados por |os particulares o por terce-
ros con ellos relacionados. Dicha reserva no serd aplicable en
los casos en que deban ser suministrados a los servidores pu-
blicos encargados de la administracion o defensa de losintere-
ses publicos, ni cuando sean solicitados por autoridad munici-
pal competente;

IV. Hacer del conocimiento de los particulares, cuando asi
lo soliciten, el estado delatramitacidn delos expedientesenlos
gue acrediten la condicion de interesados;

V. Hacer constar, en forma escrita, larecepcion de los do-
cumentos que le presenten;

VI. Recibir las pruebas y alegatos que les presenten; y

VII. Informar y orientar alos particulares sobre el gjercicio
de sus derechosy e cumplimiento de sus obligaciones.

TiTULO TERCERO
DELACTOADMINISTRATIVO

CAPITULO |
Delos Elementosy Requisitosde Validez

Articulo 7. Seconsiderardvéido el acto administrativo que
contenga los siguientes elementos:

I. Que sea emitido por autoridad municipal competente, en
términos de las normas aplicables;

I1. Estar fundado y motivado;

I11. Que sea expedido sin que en lamanifestacién de volun-
tad delaautoridad municipal medie dolo, malafeoviolencia, o
gue existaerror de hecho o de derecho sobre el objeto o fin del
acto;

IV. Que su objeto seaposible de hecho y esté previsto por la
normaaplicable, determinado o determinabley preciso en cuan-
to alas circunstancias de tiempo y lugar;

V. Cumplir con lafinalidad de interés publico, sin que pue-
dan perseguirse otros fines distintos de los que justifican e
acto;

V1. Constar por escrito en papel oficial, salvo el caso dela
negativa ficta;

V1. Contener firmaautografade laautoridad municipal;

VIII. Expedirse, en caso de afirmativaficta, lacertificacion
correspondiente de acuerdo con las hormas que sefida este
reglamento respecto de laterminacion del procedimiento admi-
nistrativo; y

I X. Expedirse de conformidad con & procedimiento adminis-
trativo que establezcan las normas aplicables en lo que no se
opongan aeste reglamento y, en su defecto, por 1o dispuesto en
este ordenamiento.

Articulo 8. Sonrequisitosdevalidez del acto administrativo
escrito, los siguientes:

|. Sefialar e lugar y la fecha de su emision. Tratdndose de
actos administrativos individual es deberd hacerse mencién, en
la notificacion, de la oficina en que se encuentre y pueda ser
consultado el expediente respectivoy, en su caso, €l nombre del
interesado a quien vayadirigido;

I1. En el caso de actos administrativos que por disposicion
legal deban ser notificados personal mente, se hara mencion de
esta circunstancia en ellos;

I11. Tratandose de actos administrativos recurribles, debera
mencionarse el término con que se cuenta para interponer €l
recurso de revocacion, asi como la autoridad municipal antela
gue deba ser presentado; y

IV. Que sea expedido sin que medie error respecto alarefe-
renciaespecificadeidentificacion del expediente, documento o
nombre completo del destinatario.

CAPITULO I
DelaEficaciay Ejecutividad

Articulo 9. El acto administrativo serd valido mientras su
invalidez no hayasido declaradapor laautoridad municipal com-
petente o por € Tribunal, en términos de las normas aplicables
0, en su defecto, de este reglamento.

Articulo 10. El acto administrativo vdlido serdeficaz, gjecu-
tivoy exigible desde e diasiguiente al que surta sus efectosla
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notificacion realizada de conformidad con | as disposiciones de
este reglamento.

Articulo 11. Se exceptian de lo dispuesto en € articulo
anterior, los siguientes actos administrativos:

I. Los que otorguen un beneficio, concesién, licencia, per-
miso 0 autorizacion a interesado, en cuyo caso su cumplimien-
to serdexigible apartir delafechade su emisién, delacertifica
cién en caso de afirmativaficta, o cuando sefidlefechadeinicio
o devigenciag; 0

I1. Losque ordenen lainspeccion, investigacion o vigilancia
en los términos de este reglamento y deméas normas aplicabl es.
En este supuesto, dichos actos serén exigibles desde la fecha
en quelosexpidalaadministracion pdblicamunicipal.

Articulo 12. 1. L osactos administrativos, talescomo regla-
mentos, acuerdos, circulares, o cualesquiera otras disposicio-
nes administrativas de observancia general, obligan y surten
sus efectos, tres dias después de la fecha de su publicacion en
laGaceta Oficial del Estado, amenos que en agquellos se sefiale
expresamente el diadel inicio desuvigencia.

2. Los actos administrativos de carécter individual, cuando
lo prevean |os ordenamientos aplicables, deberdn publicarse en
el referido érgano informativo oficial.

3. Losmanual es de organi zaci6n que expidan | as dependen-
cias centralizadas y entidades paramunicipales se harén publi-
cosatravésdelalnternet. Los particulares podran consultarlos
en launidad administrativa que corresponday, en su caso, So-
licitar copiacertificadadelos mismos, previo pago delosdere-
chos correspondientes. Los instructivos y formatos que expida
laadministracion publicamunicipa sepublicardn enlaGaceta
Oficial del Estado, previamente a su aplicacion.

Articulo 13. Losactosadministrativosquerefiere el parrafo
1 del articulo anterior, s6lo podran ser abrogados, derogados, 0
revocados, segun sea el caso, por otro posterior que asi lo de-
clare expresamente, o porgue contenga disposiciones total o
parcialmenteincompatibles con €l anterior, siemprequeel acto
anterior seadeigual o menor jerarquiaque el posterior.

Articulo 14. Los actos administrativos que requieran para
su validez delaaprobacion de uno o més érganosde laadminis-
tracion pablicamunicipal, distintos de quien o emitio, en térmi-
nos de las normas aplicables, Unicamente tendrén eficacia 'y
gjecutividad unavez que se produzca dicha aprobacion.

Articulo 15. El acto administrativo vélido es € ecutivo cuan-
do el ordenamiento juridico aplicable reconocealaadministra-
cion publicamunicipal lafacultad de obtener su cumplimiento
mediante el uso de medios de gjecucion forzosa.

CAPITULO 11
DelaNulidad, Anulabilidad y Revocacion

Articulo 16. 1. Laomision oirregularidad de cualquierade
loselementosdevalidez exigidos por €l articulo 7 deesteregla-
mento, produciralanulidad del acto administrativo.

2. Deigual manera, seran nulas las comunicaciones entre
servidores publicos que omitan los requisitos previstos en el
articulo 3.2 de este ordenamiento.

3. El acto administrativo que se declare juridicamente nulo,
serainvalido; no se presumiralegitimo ni gjecutable, ni podra
subsanarse, sin perjuicio de que pueda emitirse un nuevo acto.

4. Ladeclaracion de nulidad producira ef ectos retroactivos.
En € caso de actos consumados, o bien de agquellos que, de
hecho o de derecho sean de imposible reparacion, la declara-
cion de nulidad dara lugar a la responsabilidad del servidor
publico que lo hubieraemitido u ordenado y alaresponsabili-
dad patrimonial del municipio.

Articulo 17. 1. Laomisidn oirregularidad de los requisitos
devalidez sefidlados en el articulo 8 de este reglamento, produ-
ciralaanulabilidad del acto administrativo.

2. El acto anulable se considerara valido, gozara de presun-
cion delegalidad y gecutividad, y serd subsanable por la auto-
ridad municipal competente en e momento que se percate de
este hecho, mediante el total cumplimiento de los requisitos
exigidos por €l ordenamiento juridico parala plena vaidez y
eficaciadel acto.

3. El saneamiento del acto anulable, tendré por efecto que
éste se considere como si siempre hubiere sido valido.

Articulo 18. 1. El superior jerarquico podra, de oficio, reco-
nocer laanulabilidad o declarar lanulidad del acto en viaadmi-
nistrativa, cuando éste no relina los requisitos o elementos de
validez que sefial a este reglamento. También podrarevocarlo de
oficio, cuando sobrevengan cuestiones de oportunidad e inte-
rés publico previstos en ley o reglamento.

2. Cuando se haya generado algun derecho o beneficio al
interesado, no se podra anular de oficio el acto administrativo.
En este caso, laautoridad municipal, parademandar su nulidad,
tendraqueiniciar juicio delesividad ante e Tribunal, salvo en
los casos en que las normas permitan ala autoridad municipal
revocar o anular oficiosamente dichos actos administrativos, o
cuando €l interesado se haya conducido con dolo, mala fe o
violencia para obtener dicharesolucion favorable.

Articulo 19. Cuando setrate de actos favorables a particu-
lar, laautoridad municipal podraejercitar su accion anteel Tri-
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bunal, dentro de los cinco afios siguientes a la fecha en que
haya sido notificado el acto administrativo o laresolucion res-
pectiva. En caso de que dichos actos tengan efectos de tracto
sucesivo, laautoridad municipal podrademandar su nulidad, en
cualquier momento, pero lasentenciaqueel Tribunal dicte, sblo
podraretrotraer sus efectos hastalos cinco afios anterioresala
presentacion de la demanda.

CAPITULO IV
DelaExtincion

Articulo 20. El acto administrativo de caracter individual se
extingue en via administrativa, sin necesidad de declaracién
jurisdiccional, por cualquiera de los siguientes supuestos:

I. El cumplimiento de su objeto, motivo ofin;

I1. Lafataderealizacién delacondicion o término suspensivo
dentro del plazo sefialado paratal efecto;

[11. Larealizacién delacondicion resolutoria;

IV. Larenunciadel interesado, cuando los efectosjuridicos
del acto administrativo sean de interés exclusivo de éste, y no
Se cause perjuicio a interés pablico;

V. Larevocacion o € rescate, seglin seael caso, por cuestio-
nes supervenientes de oportunidad o interés publico, en los
términos de las normas aplicables; o

V1. Laconclusién de su vigencia.

TiTULO CUARTO
DEL PROCEDIMIENTOADMINISTRATIVO

CAPITULO |
Disposiciones Generales

Articulo 21. El procedimiento administrativo podrainiciar-
se de oficio 0 a peticion del interesado, y tendera a asegurar €l
cumplimiento de losfines delaadministracion pablicamunici-
pal, asi como a garantizar |os derechos e intereses |legitimos de
los particulares, de conformidad conlo dispuesto en lasnormas
aplicables.

Articulo 22. 1. Losinformes, manifestaciones, o declaracio-
nes rendidos por los interesados a la autoridad municipa se
presumiran ciertos, salvo prueba en contrario; sin embargo,
podran ser objeto de control y verificacion por parte delaauto-
ridad municipal.

2. Si losinformes, manifestaciones o declaraciones propor-
cionados por €l particular resultaren fal sos, se aplicarén las san-
ciones administrativas correspondientes, sin perjuicio de lo
dispuesto en el Cédigo Penal del Estado. Estas mismas sancio-
nes se aplicaran alostitulares, representantes legales o delega-
dos de la autoridad municipal que rindan informes, manifesta-
ciones o declaraciones falsas.

Articulo 23. 1. Losinteresados podran participar en e pro-
cedimiento administrativo con €l carécter de peticionario, afec-
tado o tercero perjudicado.

2. Espeticionario quien dirige alaautoridad municipal una
solicitud. Afectado esla persona perjudicada por un acto admi-
nistrativo en sus derechos eintereses legitimos. El tercero per-
judicado es aquél que tiene una pretension contraria con ladel
peticionario.

Articulo 24. 1. En el procedimiento administrativo no se
podrén exigir mayoresformalidadesy requisitosquelos expre-
samente establecidos en este reglamento y en las normas
aplicables.

2. En € caso de revalidacion de licencias, autorizaciones o
permisos, e trdmite se podrd hacer mediante una solicitud por
escrito, que contendrd la manifestacién del peticionario, bajo
protesta de decir verdad, en el sentido de que las condiciones
en que se le otorgd originalmente la licencia, autorizacion o
permiso de que se trate, no han variado, debiendo acompariar
una copia simple de dicho documento. Este tramite se podra
realizar dentro de los quince dias previos ala conclusion de su
vigencia, sin perjuicio del pago dederechosquelarevalidacion
originey delasfacultades de verificacién delaautoridad muni-
cipal. El procedimiento de revalidacion no sera aplicable alas
concesiones.

Articulo 25. 1. Alosinteresados, cuando lo soliciten, seles
podrén expedir copiasy certificaciones de los documentos que
obren en los expedientes, previo pago de los derechos que
correspondan.

2. Sblo podranegarse lainformacion o el acceso alos expe-
dientes, cuando: seinvolucren cuestionesrelativas aladefensa
0 seguridad nacional es; esté protegidadichainformacion por el
secreto industrial, comercial o por disposicionlegal; o porquee
solicitante no sea el interesado o su causahabiente, 0 no acredi-
tesuinteréslegitimo en el procedimiento administrativo.

Articulo 26. Las actuaciones se verificaran en las oficinas
delaautoridad municipal. En el caso de que lanaturalezadela
diligencia asi lo requiera, y sea necesario 0 conveniente para
agilizar el procedimiento, e desahogo de la diligencia podra
trasladarse a otro sitio, previa constancia debidamente fundada
y motivada de esta circunstancia.

CAPITULO II
DelasFormalidades

Articulo 27. 1. Las promocionesy actuaciones deberan es-
cribirse enidiomaespafiol. Los documentos redactados en otro
idioma, se acompafiarédn de su correspondiente traduccion; en
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caso de que no se exhiba ésta, la autoridad municipal 1a obten-
dré de manera oficiosa, a costa del interesado.

2. Para el caso de las promociones y documentos que los
integrantes de |los puebl os indigenas asentados en el Estado de
Veracruz delgnacio delalL lavedirijan alaautoridad municipal,
seestardalo que dispongalaley delamateria.

Articulo 28. Las promociones y actuaciones se harén en
forma escrita. Cuando una diligencia se practique de manera
ord, su desarrollo deberd documentarseinmediatamente; al efec-
to, podran utilizarse formas impresas que estén legal mente au-
torizadas, asi como los elementosincorporablesaun sistemade
compilaciony reproducci on mecénico o electronico, que garan-
tice su conservacion y recuperacion completay fidedigna

Articulo 29. En las actuaciones, se escribiran con letralas
fechas y cantidades. No se emplearén abreviaturas, ni se en-
mendaran las frases equivocadas, sobre las que sdlo se pondra
unalineadelgadaque permitalalectura, salvandoseal final con
toda precision el error cometido, antes de que se firmen.

Articulo 30. 1. Toda promocién debera contener la firma
autografade quien laformule, requisito sin el que no seledara
curso. Cuando el promovente no sepao no puedafirmar, estam-
parasu huelladigital.

2. En caso de dudasobrelaautenticidad delafirma, laauto-
ridad municipal podrallamar a interesado, dandole un plazo de
tresdias, paraque en su presenciaratifiquelafirmay e conteni-
dodel ocurso. Si € interesado negarelafirmao el contenido del
escrito, se rehusare a contestar 0 no compareciere, se tendra
por no presentada la promaocion.

Articulo 31. Laspartes podrén consultar losexpedientesen
quesecursael procedimiento administrativo, y obtener, previo
pago delos derechos correspondientes, copiacertificadadelos
documentos y actuaciones que los integren.

Articulo 32. Cuando se destruyan o extravien los expedien-
tes 0 alguna de sus piezas, la autoridad municipa ordenara su
reposicién de oficio 0 a peticion de parte.

CAPITULO Il
DelaLegitimacion delos Interesados

Articulo 33. 1. No procederala gestion de negocios ante la
autoridad municipal . Quien promuevaanombre de otro, debera
acreditar que larepresentacion le fue otorgadaamastardar, en
lafechadelapresentacion del escritoinicial.

2. Larepresentacion delosinteresados se otorgara en escri-
tura publica o carta poder firmada ante dos testigos y ratifica-

daslasfirmas ante notario publico, sin perjuicio delo que dis-
pongalalegislacion en materiade profesiones.

Articulo 34. Losinteresados podran autorizar paraoir noti-
ficaciones en su nombre a cualquier persona con capacidad
legal, quien quedara facultada para ofrecer y rendir pruebas,
presentar alegatos, interponer recursos, comparecer a las au-
diencias, recibir documentosy formular otras promociones en
el procedimiento administrativo, pero no podra desistirse del
procedimiento ni delegar sus facultades en terceros.

Articulo 35. Los menores de edad, |os sujetos a interdic-
cion, las sucesiones, 10s concursos mercantiles y las personas
morales, actuardn por conducto de sus representantes, en tér-
minosdelalegislacion aplicable.

Articulo 36. Cuando una solicitud o promocién seformule
por dos 0 mas personas, deberdn designar un representante
comun de entre ellas. Si no se hace el nombramiento, laautori-
dad municipal tendra como representante comuan a la persona
mencionadaen primer término. Losinteresados podrén revocar,
en cual quier momento, ladesignacion del representante coman,
nombrando aotro, |o que se hara saber por escrito alaautoridad
municipd.

CAPITULO IV
De las Actuaciones

Articulo 37. 1. Las actuaciones se efectuarén en diasy ho-
ras hébiles. Las promociones se deberan radicar en los mismos
términos.

2. Serén dias habilestodoslos del afio, excepto |os sbados,
domingosy aquéllos quelas normas declaren inhabiles. Laper-
manencia de personal de guardiano habilitardlos dias.

3. Serén horas habiles las comprendidas entre las nueve y
las dieciocho horas.

Articulo 38. 1. Sin perjuicio delo dispuesto por € articulo
44.2 de este reglamento, la autoridad municipal podré habilitar
losdiasy horasinhébiles, cuando hubiere causaurgente quelo
exija. En e acuerdo queal efecto seexpida, seexpresaralacausa
delahabilitaciony lasdiligencias que habran de practicarse, el
gue se notificard personamente alos interesados. Si una dili-
genciaseinicio en diay hora habiles, puede continuarse hasta
su fin sininterrupcion y sin necesidad de habilitacion expresa

2. Queda prohibida la habilitacién que produzca o pueda
producir €l efecto de que se otorgue un nuevo plazo o seamplie
éste parainterponer medios de impugnacion.

Articulo 39. Cuando por cualquier circunstanciano selleve
acabo unaactuacion o diligenciaen €l diay hora sefialados, 1a
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autoridad municipal hara constar la razén por la que no se
practico.

Articulo40. Laautoridad municipa podraordenar, deoficio
0 a peticion de parte, subsanar las irregularidades u omisiones
gue observen en la substanciacion del procedimiento adminis-
trativo para el solo efecto de su regularizacion, sin que ello
implique que puedan revocar sus propias resoluciones.

Articulo 41. En el procedimiento administrativo no se pro-
ducirélacaducidad por faltade impul so.

CAPITULO V
Delos Términosy Notificaciones

Articulo42. Lasnotificaciones se practicaran, améstardar,
el diahabil siguiente a que se dicte e acto administrativo o la
resolucién, y se harén:

|. Personalmente alosinteresados cuando setrate deempla-
zamientos, citaciones, requerimientos, reposiciones de autos,
regularizacion del procedimiento y demas resoluciones o actos
administrativos que puedan ser impugnados. En estos casos,
también podran efectuarse por correo registrado con acuse de
recibo;

I1. Por edicto que se publique por unasolavez en latablade
avisos del palacio municipal, o en uno de los periddicos de
mayor circulacién local, cuando la persona a quien deba
notificarse hubiese desaparecido, se ignore su domicilio o que
éste 0 el de su representante no se encuentren en territorio
estatal, asi como en aquellos casos en que la persona hubiere
fallecido y no se conozca al representante de la sucesion;

I11. Por estrados ubicados en las oficinas de la dependencia
centralizada o entidad paramunicipal, cuando asi lo sefide la
parte interesada, asi como cuando la persona a quien deba
notificarse se opongau obstaculicelainiciacion o desarrollo de
cualquier diligenciaque practique la autoridad municipal en el
gjercicio de sus atribuciones; a efecto, sefijarden los estrados
durante cinco dias consecutivos el documento que se notifica
En estos casos, setendrd por practicadalanotificacion el diaen
gue se hubierefijado por Ultimavez € documento; y

[11. Enlasoficinasdelaadministracion pdblicamunicipal, s
se presentan |os interesados a quienes deba notificarse, inclu-
yendo las que deban practicarse personalmente.

Articulo 43. 1. Lasnotificaciones personales se haran en el
domicilio que paratal efecto se haya sefialado. Cuando €l pro-
cedimiento administrativo seiniciede oficio, las notificaciones
se practicaran en el domicilio registrado ante la autoridad
municipal.

2. Lasnatificaciones se entenderén con la personagque deba
ser notificada o su representante legal; a falta de €ellos, €l
notificador dejard citatorio con cualquier persona que se en-

cuentre en el domicilio paraque sele espere aunahorafijadel
diahébil siguiente; de negarse afirmarloy recibirlo la persona
con quien sedesarrollaladiligencia, €l notificador o hardcons-
tar enel mismo citatorio, y procederdafijarlo enlapuertaolugar
visible del propio domicilio. Si quién haya de notificarse no
atendiere el citatorio, la notificacion se hara por conducto de
cuaquier persona que se encuentre en e domicilio en que se
realice la diligencia y, de negarse a recibirla, se realizaré por
instructivo que se fijara en la puerta de ese domicilio. En los
casos en que el domicilio se encontrare cerrado, la citacién
0 notificacion se entenderé con el vecino mas cercano, debién-
dose fijar una copia adicional en la puerta o lugar visible del
domicilio.

3. End momento delanotificacion seentregaraal notificado
o alapersonacon quien se entiendaladiligencia, copiasimple
del documento aque serefiere lanotificacion.

4. El notificador asentara razon de todas y cada una de las
circunstancias observadas en la diligencia de notificacion.

Articulo 44. 1. Las notificaciones deberén practicarse en
dias y horas habiles, con una anticipacion de cuarenta’y ocho
horas, por |o menos, al momento en que deba efectuarse la ac-
tuacion o diligenciaaque serefieren.

2. Tratdndose del procedimiento de verificacion e inspec-
cion las notificaciones podrén practicarse en diasy horasinh&
biles, previahabilitacion queal inicio acuerde laautoridad mu-
nicipal. En estos casos, los notificadores, verificadores e ins-
pectores estaran facultados de inmediato parallevar a cabo las
diligencias contenidas en las érdenes de visita.

Articulo 45. Las notificaciones surtiran sus efectos el dia
habil siguiente al que se practiquen o, en su caso, €l dia habil
siguiente al que €l interesado o su representante legal se hagan
sabedores de la notificacion omitida o irregular, salvo lo dis-
puesto en el péarrafo 2 del articulo anterior.

Articulo46. Cuando lanormaaplicable no sefid e plazo para
lapracticade algunaactuacion o parael gercicio deunderecho,
setendri el detresdias.

Articulo 47. Transcurridos los plazos fijados al os particu-
lares paragjercer un derecho dentro del procedimiento adminis-
trativo sin que se haya hecho valer, setendra por precluido, sin
necesidad de declaracion expresa.

Articulo 48. El cdmputo de los plazos se sujetard alas si-
guientes reglas:

I. Comenzarén a correr desde el dia hébil siguiente a que
surta efectos la notificacion, y se incluiran en ellos el dia del
vencimiento;
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I1. Enlosplazosfijadosen dias por este reglamento, laauto-
ridad municipal s6lo computaralos dias habiles;

[11. Enlos plazos sefial ados en afios 0 mesesy en los que se
fije unafechadeterminada parasu extincion, se entenderan com-
prendidos los dias inh&biles; y

IV. Los plazos sefialados en horas y los relativos a cumpli-
miento del acuerdo de suspension del acto impugnado, se con-
taran de momento amomento.

Articulo 49. Cuando se alegue que un acto o resolucién
definitivos no fue notificado o quelo fueilegalmente, se estara
alosiguiente:

I. Si el particular interesado afirmaconocer €l acto o resolu-
cion definitivos, laimpugnacion contrala notificacion se hara
valer mediante lainterposicion del recurso administrativo o jui-
Cio contencioso que proceda contra dicho acto o resolucién, en
el que manifestaralafecha en que lo conocié. En caso de que
también impugne el acto o resolucion, los agravios se expresa-
ran en el citado recurso o juicio contencioso, conjuntamente
con los que se formulen contrala notificacion;

[1. Si e interesado niega conocer €l acto o resolucion, 1o
manifestardal interponer el recurso administrativo antelaauto-
ridad municipal, o € juicio contencioso ante el Tribunal, segiin
sea €l caso:

a) Tratdndose del recurso administrativo, laautoridad muni-
cipal daraaconocer al interesado el acto junto con la notifica-
cion que del mismo se hubiere practicado, para lo cua éste
sefidlard en €l escrito deinterposicion del recurso, €l domicilio
en gue se le debe dar a conocer y el nombre de la persona
facultadaa efecto. Si no hace alguno delos sefialamientos men-
cionados, la autoridad municipal le dara a conocer € acto o
resolucién por estrados;

b) En el caso ddl juicio contencioso, seestardalo que dispo-
neel Codigo delamateria; y

¢) En ambos supuestos, €l interesado tendra un plazo de
diez dias a partir del siguiente a que la autoridad municipal,
segun el caso, selo hayadado aconocer, paraampliar el recurso
administrativo o lademanda, impugnando el actoy su notifica-
cién o solo lanatificacion;

I. Laautoridad municipal estudiarélos agravios expresados
contralanctificacién, previamentea examen delaimpugnacién
gue, en su caso, se haya hecho del acto administrativo;

I1. Si seresuelve que no hubo notificacion o que fueilegal,
setendra al recurrente o demandante como sabedor del acto o
resolucién desde lafechaen que manifesté conocerlo, o en que
se le dio a conocer en los términos de la fraccion |l de este
articulo, quedando sin efectos todo lo actuado con base en
aquéllay seprocederd, en su caso, a estudio delaimpugnacién
gue se hubiese formulado contra dicho acto; y

I11. Si seresuelve que lanatificacion fue legal mente practi-
cada, y como consecuencia de ello la impugnacion contra el
acto o resolucién seinterpuso extemporaneamente, se desechara
el recurso de revocacion.

CAPITULO VI
Delos Impedimentos, Excusasy Recusaciones

Articulo 50. Losinstructores de expedientes en el procedi-
miento administrativo deberdn manifestar que estan impedidos
para conocer de los asuntos de su competencia, en los casos
siguientes:

I. Si tienenuninterésdirecto o indirecto en el asunto de que
setrate o0 en otro semejante, cuya resolucion pudiere influir en
ladeaguél;

I1. Si tieneninterésdirecto o indirecto en el asunto de que se
trate: su conyuge, sus parientes consanguineos en linea recta
sin limitacion de grados, colaterales dentro del cuarto grado o
los afines dentro del segundo;

[11. Cuando €llos, su conyuge o alguno de sus hijos sea
heredero, legatario, donante, donatario, socio, acreedor, deu-
dor, fiador, fiado, arrendador, arrendatario, principal, dependiente
o comensal habitual de algunadelosinteresados, 0 administra-
dor actual de sus bienes;

IV. Si son administradores o accionistas delapersonamoral
interesada en el expediente;

V. Cuando €llos, su conyuge o alguno de sus parientes con-
sanguineos en la linea recta, sin limitacion de grados, de los
colaterales dentro del segundo, o de los afines en el primero,
sigan contra alguno de los interesados, 0 no haya pasado un
afio de haber seguido unjuicio civil o unacausacriminal como
acusadores, querellantes o denunciantes, o se hayan constitui-
do parte civil en causa criminal seguida contra cualquiera de
dlas;

V1. Cuando alguno de los interesados 0 sus representantes
0 abogados, es o ha sido denunciante, querellante o acusador
del servidor publico de que setrate, de su conyuge o de alguno
de sus expresados parientes, 0 se ha constituido parte civil en
causa criminal seguida contracualquieradeellos;

VII. Si tuvieran parentesco de consanguinidad dentro del
cuarto grado o de afinidad dentro del segundo con cualquiera
delosinteresados, con los administradores o accionistas delas
personas morales interesadas o con |0s asesores, representan-
tes, abogados o personas autorizadas que intervengan en el
procedimiento;

VIII. Si tienen amistad estrecha o enemistad manifiestacon
alguna de las personas mencionadas en la fraccion anterior,

IX. Si intervienen como peritos o como testigos;

X. Si tienen aguna relacion de cualquier naturaeza con las
personas fisicas 0 morales interesadas directamente en € asunto;

X1. Si son tutores o curadores de alguno de los interesados,
0 no han transcurrido tres afios de haber gjercido dicho encar-
go; o

XI1. Por cualquier otra causa previstaen |os ordenamientos
juridicosaplicables.

Articulo51. El instructor que se encuentre en alguno delos
supuestos que sefiala €l articulo anterior, se excusara del asun-
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to sin demoray lo comunicaréd a su superior jerarquico, quien
resolvera lo conducente dentro de los tres dias siguientes.

Articulo52. 1. En el caso de que se declareimprocedentela
excusaplanteada, €l superior jerarquico devolverael expediente
para que € instructor continde conociendo del mismo.

2. Tratdndose de excusas procedentes, la resolucion que se
dicte debera contener €l nombre del instructor que debera co-
nocer del asunto, quien habra de tener la misma jerarquia del
impedido.

3. Sinoexistiereinstructor deigual jerarquiaa impedido, €
superior jerarquico conocera directamente del asunto.

Articulo 53. Cuando € superior jerérquico tenga conoci-
miento gque sus subalternos se encuentran en alguno de los
supuestos que establece € articulo 50 de este reglamento, orde-
nara que se abstenga de intervenir en € negocio.

Articulo 54. 1. Cuando € servidor publico no se abstenga
deintervenir en un asunto, a pesar de encontrarse en alguno de
los supuestos que establece € articulo 50 de este reglamento, y
sin perjuicio de la responsabilidad en que haya incurrido, €l
interesado podré promover larecusacion en cualquier momento
delainstruccién del procedimiento administrativo, siempre que
no se haya emitido la resolucién que en derecho corresponda.

2. El particular interesado tendré la posibilidad de alegar la
recusacion a interponer el recurso de revocacion en contra de
laresolucién que pongafin a procedimiento.

Articulo 55. 1. Larecusacion debera plantearse por escrito
ante el superior jerarquico del servidor publico que se recusa.
En este escrito se expresaréla causa o causas en que sefunde el
impedimento, debiéndose ofrecer en e mismo los medios pro-
batorios pertinentes.

2. Al diasiguiente delapresentacion del ocurso enlostérmi-
nos del parrafo anterior, € servidor publico que se recusa seré
emplazado paraque en € plazo de dos dias haga las manifesta-
ciones que estime pertinentes. Transcurrido este plazo, haya o
no producido €l servidor publico su informe, €l superior jerar-
quico sefalardlafechade laaudiencia para desahogar pruebas,
recibir alegatosy pronunciar laresolucion, laque deberaemitir-
se en un plazo no mayor de cinco dias.

Articulo 56. En € caso de que larecusacion sea procedente
y fundada, la resolucion respectiva sefialara el servidor publico
que deba sustituir al recusado en el conocimiento y substancia-
cion del procedimiento administrativo.

Articulo 57. Si sedeclaraimprocedente o infundadalacau-
sa de recusacion que se hubiere alegado, el recusante no podra

volver a hacer valer alguna otra causa de recusacién en ese
procedimiento, a menos que sea superveniente o que en su
defecto haya cambio de servidor publico, en cuyo caso podra
hacer valer la causal de impedimento respecto a éste.

Articulo 58. La intervencion del servidor plblico que se
encuentre en alguno de los supuestos del articulo 50 de este
reglamento, no implicardlainvalidez de los actos administrati-
vos en que haya intervenido, cuando éstos sean favorables a
particular, pero en todo caso daré lugar a la responsabilidad
administrativa, en términos del presente reglamento o de las
normas aplicables.

Articulo 59. En los casos en que se esté conociendo de
algun impedimento, €l procedimiento en el que se haya presen-
tado la excusa o recusacion se suspendera hasta en tanto se
resuelve sobre ellas.

Articulo 60. Contralas resoluciones pronunciadas en mate-
ria de impedimentos, excusas y recusaciones no procedera re-
curso aguno.

CAPITULO VII
De los medios de prueba

Seccion Primera
DelasReglas Generales

Articulo 61. En € procedimiento administrativoy en el re-
curso de revocacin se admitiran toda clase de pruebas, excep-
tolaconfesional delaautoridad municipal mediante absolucién
de posiciones, las que no tengan relacion con €l asunto, las que
resulten indtiles paraladecision del caso, asi como las que sean
contrariasalamoral o a derecho.

Articulo 62. Laautoridad municipal podraordenar, entodo
tiempo, sea cual fuerelanaturalezadel caso, lapractica, repeti-
cion o ampliacion de cualquier diligencia probatoria; o bien,
acordar la exhibicion o desahogo de pruebas, siempre que se
estime necesario para € conocimiento de la verdad sobre €
asunto. El acuerdo relativo se notificard alos interesados, afin
de que puedan intervenir, si asi conviene a sus intereses.

Articulo 63. Los actos administrativos se presumen lega-
les; sin embargo, la autoridad municipal debera probar los he-
chos que los motiven cuando € interesado los niegue lisa 'y
|lanamente, a menos que la negativaimplique la afirmacion de
otro hecho.

Articulo 64. 1. SAlo los hechos estan sujetos a prueba;
€l derecho lo estara Unicamente cuando se funde en leyes
extranjeras.
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2. Los hechos notorios no necesitan ser probadosy la auto-
ridad municipal debe invocarlos, aunque no hayan sido alega-
dos por los interesados.

Articulo 65. 1. Los servidores publicosy losterceros estan
obligadosen todo tiempo aprestar auxilio alaautoridad munici-
pal en la averiguacion de la verdad; en consecuencia, deben,
sin demora, exhibir documentos y cosas que tengan en su po-
der, cuando paraello fueren requeridos. Laautoridad municipal
tienelaatribuciony el deber de compelerlos por 1os medios de
apremio que juzgue apropiados paraque cumplan con estaobli-
gacion; en caso de oposicion, oirdn las razones en que lamoti-
ven y resolverén lo conducente sin ulterior recurso.

2. De la mencionada obligacion estan exentos los ascen-
dientes, descendientes, cdnyuge, amasio, concubino y perso-
nas que deban guardar secreto profesional, en los casos en que
setrate de probar contrala parte con quien estén rel acionados.

Articulo 66. 1. Son medios de prueba:

I. Laconfesional;

I1. Los documentos publicos o privados,

[1l. Latestimonial;

IV. El reconocimiento o inspeccion;

V. Lapericid;

V1. Lapresuncional;

VII. Las fotografias y demés elementos aportados por la
ciencia;y

V111. Los demés medios que produzcan conviccién.

2. Las actuaciones harén prueba plenay deberan ser toma-
das en cuenta por la autoridad municipal @ momento de resol-
ver, sin necesidad de ser ofrecidas como tales.

Seccion Segunda
DelaConfesional

Articulo 67. Laconfesion puede ser expresao técita: expre-
s, laque se hace al formular o contestar un escrito, absolvien-
do posiciones o en cualquier otro acto del procedimiento admi-
nistrativo; técita, la que se presume en los casos sefial ados por
laley. Laconfesién sdlo produce efectos en lo que perjudicaal
gue lahace.

Articulo 68. No se admitir4 la confesional de la autoridad
municipa mediante absolucion de posiciones. No queda com-
prendida en estaexcepcion, lapeticién deinformes ala autori-
dad municipal, respecto de hechos que consten en sus expe-
dientes, archivos o registros.

Articulo 69. Al ofrecerse la prueba confesional, se presen-
tard el pliego que contenga las posiciones en sobre cerrado, €
gue deberd guardarse y permanecer asi hasta la fecha en que
hayan de absolverse las posiciones.

Articulo 70. 1. El interesado que haya de absolver posicio-
nes sera citado personamente, a més tardar cuarenta'y ocho
horas antes de lafecha sefialada paraladiligencia, bajo €l aper-
cibimiento deque, si dgjare de comparecer sin causajustificada,
serd tenido por confeso de las posiciones que se califiquen
como legales. El interesado estara obligado a absolver perso-
na mente las posiciones cuando asi lo exijael quelasarticulao
cuando el apoderado ignore los hechos.

2. Pueden articularse posiciones al mandatario, siempre que
tenga poder bastante para absolverlas o se refieran a hechos
gjecutados por é en el gjercicio del mandato.

Articulo 71. S el citado paraabsolver posiciones compare-
ce, laautoridad municipal abrirael pliegoy procederaareadizar
lacalificacion delas posiciones.

Articulo 72. 1. Las posiciones seran desechadas cuando no
cumplan con los requisitos siguientes:

|. Deberan articularse en términos precisos;

I1. Deberan referirse a hechos propios del absolvente que
sean objeto del procedimiento; y

[11. No deberén ser insidiosas ni contendran més que un
solo hecho cada una.

2. Un hecho complejo podrd comprenderse en una sola po-
sicion, cuando por laintimarel acion que existaentrelos hechos
gue lo componen no pueda afirmarse 0 negarse uno sin afirmar
0 negar €l otro. Se tendran por insidiosas las preguntas que se
dirijan aofuscar a que ha de responder, con €l objeto de obte-
ner una confesion contrariaalaverdad.

Articulo 73. Si fueren varios los que han de absolver posi-
ciones a tenor de un mismo interrogatorio, las diligencias se
practicaran separadamente y en un mismo dia, siempre que sea
posible, evitando que los que absuelvan primero se comuni-
guen con los que han de absolver después.

Articulo 74. En ningln caso se permitirdquelapersonaque
ha de absolver posiciones esté asistida por su abogado o apo-
derado, ni sele daratraslado delas posiciones, ni término para
gue se aconseje; concediéndosel e Unicamente el uso de lavoz
a final del desahogo delapruebaparamanifestarse respecto de
las posiciones que a su juicio hayan sido indebidamente califi-
cadas. Si el absolvente no habla espafiol, podra ser asistido por
unintérpretey, en este caso, laautoridad municipal [o nombra-
ra

Articulo 75. 1. Laautoridad municipal, previatomade pro-
testade decir verdad al absolvente, procederaal interrogatorio.
El interrogatorio sera aclarado y explicado al absolvente a
formulérsele cada pregunta, afin de que conteste acadaunade
ellas con pleno conocimiento de causa.
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2. Las respuestas serén en sentido afirmativo o negativo,
pudiendo quienes las hagan agregar |as explicaciones que con-
sideren necesarias y, en todo caso, darén las que la autoridad
municipal lespidan.

Articulo 76. Terminado el interrogatorio, laparte quelofor-
mulé podrd articular oral y directamente, en € mismo acto y
previo permiso delaautoridad municipal, nuevas posicionesa
absolvente, previacalificacion delas mismas.

Articulo 77. Si la parte absolvente se niega a contestar,
contestare con evasivas o dijere ignorar los hechos propios, la
autoridad municipal 1a apercibira de tenerla por confesa, si in-
siste en su actitud.

Articulo 78. Laautoridad municipal podra, en €l acto dela
diligencia, interrogar a absolvente sobre los hechosy circuns-
tancias que sean conducentes a la averiguacion de la verdad.

Articulo 79. Las respuestas a las posiciones seran asenta-
das literalmente en e acta respectiva a medida que se vayan
produciendo, y seran firmadas a margen de lasfojas en que se
contengan. Deigual forma, losabsolventesfirmaran los pliegos
de posiciones. Si no supieren firmar pondrén su huelladigital y
s no quisieran hacer 1o uno ni lo otro, firmara sélo el personal
actuante de la autoridad municipal y se hara constar esta cir-
cunstancia. Firmada €l actay los pliegos de posiciones, ho po-
dravariarse su contenido.

Articulo 80. En caso de que la persona que deba absol ver
posiciones no pueda ocurrir aladiligencia por causa justifica-
da, calificadapor laautoridad municipal, se sefidaranuevafe-
chaparael desahogo delapruebay, de subsistir € impedimen-
to, el persona actuante se trasladaré al lugar donde la persona
se encuentre para el desahogo de ladiligencia.

Articulo 81. 1. Lapersonalegal mente citadaaabsol ver po-
siciones seradecl arada confesade las que sean calificadas como
legales cuando:

|. Sinjusta causano comparezca;

[1. Insista en negarse adeclarar; o

[11. Al declarar, insistaen no responder afirmativa o negati-
vamente o en manifestar que ignoralos hechos.

2. Cuando €l citado para absolver posiciones no comparez-
ca, el personal actuante abrirdel pliegoy calificardlas posicio-
nes antes de hacer la declaracion de tener por confeso al
absolvente. Enlosdemas casos, al terminar ladiligenciasehara
la declaracion. No podra ser declarado confeso el Ilamado a
absolver posiciones si previamente no hubiere sido apercibido
legalmente.

Seccién Tercera
De los Documentos Publicosy Privados

Articulo 82. 1. Son documentos publicos aquellos cuyafor-
mulacion esta encomendada por ley a las personas dotadas de
fe publicay los expedidos por servidores publicos en €l gjerci-
cio de sus facultades.

2. Lacalidad de publicos se demuestra por laexistenciare-
gular sobre los documentos, de sellos, firmas u otros signos
exteriores que, en su caso, prevengan las normas, salvo prueba
en contrario.

Articulo 83. 1. Losdocumentos publicos harén fe, sin nece-
sidad delegalizacion.

2. Para que hagan fe los documentos procedentes del ex-
tranjero, deberén presentarse debidamente legalizados por la
autoridad diplomética o consular, o gjustarse alos tratados que
lafederacion haya celebrado en estamateria.

Articulo 84. Los documentos publicos se tendran por legi-
timosy eficaces, salvo que se impugnare expresamente su au-
tenticidad o exactitud por laparte aquien perjudiquen. En este
caso, seordenarael cotgjoy sediligenciardlainspeccion delos
documentos publicos con los protocolosy archivos en € local
donde se halle la matriz, en presencia de los interesados, si
concurrieren, acuyo fin se sefidarapreviamenteel diay lahora,
salvo cuando se hiciere en €l acto de la audiencia de pruebas.

Articulo 85. Son documentos privados los que no redinen
las condiciones previstas para los documentos publicos.

Articulo 86. 1. L osdocumentos que se of rezcan como prue-
ba deberédn acompafiarse a escrito inicial, asi como a deinter-
posicién del recurso de revocaci on.

2. La presentacién de documentos publicos podra hacerse
encopiasimples € interesado manifestare que carecedd origi-
nal o copiacertificada, pero no produciradningn efecto s enla
fase de instruccion del procedimiento administrativo o del re-
curso de revocacion no se exhibiere el documento en original o
copiacertificada.

Articulo 87. Cuando las pruebas documental es no obren en
poder del oferente, o cuando no hubiere podido obtenerlas a
pesar de tratarse de documentos que legal mente se encuentren
asu disposicion, deberd sefialar el archivo o lugar de su ubica
cion, para que a su costa se mande expedir copia certificadade
ellos, 0 serequiera su remision cuando ésta sealegal mente po-
sible. Para este efecto, deberd indicar con toda precision los
documentos y tratandose de los que pueda tener a su disposi-
cion, bastara con que acompafie copia de la solicitud debida
mente presentada por 1o menos cinco dias antes de la radica-
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cién del escrito en quelasofrezca. Se entiende que  interesado
tiene a su disposicién los documentos, cuando legal mente pue-
da obtener copia autorizada de los originales o de las constan-
cias. En ningln caso se requerird el envio de un expediente
administrativo.

Articulo 88. 1. A fin de que los interesados puedan rendir
sus pruebas, |os servidores publicos municipal estienen obliga-
cion de expedir con toda oportunidad las copias de los docu-
mentos que les soliciten; si no se cumplieracon estaobligacion,
la parte interesada solicitara a la autoridad municipal que re-
quieraalos omisos.

2. Cuando sin justa causa los servidores publicos requeri-
dos no expidan las copias de los documentos ofrecidos para
probar |os hechos quelesimputan, y siempre que los documen-
tos solicitados hubieran sido identificados con toda precision,
tanto en sus caracteristicas como en su contenido, se presumi-
ran ciertos los hechos que se pretendan probar con esos docu-
mentos.

3. Enlos casos en que los servidores publicos municipales
requeridos no sean parte, la autoridad municipal podran hacer
valer como medida de apremio laimposicion de una multa de
cincuenta a cien dias de salario minimo alos servidores publi-
C0S municipales omisos, sin perjuicio de las demés sanciones
gue procedan por las responsabilidades en que incurran.

Articulo 89. Presentado el escrito inicial, no se admitiran
otras pruebas documental es, excepto las que se hallen en algu-
no de los casos siguientes:

I. Que sean de fecha posterior a dicho escrito;

I1. Lasdefechaanterior respecto delas cuales, bajo protesta
de decir verdad, la parte que las presente asevere no |11. haber
tenido conocimiento de su existencia, salvo pruebaen contrario
de parte interesada, en su caso; 0

IV. Las que no haya sido posible obtener con anterioridad,
por causas que no sean imputables ala parte interesada, siem-
pre que se haya hecho oportunamente el sefialamiento del ar-
chivo o lugar en que se encuentren los originales.

Articulo 90. Los documentos que no se presenten en idio-
ma espafiol, deberan acompafiarse de su traduccién.

Articulo 91. 1. Podré pedirse el cotejo de firmas'y letras,
siempre gque se niegue 0 ponga en duda la autenticidad de un
documento privado, o bien de un documento publico que carez-
cadematriz.

2. Lapersonaque solicite el cotejo designard el documento
o documentos indubitados con que deba hacerse, o pediraala
autoridad municipal quellameal interesado paraque en su pre-
senciapongalafirmao letras que serviran parael cotejo.

Articulo 92. Se considerardn indubitados para el cotejo:

I. Los documentos que los interesados reconozcan como
tales, de comun acuerdo;

I1. Los documentos privados cuya letra o firma hayan sido
reconocidas en el procedimiento administrativo o en el recurso
de revocacion por aguél a quien se atribuya la dudosg;

[11. El escritoimpugnado en laparte en quereconozcalaletra
como suya aquél aquien perjudique;

IV. Las firmas puestas en actuaciones, en presencia de la
autoridad municipal, por la parte cuyafirmao letra se tratade
comprobar; o

V. En general, las firmas estampadas ante fedatarios
publicos.

Articulo 93. Losinteresados s6lo podrén objetar los docu-
mentos dentro de los cinco dias siguientes a que surta sus
efectoslanotificacidn del acuerdo que los hayaadmitido como
pruebas.

Seccion Cuarta
DelaTestimonial

Articulo 94. Quienes tengan conocimiento de los hechos
que los interesados deban probar, estan obligados a declarar
como testigos. En tal caso, nunca serén més de tres por cada
hecho que exijadistinto interrogatorio.

Articulo 95. 1. La parte que ofrezca la prueba testimonial
deberaindicar el nombrey domicilio delostestigosy tendrala
obligacién de presentarlos.

2. Lapruebatestimonial seré declarada desierta cuando €l
oferente no presente a declarar a sus testigos, imponiéndose
las multas con que hubieren sido apercibidos como medida de
apremio.

3. Lafaltade cumplimiento de alguno delosrequisitos para
el ofrecimiento de la prueba testimonial, dard lugar a su
desechamiento.

4. La parte oferente debera ofrecer previamente, en sobre
cerrado, €l interrogatorio.

Articulo 96. Los servidores publicos no estan obligados a
declarar como testigos. Solo cuando la autoridad municipal lo
estime indispensable para lainvestigacion de la verdad, seles
solicitaraque rindan su testimonio por oficio, conformeal inte-
rrogatorio escrito que paratal efecto presente el oferente de la
prueba.

Articulo 97. 1. Laautoridad municipal sefidlarddiay hora
paralarecepcion delapruebatestimonial. Parael examendelos
testigos se presentaran, a ofrecerse la prueba, interrogatorios
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escritos. Las preguntas deberdn tener relacion directa con los
puntos controvertidos, no seran contrarias al derecho 0 a la
moral y deberén estar concebidas en términosclarosy precisos,
sin que puedair implicitalarespuestaen ellas ni se comprenda
en una sola mas de un hecho.

2. Laprotestay examen delostestigos se hara en presencia
de los interesados que concurran. Al final del examen de cada
testigo, los interesados podrén, por una sola vez y en forma
oral, formularlerepreguntas, previaautorizaci 6n delaautoridad
municipal.

Articulo 98. Cuando a testigo residaen lugar distinto al de
laautoridad municipal, € promovente deberd, al of recer laprue-
ba, presentar sus interrogatorios por escrito. En este caso, se
librardexhorto u oficio, en el que seincluirén, en pliego cerrado,
las preguntas.

Articulo 99. Seran desechadas|as preguntasy repreguntas,
cuando:

I. No cumplan conlosrequisitosprevistosen el articulo 97.1
de este reglamento:

I1. Se refieran a hechos o circunstancias que ya constan en
el expediente;

[11. Sean contradictorias con una pregunta anterior; o

IV. Serefieran aopiniones o creencias de los testigos.

Articulo 100. Después de tomarse a testigo la protesta de
conducirse con verdad y de advertirle delas penas en queincu-
rren los testigos fal sos, se har& constar su nombre y apellidos,
edad, estado civil, domicilio, ocupacidn, s es pariente consan-
guineo o afin de alguno de losinteresadosy en qué grado, si es
dependiente o empleado del quelo ofrece, o tiene con él socie-
dad o aguna relacion de intereses, si tiene interés directo o
indirecto en el asunto o en otro semejantey si esamigo intimo o
enemigo deagunadelosinteresados. A continuacion se proce-
deraal examen, previacalificacion delas preguntas.

Articulo 101. Los testigos serdn examinados separada y
sucesivamente, sin que unos puedan presenciar las declaracio-
nes de los otros. A este efecto, se fijard un solo dia para que se
presenten | os testigos que deban declarar conforme aun mismo
interrogatorio, y sedesignarael lugar en que deban permanecer
hastael final deladiligencia.

Articulo 102. Laautoridad municipal tendralamasamplia
competencia para hacer alos testigos | as preguntas que estime
conducentes alainvestigacion delaverdad, asi como paracer-
ciorarse de laidoneidad de los mismos, asentdndose todo en el
acta.

Articulo 103. Si el testigo no habla espariol, rendird su de-
claracién por medio deintérprete, quien serdnombrado de ofi-

cio por laautoridad municipal . Cuando €l testigo lo pidiere, ade-
mas de asentarse su declaracién en espafiol, podraescribirseen
su propio idiomapor € o por €l intérprete.

Articulo 104. Antesderendir su declaracion, el testigo de-
ber&firmar a margen € interrogatorio. Cada respuesta se hara
constar en el acta respectiva.

Articulo 105. L ostestigos estén obligadosadar larazén de
su dicho y la autoridad municipal debera exigirla, explicando
previamente en qué consiste.

Articulo 106. El testigo firmarasu declaracion al margen de
las hojas en que se contenga, después de habérsele leido o de
guelaleapor simismoy laratifique; si no puede o no sabeleer,
la declaracion le serd leida por el personal actuante; y, si no
puede o no sabe firmar, imprimirdsu huelladigital. Ladeclara-
cion, unavez firmada, no podrivariarse.

Articulo 107. 1. En €l acto del examen de un testigo, los
interesados podrén atacar €l dicho de aquél por cuaquier cir-
cunstancia que, en su concepto, afecte su credibilidad, ofre-
ciendo en ese momento las pruebas que estimen conducentes.
Unavez impugnado € dicho de un testigo, sedara el uso dela
paabraal oferente, quien en ese acto podra ofrecer las pruebas
que a respecto considere pertinentes, las que se desahogaran
dentro de los tres dias siguientes.

2. Al valorar la prueba testimonial, la autoridad municipal
apreciaralasimpugnacionesy justificaciones que se hayan plan-
teado.

Articulo 108. Si algun testigo no puede concurrir aladili-
gencia, por causajustificadacalificadapor laautoridad munici-
pal, se sefidara nuevafechaparael desahogo delapruebay de
subsistir el impedimento, se declararddesierta.

Secciéon Quinta
Ddl lalnspeccion

Articulo 109. 1. Lainspeccion podré practicarse apeticién
de parte, o de oficio, con citacién previay expresa, paraaclarar
ofijar hechosrelativosa asunto que no requieran conocimien-
tos técnicos especiales, sefialando para tal efecto dia, horay
lugar en que deba practicarse. Cuando la prueba se ofrezca por
alguno de losinteresados se indicara con precision €l objeto de
lamisma, el lugar donde deba practicarsey larelacion con los
hechos que se quieran probar.

2. Los interesados, sus abogados, representantes o apode-
rados, podrén concurrir alainspeccién y hacer las observacio-
nes que estimen oportunas.

3. Deladiligenciaselevantara actacircunstanciadaquefir-
maran quienes en ellaintervengan.
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4. A criterio delaautoridad municipal, o apeticién de parte,
se levantarén planos u obtendran imégenes del lugar o bienes
inspeccionados, que se agregardn a acta.

Seccion Sexta
DelaPericid

Articulo 110. 1. La prueba pericial procede cuando sean
necesarios conocimientos especiales en alguna ciencia, técni-
ca, arte, oficio o industria, masno en lo relativo aconocimientos
generales, por lo que se desecharan de oficio aquellas periciales
gue se ofrezcan para este tipo de conocimientos, o con relacién
a hechos que se encuentren acreditados en otras pruebas, o0 si
serefieren asimples operaciones aritméticas o similares.

2. Losperitos deberan tener cédulaprofesional quelosacre-
diteen laespecialidad aque pertenezcalacuestion sobrelaque
habrén derendir dictamen, si estuvierelegalmente reglamenta-
da; s laespecialidad no estuviere reglamentada, podré ser nom-
bradacualquier personaque, acriterio de laautoridad municipal
posea conocimientos en lamateria.

Articulo 111. La prueba pericial se sujetara a las reglas
siguientes:

I. En su ofrecimiento, se sefidlard con todaprecision lacien-
Cig, arte, técnica, oficio oindustriasobre laque debapracticarse;
los puntos sobre los que versaray las cuestiones que se deban
resolver; asi como lacédulaprofesional, calidad técnica, artisti-
cao industrial del perito que se proponga, nombre, apellidosy
domicilio de éste. Lafalta de cualquieradelos requisitos ante-
rioresmotivard el desechamiento delaprueba;

[1. En caso de estar debidamente ofrecida, se admitira, requi-
riendo, en su caso, alacontraria para que designe al perito que
le corresponday adicione el cuestionario, quedando obligados
los oferentes a que sus peritos, dentro de los tres dias siguien-
tesal que surtan sus efectos las notificaciones de los acuerdos
respectivos, presenten escrito en el que acepten el cargo confe-
rido y protesten su fiel y legal desempefio, debiendo anexar
copiade su cédula profesional 0 documentos que acrediten su
calidad de peritoen el arte, técnica, oficio oindustriaparae que
se les designa, manifestando, bajo protesta de decir verdad,
gue conocen |os puntos cuestionados y pormenores relativos a
lapericial, asi como quetienen lacapacidad suficiente paraemi-
tir dictamen sobre el particular, quedando obligadosarendir su
dictamen dentro de los diez dias siguientes a la fecha en que
hayan presentado |os escritos de aceptacion y protesta del car-
go de peritos;

[11. La autoridad municipal, podra adicionar |0s cuestio-
narios;

IV. Cuando los peritos rindan sus dictamenes, y estos resul-
ten contradictorios, la autoridad municipal designara un perito
tercero en discordia;

V. Lafatadeaceptacidny protestadel cargo por € perito del
oferente, daralugar a que se tenga por desiertala prueba;

V1. Las partes en cual quier momento podrén convenir enla
designacién de un sol o perito paraquerindasu dictamen al que
se sujetaran. También podran manifestar su conformidad con el
dictamen del perito de la contraria y hacer observaciones al
mismo, que serén consideradas en la valoracién de pruebas;

VII. En & supuesto de que € perito del oferente, que haya
aceptado y protestado el cargo conferido, no presente su dicta
men pericia en el plazo concedido, se declararadesiertalaprue-
ba; y

VIII. Losinteresados quedan obligados a pagar |os honora-
rios de los peritos que hayan nombrado, asi como a presentar-
los cuantas veces sea necesario. También quedaran obligados
apresentar el dictamen pericial dentro del plazo sefialado, de-
biendo presentar los peritos el original de su cédulaprofesional
y de los documentos anexos a sus escritos de aceptacion y
protesta del cargo.

Articulo 112. Cuando laautoridad municipal considerein-
dispensable la prueba pericial parala solucion del asunto, de-
terminard de oficio su procedencia. En este caso, nombrara a
perito.

Articulo 113. Los peritos no son recusables, pero los nom-
brados por la autoridad municipal deberdn excusarse en las hi-
potesis previstas por € articulo 50 de este reglamento.

Seccion Séptima
DelaPresuncional

Articulo 114. Presuncion es la consecuencia que las nor-
mas establ ecen expresamente, o laautoridad municipal deduce
de un hecho conocido, debidamente probado para averiguar la
verdad de otro desconocido que es consecuencia ordinaria de
aquel. Laprimerasellamalegal y lasegundahumana.

Articulo 115. Quien hagavaler unapresuncién legal estard
obligado a probar el hecho en que la funda. Las presunciones
humanas admitirén prueba en contrario.

Seccion Octava
DelasFotografiasy Deméas Elementos
Aportados por laCiencia

Articulo 116. Para acreditar hechos o circunstancias que
tengan relacién con el asunto que se ventile, los interesados
podrén presentar fotografias, copias fotostéticas, videos, cin-
tas cinematogréficas, discos compactos 0 magnéticos 'y cual-
quier otro producto de almacenamiento de sonidos o iméagenes.

Articulo 117. Como medio de pruebadeben admitirse tam-
bién los registros dactiloscépicos, fonogréficos y demés des-
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cubrimientos delaciencia, técnicao arte que produzcan convic-
ciénen e animo delaautoridad municipal.

Articulo 118. Quien presente estos medios de prueba, de-
bera proporcionar ala autoridad municipal |os aparatos o ele-
mentos necesarios para que pueda apreciarse € valor de los
registros y reproducirse |os sonidos e imégenes.

Seccion Novena
DelaValoracion delas Pruebas

Articulo 119. Laautoridad municipal tendralamas amplia
libertad parahacer el andlisisdelas pruebasrendidas, mediante
laaplicacion de las reglas de lalogicay de la sana critica, asi
como paradeterminar su valor, apreciandolas en su conjunto.

Articulo 120. No tendrén valor las pruebas rendidas con
infraccién alo dispuesto en este reglamento, amenos que sean
el tnico medio por el que la autoridad municipal puedaformar
su conviccién respecto a los hechos de que se trata. En este
caso, deber& fundar especia y cuidadosamente esta parte de su
resolucién.

Articulo 121. Laconfesi6n expresahar& prueba plenacuan-
do concurran en ellalas circunstancias siguientes:

I. Que seahechapor personacapaz y legitimadaparahacerla;

I1. Que sea hecha con pleno conocimiento y sin coaccion ni
violencia; o

I11. Que sea de hecho propio o, en su caso, del representan-
te, apoderado, delegado o sindico y concerniente a asunto.

Articulo 122. Los hechos propios de los interesados ase-
verados en sus promociones o en cualquier otro acto del proce-
dimiento administrativo, haran prueba plena en su contra, sin
necesidad de ofrecerlos como prueba.

Articulo 123. La confesion ficta produce €l efecto de una
presuncion cuando no haya pruebas que la contradigan.

Articulo 124. 1. Los documentos publicos hacen prueba
plena, sin perjuicio de lo dispuesto por €l articulo 84 de este
reglamento.

2. Harén prueba plenalos hechos legal mente afirmados por
la autoridad municipal en documentos publicos, pero si en es-
tos ultimos se contienen declaraciones de verdad o manifesta-
ciones de hechos de particul ares, |os documentos solo prueban
plenamente que, ante laautoridad municipal o fedatario quelos
expidio, se hicieron tales declaraciones 0 manifestaciones, pero
no prueban laverdad de lo declarado o manifestado.

Articulo 125. Las copias certificadas hacen fe delaexisten-
ciadelosoriginales.

Articulo 126. Ladocumental privada, inspeccion, pericia y
testimonial serén valoradas segiin €l prudente arbitrio de laau-
toridad municipal.

Articulo 127. Para que las presunciones sean apreciables
como medios de prueba, es indispensable que entre el hecho
demostrado y aquél que se trata de deducir haya un enlace
preciso. Laautoridad municipal apreciaraen justiciael valor de
las presunciones.

Articulo 128. Las fotografias, copias fotostéticas, videos,
cintas cinematogréficas, discos compactos 0 magnéticosy de-
més pruebas aportadas por laciencia, técnicao arte quedan ala
prudente calificacion delaautoridad municipal.

Articulo 129. Lavaloraci6n delas pruebas se harade acuer-
do con lo dispuesto en este reglamento, a menos que por €
enlace delas pruebas rendidas y de las presunciones formadas,
la autoridad municipal adquiera conviccion distinta respecto
del asunto. En este caso, deberéa motivar cuidadosamente esta
parte de su resolucion.

TITULO QUINTO
DEL PROCEDIMIENTOORDINARIO

CAPITULO |
Del Inicio elnstruccion

Articulo 130. Cuando €l procedimiento seinicie apeticion
de parte y el reglamento de la materia no sefide |os requisitos
especificos, el escritoinicial deberdcumplir conlossiguientes:

I. Laautoridad municipal alaquesedirige;

I1. El nombre, denominacion o razén socia del interesado'y,
en su caso, del representante legal, agregandose |os documen-
tos que acrediten la personeria, asi como la designacion de la
personao personas autorizadas paraoir y recibir notificaciones
y documentos;

I11. El domicilio pararecibir notificaciones;

IV. Lapeticién queseformula;

V. Ladescripcion claray sucintadeloshechosy razonesen
los que se apoye la peticidn;

V1. Las pruebas que, en su caso, se ofrezcan; y

VII. El lugar, fechay firmadel interesado o, en su caso, lade
Su representante o apoderado legal.

Articulo 131. 1. Cuando el escrito inicial ho contenga los
requisitos previstos en el reglamento respectivo o no se acom-
pafie de |os documentos previstos en € articulo anterior, laau-
toridad municipal prevendré por escrito y por una sola vez a
interesado o, en su caso, a su representante o apoderado legal,
paraque en e plazo de cinco dias siguientes a que surta efec-
tos lanotificacién de dicha prevencion, subsane lafalta. En el
supuesto de que en el plazo sefialado no se cumpla con lapre-
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vencién o secumplaparcia mente, laautoridad municipal resol-
vera que se tiene por no presentada la solicitud.

2. Si lapromocion no fuefirmadase estaraal o dispuesto por
el articulo 30 de este reglamento.

3. Contrael desechamiento o lanegativadedar tramitealas
solicitudes o promociones, procederd el recurso de revocacion.

Articulo 132. Los escritosiniciales deberdn presentarse en
las unidades receptoras de la autoridad municipal; las
subsecuentes promociones, en el caso de que el interesado
residaen lugar distinto de aquéllas, podrén enviarse via correo
registrado con acuse de recibo, siempre que €l envio se efectlie
desde el lugar en queresida el interesado.

Articulo 133. Cuando un escrito sea presentado ante auto-
ridad municipal incompetente, dichaautoridad municipal debe-
ra rechazar la promocion de plano, indicando a promovente
ante quién debe presentarlo.

Articulo 134. Los escritos que se reciban via correo regis-
trado con acuse de recibo, se consideraran presentados en la
fecha que los reciba la autoridad municipal competente, salvo
gue setrate del desahogo de reguerimientos o de promociones
sujetas a término, en cuyo caso se tendrd como fecha de pre-
sentacion aquella en que se deposite en la oficina de correos.

Articulo 135. En ninglin caso se podrén rechazar |os escri-
tos que se presenten en las unidades receptoras de documen-
tos de la autoridad municipal competente. Ser4 causa de res-
ponsabilidad administrativaparael servidor publico delaauto-
ridad municipal competente, lanegativaarecibir laspromocio-
nes de los particulares.

Articulo 136. Para el adecuado control de los asuntos que
seinstruyan en |los procedimientos administrativos, se estable-
cera un sistema de identificacidn de | os expedientes que com-
prenda, entre otros datos, losrelativos al nimero progresivo, al
anoy laclave delamateriaque corresponda, mismos que debe-
ran ser registrados en un libro de gobierno. Asimismo, se debe-
ran agregar al expediente las constancias de notificacion, los
acuses de recibo, los documentos aportados como pruebas, asi
como aquellos en que consten las diligencias practicadas en el
procedimiento.

Articulo 137. En el despacho de los asuntos se deberé ob-
servar un orden riguroso en la tramitacion y resolucién de los
expedientes de la misma naturaleza, que Unicamente podra
modificarse cuando exista causade orden publico debidamente
fundada y motivada, de la que quede constancia en €l expe-
diente. El incumplimiento de esta disposicidn sera causa de
responsabilidad para el servidor publico que conozca del
procedimiento.

Articulo 138. Iniciado € procedimiento, laautoridad muni-
cipal, afin de asegurar la eficacia de laresolucion que pudiera
recaer, podrdadoptar las medidas provisional es establecidasen
estereglamento u otrasnormas aplicables, semprequeexistieren
elementos suficientes.

Articulo 139. Enlas promociones, actuaciones o resolucio-
nes del procedimiento administrativo podran utilizarse formas
impresas autorizadas previamente y publicadas en la Gaceta
Oficial, las que serén distribuidas gratuitamente por la autori-
dad municipal. En caso de no existir formas autorizadas, las
promociones se presentaran en escrito libre.

Articulo 140. 1. Cuando asi |0 establezcan las normas apli-
cables 0 se considere conveniente, la autoridad municipal que
conozca del procedimiento administrativo solicitara de las de-
més autoridades municipales informes u opiniones necesarios
pararesolver el asunto, citandose el precepto normativo que asi
lo establezca 0 motivando, en su caso, la conveniencia de soli-
citarlos.

2. Losinformesu opiniones solicitados querefiered parrafo
anterior, podrén ser obligatorios o facultativos, vinculantes o
no. Salvo disposicion legal en contrario, losinformesy opinio-
nes seran facultativosy no vinculantes paralaautoridad muni-
cipa quelossolicitd y deberén incorporarse a expediente.

3. El servidor publico a que sele solicite uninforme u opi-
nion, deberaemitirlo dentro del plazo de diez dias, salvo dispo-
sicion que establezca otro plazo.

4. Si transcurrido e plazo querefiere el parrafo anterior no se
recibiese el informe u opinién, cuando se trate de aquellos de
caréacter obligatorio o vinculante, se entendera que no existe
objecion alas pretensiones del interesado.

Articulo 141. 1. Con el escrito inicia se deberén ofrecer
pruebas, siempre que la naturaleza del asunto asi lo exijay lo
prescriban las normas.

2. Laautoridad municipal acordaré dentro de los tres dias
siguientes sobre lainiciacién del procedimiento y, en su caso,
sobre la admisién de las pruebas ofrecidas, sefialando dia y
hora para su desahogo, mismo que deberaverificarse dentro de
los quince dias siguientes a que surta efectos la notificacion
del acuerdo inicia a interesado. Desahogadas todas las prue-
bas, se emitir4resolucion dentro del plazo de diez dias.

3. Contra el desechamiento de pruebas no procederérecur-
so alguno, sin perjuicio de que esta circunstancia se pueda
alegar al impugnarse laresolucién administrativa.

4. Las pruebas supervenientes podran ofrecerse hasta
antes de que se dicte resolucion en el procedimiento
administrativo.
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CAPITULO II
DelaTerminacion

Articulo 142. Ponenfin al procedimiento administrativo:

I. Laresolucion definitiva;

1. El desistimiento;

[1l. La imposibilidad material de continuarlo por causas
supervenientes,

IV. Laconfiguracion delaafirmativaficta; o

V. Laconfiguracion delanegativaficta

Articulo 143. Laresolucién que pongafina procedimiento
indicara

I. Lugar y fechade emision;

I1. El nombre delapersonaalaque sedirija; cuando éste se
ignore, se sefialarén los datos suficientes|11. parasu identifica-
cion;

[11. La decision de todas las cuestiones planteadas, en su
caso;

IV. Los fundamentos y motivos que la sustenten;

V. Los puntos decisorios; y

V1. El nombre, cargoy firmaautografade laautoridad muni-
cipal quelaemita

Articulo 144. Cuando seimpongan sanciones administrati-
vas, la motivacion de la resolucién considerard las siguientes
circunstancias:

|. Lagravedad de lainfraccidn en que seincurra;

I1. Los antecedentes del infractor;

[11. Las condiciones socioecondémicas del infractor;

IV. Lareincidenciaen el incumplimiento de obligaciones, en
Su caso; y

V. El monto del beneficio, dafio o perjuicio econdémico, deri-
vado del incumplimiento de obligaciones, si [o hubiere.

Articulo 145. Los actos administrativos serén e ecutados
por laautoridad municipal entérminosdelas normas aplicables,
salvo en los casos en que se otorgue legal mente la suspension.
Para la ejecucion de los actos, la autoridad municipal debera
notificar alosinteresados el mandamiento que laautorice.

Articulo 146. Todo interesado podradesistirse del procedi-
miento administrativo que promueva cuando solo afecte a sus
intereses. En caso de que existan variosinteresados, €l desisti-
miento solo operara respecto de quien 1o hubiese formulado.

Articulo 147. El desistimiento debera ser presentado por
escrito, ya sea por € interesado, su representante legal o su
apoderado con facultades para ello; y para que produzca efec-
tosjuridicostendraque ser ratificado por comparecenciaantela
autoridad municipal que conozcadel procedimiento, dentro de
los tres dias siguientes a su presentacion.

Articulo 148. 1. Cuando se trate de autorizaciones, licen-
cias 0 permisos, laautoridad municipal deberdresolver el proce-
dimiento administrativo correspondiente, en los términos pre-
vistos por las hormas aplicables; y sdlo que éstos no contem-
plen un plazo especifico, debera resolverse dentro de los cua
rentay cinco dias siguientes, contados a partir de la presenta-
cion delasolicitud. En estos casos, si laautoridad municipal no
emite su resolucion dentro de los plazos establecidos, habien-
do el interesado cumplido los requisitos que prescriben las nor-
mas aplicables, e silencio se entenderécomo resolucion afirma-
tivaficta, en todo lo que le favorezca, salvo en los siguientes
Casos:

|. Tratdndose de materias rel ativas ala salubridad general o
a las actividades riesgosas que se definan en los diferentes
ordenamientosjuridicos, y afaltade definicidn, se consideraran
como talesaquellas que en formadirecta o inminente pongan en
peligro laseguridad y tranquilidad publicas, o alteren el orden
publico;

Il. Tratdndose del derecho de peticion formulado por los
particulares con fundamento en el articulo 7 dela Constitucion
Paliticadel Estado, sin quelaautoridad municipal emitaresolu-
Cion expresa; 0

I11. En todos aquellos en que las normas establezcan que la
falta de resolucién tendré efectos de negativa ficta.

2. Enlos casos previstos en las fracciones | y 1| del parrafo
anterior, € silencio de la autoridad municipal se considerara
negativa ficta, ante lo cua el interesado podra interponer los
medios de defensa que en derecho correspondan.

3. En el caso de que seinterpongael recurso de revocacion
contralanegativaficta, y este recurso a su vez no searesuelto
expresamente, se estard alo previsto en este reglamento.

Articulo 149. 1. Cuando por €l silencio delaautoridad mu-
nicipal, enlostérminos sefialadosen e articulo anterior, €l inte-
resado presuma que ha operado en su favor laafirmativaficta,
deberd solicitar por escrito, paralaplena eficaciadel acto pre-
sunto, en el plazo de diez dias, la certificacion de que haopera
do esta resolucion ficta.

2. El interesado deberd promover antelacontraloriamunici-
pal lacertificacion delaafirmativaficta, acompariando necesa-
riamenteel acusederecibo delasolicitud no resuelta. Dentro de
las cuarentay ocho horas siguientes aque el respectivo érgano
decontrol recibalasolicitud de certificacion, deberdremitirlaal
superior jerarquico delaautoridad municipal omisa, quienenun
plazo no mayor de cinco dias, contados a partir de que reciba
dicha solicitud, deber& proveer lo que corresponda, debiendo
enviar en todos los casos, copia de lo proveido a 6rgano de
control requirente.

3. Lacertificacion que se expidaharaunarelacion sucintade
lasolicitud presentaday del procedimiento seguido, delafecha
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deiniciaciony del vencimiento del plazo con que conté laauto-
ridad municipal paradictar suresolucion, asi como lamanifesta-
cion de que haoperado laafirmativaficta

4. Cuando € superior jerérquico niegue laexpedicion dela
certificacion solicitada, tendraque fundar y motivar dichanega-
tiva en su resolucion.

5. Cuando se expidaal interesado unacertificacionrelativaa
licencia, permiso, 0 autorizacién que genere el pago de contri-
buciones o derechos, de conformidad con el Codigo Hacendario
parael Municipio deBocadel Rio, € superior jerarquico debera
sefidlar a interesado el monto para su pago, tomando en consi-
deracion, para su determinacion, los datos manifestados en la
solicitud respectiva, asi como lanaturalezadel acto.

6. La certificacion de afirmativa ficta producira todos los
efectos|egal es de unaresolucién favorable, por lo que es deber
de todas las personas y autoridades municipales su reconoci-
miento. Paralarevalidacion de unaresolucién afirmativaficta,
en caso de gque sea legalmente necesaria, la misma se efec-
tuara en los términos, plazos y condiciones que sefiala este
reglamento.

7. Si lacertificacién no fuese emitidaen el plazo que sefida
estearticulo, laafirmativafictaseraeficaz, y se podraacreditar
mediante laexhibicién delasolicitud del tramiterespectivoy de
lapeticion que se hizo de la certificacion ante el superior jerér-
quico. Dicha omision serd considerada como una falta grave
gue deberd ser sancionada por la contraloria municipal, en los
términos del titulo sexto de este reglamento.

Articulo 150. No se configuraralaresolucion afirmativaficta,
ademés de lo dispuesto por el articulo 148.1, en los casos
siguientes:

|. Tratédndose de peticiones queimpliquen laadquisicién de
lapropiedad o posesion de bienes del dominio del Ayuntamien-
to del municipio deBocadel Rio;

[1. El otorgamiento de concesiones para la prestacién de
servicios publicos municipales;

[1l. La autorizacion de fraccionamientos, relotificacion o
subdivision de predios;

IV. Laautorizacion de exenciones para el pago de créditos
fiscales;

V. Las solicitudes de devolucién, de compensacion y de
autorizacion parael pago en parcialidades de créditosfiscales;

V1. Laresolucién del recurso administrativo de revocacion;

VII. Cuando la peticion se hubiere presentado ante autori-
dad municipal incompetente; o

VIII. Cuando € interesado no haya reunido los requisitos
que sefialen las normas aplicables.

Articulo 151. Contralanegativaaotorgar lacertificacion de
afirmativafictao su omision en otorgarla, procedera el recurso

derevocacion previsto en estereglamento o € juicio contencio-
so anteel Tribunal.

Articulo 152. Incurren en responsabilidad administrativa,
sancionable conforme a este reglamento, los servidores publi-
cos encargados de resolver los procedimientos administrati-
VoS, si no emiten laresolucién definitivaen el plazo previsto en
las normas aplicables o en este reglamento, segiin sea el caso.

CAPITULO I11
Delas Resoluciones en General

Articulo 153. 1. Se entenderan como resol uciones definiti-
vas aquellas que pongan fin a procedimiento administrativo,
las que deberan fundarse y motivarse, ser claras, precisas y
congruentes, y decidiran todas las cuestiones planteadas por
losinteresados, asi como las derivadas del expediente.

2. Cuando se trate de cuestiones conexas que no hubieren
sido planteadas, la autoridad municipal podrapronunciarse so-
breellas, previavistaalosinteresados por € plazo decinco dias
para que formulen lo que a su derecho convengay aporten, en
su caso, los medios de prueba que consideren oportunos.

Articulo 154. En los procedimientos administrativos
incoados a peticidn del interesado, laresolucion que sobreellos
recaiga seré congruente con | as peticiones formuladas, sin que
en ninglin caso pueda agravarse su situacion inicial.

Articulo 155. Lasresolucionesdictadasen el procedimien-
to administrativo expresarén los recursos o medios de defensa
gue contralas mismas procedan, asi como laautoridad munici-
pa antelaque deban presentarsey el plazo parainterponerlos.

Articulo 156. Laautoridad municipal en ningdn caso podra
abstenerse de degjar en estado de resolucion los expedientes,
bajo pretexto de silencio, oscuridad o insuficiencia de los pre-
ceptos legales invocados por |os interesados.

Articulo 157. 1. Laautoridad municipal no podravariar ni
modificar sus resoluciones después de dictadas y firmadas. No
obstante, cuando se trate de precisar algn concepto o suplir
algunaomision, lo podrédhacer deoficio, dentro del diasiguien-
tealanotificacion correspondiente, o apeticion de parteintere-
sada, por escrito presentado dentro del mismo plazo, resolvién-
dose lo que se estime procedente dentro del dia siguiente ala
presentacion del escrito.

2. Al hacer la aclaracién, la autoridad municipal no podra
modificar los elementos esencial es delaresolucién, ni variar su
sustancia. El acuerdo que decida la aclaracién de una resolu-
cion, se considerara parte integrante de ésta. Se tendra como
fechade notificacion delaresoluciédn, ladel acuerdo que decida
laaclaracion delamisma.
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CAPITULO IV
DelosMedios de Apremio

Articulo158. 1. Laautoridad municipal, parahacer cumplir
sus determinaciones o para imponer €l orden podra, segun la
gravedad de la falta, hacer uso de alguno de los siguientes
medios de apremioy medidasdisciplinarias:

I. Apercibimiento;

I1. Amonestacion;

[11. Multa de cincuenta a cien dias de salario minimo; si €l
infractor fuese jornalero, obrero, trabajador o trabajador, no
podra ser sancionado con multamayor a importede sujornal o
salario de un dia; y tratdndose de trabajadores no asalariados,
lamultano excederd del equivalente aun dia de su ingreso;

IV. Expulsién temporal de las personas del lugar donde se
lleve acabo ladiligenciao actuacion, cuando ello seanecesario
para su continuacion;

V.Auxiliodelafuerzapiblica; o

V1. Los demas que establ ece este reglamento.

2. Lamultaaqueserefierelafraccion |l tendrael caracter de
créditofisca y sefijarden cantidad liquida, haciéndose efectivo
conformeal procedimiento administrativo de ejecucion.

TITULO SEXTO
DEL PROCEDIMIENTODERESPONSABILIDAD
ADMINISTRATIVA

CAPITULO |
Disposiciones Generales

Articulo 159. 1. Los procedimientos para la aplicacion de
sanciones que este capitulo prevé, y laresponsabilidad de ca-
récter politica, penal o patrimonial que disponen otros
ordenamientos se desarrollarén en forma auténoma seguin su
naturaleza, y por laviaprocesal que corresponda.

2. No podran imponerse dos veces por unamismaconducta,
sanciones de lamismanatural eza.

Articulo 160. Cualquier servidor publico que tenga cono-
cimiento de actos u omisiones que ameriten ser sancionados
conformeaestau otrasleyes, daravistadeellossin demoraala
autoridad competente, parala aplicacion de la sancién que co-
rresponda.

Articulo 161. Lacontraloriamunicipal establecerdmaédulos
uoficinasalosque el publico tengaféacil acceso, paraque cual-
quier persona pueda presentar quejas o denuncias por el proba-
bleincumplimiento delas obligaciones delos servidores publi-
cos, con las que se iniciard, en su caso, e procedimiento de
responsabilidad administrativa.

Articulo 162. 1. Las quejas o denuncias deberén presentar-
se por comparecencia personal o por escrito, bajo protesta de
decir verdad, acompafiando elementos de prueba que hagan
presumir laexistenciadelos hechosreferidos en su promocion,
laquedeberaratificarse en el plazo detres dias posterioresasu
radicacién, bajo el apercibimiento que de no hacerlo asi, sedes-
echarade plano, quedando asalvo los derechosdelacontral oria
municipal de incoar, de oficio, € procedimiento de investiga-
cion correspondiente.

2. Presentadalaquejao denunciay cumplidaslasformalida-
des que dispone € parrafo anterior, la contraloria municipal
investigara los hechos denunciados en € plazo de quince dias
siguientes, desahogando las diligencias necesarias para
esclarecerlos.

3. Si con motivo delainvestigacion se determinalaexisten-
ciade hechos u omisiones queimpliquen violaciones alas nor-
mas aplicables, se procederaaacordar € inicio del procedimien-
to de responsabilidad administrativa.

Articulo 163. 1. El procedimiento de responsabilidad admi-
nistrativa se substanciard conforme alo siguiente:

I. Laautoridad instructora notificara a servidor publico €l
acuerdo deinicio del procedimiento, haciéndol e saber lainfrac-
cion que seleimputa;

I1. En el mismo acuerdo deinicio se sefialarael lugar, diay
hora parala celebracion de laaudienciade ofrecimiento, admi-
sién y desahogo de pruebas, la que se realizard en el plazo de
veinte dias, contados a partir de lafecha de lanotificacion. De
ser el caso, laautoridad instructorapodréfijar, parael desahogo
delas pruebas admitidas, un plazo de hasta diez dias siguientes
alaaudienciaquerefiere estafraccion;

I11. En el plazo de tres dias posteriores a desahogo de las
pruebas admitidas, € presunto responsable podra alegar, ver-
bal o por escrito lo que a su derecho convenga, respecto de la
infraccién que seleimputa;

IV. En cualquier momento posterior al acuerdo deinicio se
podré determinar la suspensién tempora del cargo, empleo o
comisién al presunto responsable, si asi conviene parala con-
duccidn o continuacién de las investigaciones,

V. Si celebradalaaudienciade pruebas se advierten elemen-
tos queimpliquen laconfiguracion de otras causal es de respon-
sabilidad administrativa del presunto responsable o de otros
servidores publicos, se podra disponer la préctica de otras in-
vestigaciones y, mediante diverso acuerdo, fundado y motiva-
do, se emplazara para otra u otras audiencias, con las mismas
formalidades sefialadas en lafraccion Il de este articulo;

V1. Cerradalainstruccion, laautoridad que conozcadel asun-
to resolverd dentro de los diez dias siguientes sobre la existen-
cia o inexistencia de responsabilidad y, en su caso se impon-
dran a infractor las sanciones correspondientes, debiéndose
notificar la resolucién dentro de las cuarentay ocho horas si-
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guientes a servidor publico responsable o su representante, a
su jefeinmediato, a delegado designado por €l ayuntamientoy
al superior jerarquico.

2. El procedimiento de responsabilidad administrativa se
substanciara en el plazo de cuarenta y cinco dias, contados a
partir de la fecha de la notificacion del acuerdo que emita la
autoridad competente paraincoarlo.

Articulo 164. 1. Lasuspensiontemporal querefierelafrac-
cion 1V del parrafo 1 del articulo anterior no prejuzga sobre la
responsabilidad que se impute. La determinacién de la autori-
dad instructora hara constar esta salvedad.

2. La suspension temporal que expresa el parrafo anterior
interrumpe los efectos del acto que haya dado origen ala ocu-
pacién del empleo, cargo o comision, y regiradesde el momento
en que seanotificadaal servidor publico, o éste quede enterado
delaresolucién por cuaquier medio.

3. Lasuspension cesara cuando asi 1o resuelvala autoridad
instructora, independientemente de la continuacion o conclu-
sion del procedimiento de responsabilidad administrativa.

4. Si los servidores publicos suspendidos temporalmente
no resultaren responsables de la falta que se lesimputa, serén
restituidos en el goce de sus derechos, y se les cubrirdn las
percepciones que debieron percibir durante el tiempo delasus-
pension.

Articulo 165. 1. Laresolucion querecaigaa procedimiento
de responsabilidad administrativa se comunicara por escrito a
afectado y alatesoreriamunicipal, en su caso, parael cobro de
lacantidad liquida de la sancién econdmicaimpuesta.

2. Laautoridad instructorapromovera el aseguramiento o €l
embargo precautorio alos bienes de los responsables para ga-
rantizar en formaindividua el importe delos pliegos preventi-
Vos, areserva de la calificacion o constitucion definitivade la
responsabilidad que impongan las mismas.

Articulo 166. Deresultar responsabilidad de proveedores o
contratistas y, en general de cualquier particular involucrado
por virtud de los actos juridicos o contratos que formalicen, se
promoveran las acciones y sanciones que correspondan con-
formealalegidacion aplicableen lamateria.

Articulo 167. 1. El titular de la dependencia centralizada o
entidad paramunicipal a que corresponda la adscripcién del
servidor publico sujeto a procedimiento de responsabilidad
administrativa, podra designar un delegado para que asista a

lasdiligencias, aquien se le dard vista de | as actuaciones prac-
ticadas por la autoridad instructora.

2. El presunto responsable podré asistirse de persona de su
confianzaen cualquier diligenciadel procedimiento de respon-
sabilidad administrativa, siempre quelarepresentaci6n se otor-
gue conforme a este reglamento.

Articulo 168. 1. Laautoridad que conozcael procedimiento
deresponsabilidad administrativa, parael debido cumplimiento
delas atribuciones que este reglamento | e otorga, podrg, segun
lagravedad delafalta, hacer uso delos medios de apremio que
establece este reglamento.

2. S existeresistenciaa mandamiento legitimo de autoridad,
se procedera conforme alas disposiciones del Cédigo Penal del
Estado relativas al delito de desobedienciay resistenciade par-
ticulares.

Articulo 169. 1. Enlainstruccién del procedimiento deres-
ponsabilidad administrativa se levantarén actas circunstancia-
das con dos testigos de asistencia, respecto de las diligencias
gue se practiquen, en las que se recabara la firma de quienes
participen o intervengan en ellas, haciéndose |os apercibimien-
tosen términos de ley de las sanciones en queincurren quienes
declaran con falsedad ante autoridad competente.

2. Lafdtao negativadefirmadelos presuntosresponsables
en las actas circunstanciadas no invalidan su contenido y al-
cance, pero lade laautoridad instructora produce su nulidad.

Articulo 170. 1. Si € servidor publico confesare su respon-
sabilidad durantelainstruccién del procedimiento de responsa
bilidad administrativa, se procederd deinmediato adictar reso-
lucion, salvo quelaautoridad instructoradispongalarecepcion
de pruebas para acreditar la veracidad de la confesién.

2. En caso de que se aceptelaplenavalidez probatoriadela
confesion, o que el servidor publico colabore en la investiga
cion, o proporcioneinformacion Util parael esclarecimiento de
los hechos o identificacién del servidor o servidores publicos
que participaron enlacomision del incumplimiento delasobli-
gaciones, se podrareducir al infractor hastaun tercio delasan-
ciénaplicable.

3. Entodo caso deberarestituirse cual quier bien o producto
gue se hubiese percibido con motivo de lainfraccién.

Articulo 171. Laresolucién que sedicteen el procedimien-
to de responsabilidad administrativa tomara en consideracién
si el responsable obrd con culpa o dolo, y si lainfraccion fue
instanténea, permanente, continua o continuada, conforme lo
dispone lalegislacion pena del Estado.
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CAPITULO II
Delas Sanciones por Responsabilidad Administrativa

Articulo 172. Lasancion por incumplimiento delasobliga-
cionesdelos servidores publicos esde natural ezadisciplinaria,
administrativao econémica.

Articulo 173. 1. Lasancion disciplinariapodraconsistir en
apercibimiento o en amonestacion.

2. El apercibimiento es el [lamado de atencién dirigido al
sujeto activo, conmindndolo aque evite larepeticidén delafata
cometida

3. Laamonestacién esla advertenciahechaal infractor, so-
bre las consecuencias de laconductacometida, excitandoloala
enmienday advirtiéndole laimposicion de una sancién mayor
en caso dereincidencia.

Articulo 174. 1. Lasancion disciplinariapodraser publicao
privada.

2. Lasancién publicase haraconstar en el expediente perso-
nal del sancionado, y se inscribird en el registro publico que
refiere articulo 189 de este reglamento.

3. Lasancion privada se comunicara de maneraverbal o por
escrito, y no se hara constar en el expediente y registro sefiala
dosen el parrafo anterior.

Articulo 175. 1. Lasancién administrativapodraconsistir en:

I. Suspension del empleo, cargo o comision conferido y, en
consecuencia, de laremuneracion correspondiente. La suspen-
sién se decretard por un periodo de siete dias a tres meses,

I1. Destitucién del servidor publico, laque g ecutaralaauto-
ridad que conozca el procedimiento de responsabilidad admi-
nistrativa. Para los empleados publicos de base, la destitucion
se demandaré administrativamente por |a autoridad menciona-
day seresolverdenformadefinitivapor e Tribuna de Concilia-
ciény Arbitrajedel Poder Judicial, conformealo dispuestoenla
ley delamaterig; 0

[11. Inhabilitacion temporal para desempefiar empleos, car-
goso comisiones de cual esquier naturalezaen el servicio publi-
co, por un periodo de uno hasta diez afios.

Articulo 176. 1. La sancidn econdmica podré consistir en
resarcitoriao multa.

2. Lasanciénresarcitoriatiene por objeto reparar o indemni-
zar los dafios o perjuicios causados alahacienda publicamuni-
cipal o a patrimonio delas entidades paramunicipales.

3. Lamulta es la sancién pecuniaria que se impone por la
infraccién de cualquiera de las disposiciones normativas del
orden municipal, sin el propésito de resarcir los dafios o perjui-
Cios causados.

Articulo 177. 1. La sancion econdmica se pagara una vez
determinada en cantidad liquida, de acuerdo a su equivalencia
en salariosminimosvigentes al diaquefueimpuesta, conforme
a siguiente procedimiento:

I. Lacantidad liquida de la sancién econémicaimpuesta se
dividir4 entre el salario minimo mensual vigente el dia de su
imposicion; y

I1. El cociente semultiplicarapor €l salario minimo mensual
vigente al diadel pago de la sancion.

2. Para efectos de este reglamento se entiende por salario
minimo mensual, el equivalenteatreintavecesd salario minimo
diario vigente en el Municipio de Bocadel Rio.

Articulo 178. Paraladeterminaci 6n de sanciones, laautori-
dad que conozcad procedimiento de responsabilidad adminis-
trativa se sujetaraalo siguiente:

I. Cuando existalucro o beneficio personal, o delas perso-
nas sefidladasen lafraccion VI ddl articulo 50 de este reglamen-
to, y simultaneamente dafios o perjuicios alahacienda publica
municipal o a patrimonio de las entidades paramunicipales, se
impondra una multa de hasta dos tantos del lucro o beneficio
obtenido, y unasancion resarcitoriaequivalente hastael monto
de los dafios o perjuicios causados. En este caso se impondra
ademas, la destituciény lainhabilitacion de cinco a diez afios;

I1. Cuando exista lucro o beneficio personal y no existan
dafios o perjuiciosalahaciendapublicamunicipal o al patrimo-
nio delas entidades paramunicipal es, seimpondraunamultade
hasta tres tantos del lucro o beneficio obtenido, o suspension
del empleo, cargo o comisidn hasta de tres meses. En los casos
graves se podra imponer ademés la destitucion del cargo o la
inhabilitacion de uno a ocho afios;

I11. Cuando no existalucro o beneficio personal pero existan
dafios o perjuiciosalahaciendapublicamunicipal o al patrimo-
nio de las entidades paramunicipal es, seimpondra una sancién
resarcitoriaequivaente al monto delos dafios o perjuicios cau-
sados. En casos graves se podrd imponer, ademas la destitu-
cion del cargo o lainhabilitacion de cinco adiez afos; y

IV. Cuando setratedel incumplimiento delasobligacionesa
cargo del servidor, que noimpliquelucro o beneficio personal ni
dafio o perjuicio alahaciendapublicamunicipal o a patrimonio
delasentidades paramunicipales, seimpondrael apercibimien-
to o laamonestacion, o una multa de cuarenta a noventa veces
la percepcion diariadel empleo, cargo o comisién del servidor
publico. En los casos graves se podraimponer, ademés la sus-
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pension del empleo, cargo o comision de uno atresmeses, ola
destitucion o inhabilitacién del cargo de tres a ocho afios.

Articulo 179. Cuando € incumplimiento de obligaciones
sea cometido por servidores publicos pertenecientes a alguna
corporacion delos cuerpos de proteccién civil, policiao transi-
to municipales, las sanciones sefial adas en este reglamento se-
ran aumentadas hasta en una mitad.

Articulo 180. El incumplimiento delasobligacionesacargo
del servidor publico sera considerado grave cuando sea come-
tido con dolo, sin perjuicio de la que con este caracter sefidlen
otras normas.

Articulo 181. Quien infrinja las disposiciones contenidas
enlaLey Organicadel Municipio Libre en materiaderesponsa
bilidad administrativa, y que con dolo causen dafios o perjui-
ciosalahaciendapublicamunicipal o a patrimonio delasenti-
dades paramunicipal es, adicional mente serén sancionados con
una multa de cincuenta a trescientas veces e salario minimo
general vigente en lacabeceramunicipal elevado al mes, desde
lafechadelainfraccion.

CAPITULO Il
Delalmposicion de Sanciones por
Responsabilidad Administrativa

Articulo 182. Lacontraloriamunicipal impondralas sancio-
nes disciplinarias en un sblo acto, sin que para ello se deban
observar €l procedimiento de responsabilidad administrativay
las formalidades establecidas en este reglamento; no obstante,
se respetard € derecho del servidor publico de manifestar lo
gue convengaasusintereses, previamentealaimposicion dela
sancion.

Articulo 183. Lacontraloriamunicipal impondralas sancio-
nes por responsabilidad administrativa tomando en considera-
cion los siguientes aspectos y circunstancias.

|. Lagravedad de la responsabilidad en que seincurracon
el proposito de suprimir précticas que infrinjan las normas;

[1. El monto del beneficio, dafio o perjuicio econdémico, deri-
vado del incumplimiento de obligaciones,

[11. Lareincidenciaen &l incumplimiento de obligaciones;

IV. El nivel jerarquico, los antecedentes y las condiciones
personales del infractor;

V. Las condiciones exterioresy |os medios de g ecucion;

V1. Laantigliedad en el servicio;

VII. Las circunstancias socio-econdmicas del servidor
publico;

VI11. El tipo deactuacién negligenteoimprudencid, odolosa; y

I X. Su colaboracion, faltade lamismau obstaculizacion du-

rante la instruccién del procedimiento de responsabilidad
administrativa.

Articulo 184. La contraloria municipal podra abstenerse,
por causajustificada, de sancionar a infractor, por unasolavez,
siempre que concurralo siguiente:

|. Setrate de hechos que no revistan gravedad ni constitu-
yan delito;

I1. Lo ameriten losantecedentesy circunstanciasdel infrac-
tor; y

[11. El dafio causado no exceda de doscientas veces el sala-
rio minimo diario vigente en lacabeceramunicipal.

Articulo 185. 1. El gjercicio delasfacultades paraimponer
las sanciones que este reglamento prevé, prescriben en tres
anos.

2. El plazo de prescripcion que sefidla el parrafo anterior, se
contardapartir de;

|. El dia siguiente a aquel en que se hubiere incurrido en
responsabilidad administrativa, s 1aconductaobjeto deinfrac-
cion fue instanténes;

I1. El momento en que hubiere cesado, si |aconducta objeto
de lainfraccién fue de caracter permanente o continuo; o

[1l. Lafecha de la Ultima accion u omision si la conducta
objeto de lainfraccion fuese de carécter continuado.

Articulo186. 1. Laprescripcion seinterrumpiraal iniciarse
el procedimiento de responsabilidad administrativa, o por cada
actuacion que la autoridad municipal redice y sealegalmente
notificada a presunto responsable en forma personal.

2. En todo momento, la contraloria municipal podra hacer
valer laprescripcién deoficio.

Articulo 187. Las sanciones econémicas que se impongan
a los servidores publicos responsables se consideran créditos
fiscales, y se harén efectivas conforme a procedimiento admi-
nistrativo de ejecucion.

Articulo 188. Lagjecucion delas sanciones administrativas
y econdmicas impuestas en resolucion firme, sellevara a cabo
en |os términos que disponga la propia resolucién. La suspen-
sion, destitucion o inhabilitacion surtirdn sus efectos al
notificarse la resolucién correspondiente.

Articulo 189. Lacontraloriamunicipal llevardel registro
de servidores publicos sancionados e inhabilitados, en el
que seinscribiran las resoluciones definitivas que impongan
sanciones disciplinarias publicas, administrativas y econ6-
mi cas conforme a este reglamento, llevando por separado las
deinhabilitacién.
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Articulo 190. 1. Toda persona que vaya a incorporarse a
servicio delaadministracién publicamunicipa deberaacreditar,
mediante constanciaexpedidapor lacontraloriamunicipa y para
los efectos administrativos conducentes, que no se encuentra
sancionada con inhabilitacion para desempefiar empleos, car-
gos 0 comisiones publicos.

2. Para que una persona sancionada con la inhabilitacién
pueda desempefiar un empleo, cargo o comision en el servicio
publico municipal, unavez concluido e término delainhabilita-
cionimpuesta, se requerirdautorizaci én delacontraloriamuni-
cipal, laque deberdsolicitar y justificar € titular deladependen-
ciacentralizada o entidad paramunicipal a que solicite adscri-
birse el candidato.

TITULO SEPTIMO
DELA DENUNCIA POPULAR

CAPITULO UNICO

Articulo 191. Toda persona, fisicao moral, podradenunciar
ante la autoridad municipal todo hecho, acto u omision que
contravenga las disposiciones de este reglamento y demas
ordenamientos municipales.

Articulo 192. 1. Al recibir la denuncia ciudadana, la
contraloriamunicipal acusarareciboy leasignardun nimero de
expediente, haciendo la anotacion respectivaen € libro de re-
gistroy en un plazo de diez dias siguientes se notificaraa inte-
resado €l estado de su denuncia

2. Cuando se presenten dos 0 mas denuncias respecto de
los mismos hechos, actos u omisiones, debera acordarse su
acumulacion en un solo expediente, prevaleciendo € primer
nimero de expediente asignado. El contenido del acuerdo res-
pectivo deberd notificarse alos denunciantes.

Articulo 193 1. Ladenuncia debera presentarse por escrito
y contener al menoslo siguiente:

I. Los actos, hechos u omisiones denunciados;
I1. Losdatos que permitan identificar al presunto infractor; y
[11. Las pruebas que en su caso ofrezca el denunciante.

2. Asimismo, podra formularse la denuncia via telefénica,
por correo, fax o cualquier otro medio.

Articulo 194. Lacontraloriamunicipal iniciardlasinvestiga
ciones que procedan. Si del resultado de dichas investigacio-
nes se desprende que se trata de actos, hechos u omisiones que
puedan ser competencia de otras autoridades, las desglosardy
le remitirdsin demora sus actuaciones.

TiTULO OCTAVO
DEL PROCEDIMIENTODE VERIFICACION EINSPECCION

CAPITULO |
Disposiciones Generales

Articulo 195. 1. Corresponde a la administracion publica
municipal ejercer actos de inspeccidn y verificacion, asi como
vigilar el estricto cumplimiento delas disposi ciones contenidas
en losreglamentos y leyes municipales aplicables.

2. Lavigilanciasobree cumplimiento delasnormas sefiala-
das, estard a cargo de las dependencias centralizadas y entida-
des paramunicipales en el ambito de su competencia, las que
contarédn con un cuerpo de notificadores, verificadores e ins-
pectores quienes seran habilitados para el efecto. Los verifica-
dores e inspectores tendran las atribuciones siguientes:

|. Realizar dentro del territorio municipal lasvisitasdeins-
peccion que consideren necesarias alos predios, establecimien-
tos, girosindustriales, comerciaes, de serviciosy, en genera en
cualquier lugar, con el fin devigilar dentro de su competenciael
cumplimiento delasnormas aplicables;

I1. Llevar acabolasdiligencias necesariasen e &mbito desu
competencia o las que correspondan a la federacion o estado
previo acuerdo de coordinacién, que para el caso se celebre
previamente;

I11. Aplicar las medidas de seguridad que establece este re-
glamento, asi como lanormativaaplicable; y

IV. Las demés que sefialen expresamente las normas
aplicables.

Articulo 196. Losverificadores einspectores podrén solici-
tar el auxilio delafuerzapublicay €l rompimiento de chapasy
cerraduras paraefectuar lavisita, cuando alguna o a gunas per-
sonas obstaculicen o se opongan ala précticade la diligencia,
independientemente de las sanciones que pudieran aplicarse.

Articulo 197. El procedimiento deinspecciony verificacion
iniciara con una orden de visita por escrito, expedida por la
autoridad municipal competente debidamente fundaday moti-
vada, € que concluira con unaresolucion.

Articulo 198. 1. Lapersonaresponsable, propietariao quien
se encuentre en €l lugar en e que habré de llevarse a cabo la
diligencia, estara obligadaapermitir a verificador oinspector, e
acceso a lugar o lugares sujetosainspeccién, asi como propor-
cionar toda clase de informacion que le searequeriday amos-
trar los documentos que se le soliciten.

2. No se requerira orden escrita de inspeccion, cuando los
verificadores o inspectores detecten actividades contrarias a
los reglamentos y leyes municipal es aplicables en el momento
de estarse consumando éstas o pongan en peligro la seguridad
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de las personas, sus bienes o derechos. En este caso levantara
el actarespectiva, setomarén las medidas de seguridad que a
caso correspondan y se turnard el asunto a la autoridad que
corresponda, parasu calificacion.

Articulo 199. Laordendevisitaparainiciar € procedimien-
to deinspeccidny verificacion querefiered articulo 197 deeste
reglamento, debera contener lo siguiente:

I. Orden de comisién para que se inspeccione o verifique el
debido cumplimiento del reglamento o legislacion aplicables;

[1. Nombre o razén social del lugar o establecimiento que ha
de inspeccionarse;

[11. Nombre del propietario o titular de lalicencia, permiso,
autorizacion o equivalente;

IV. Domicilio o ubicacién del lugar ainspeccionarse;

V. Lugar, y fecha en que se lleve a cabo la inspeccion o
verificacion;

V1. Nombre del notificador, verificador o inspector habi-
litado;

VII. Fundamentaciony motivacion;

VI1Il. Nombrey firmadelaautoridad competente; y

I X. Autorizacion del uso delafuerzapublicaen caso deque
serequiera, 0 se niegue u obstaculice la gjecucién delainspec-
cién o verificacion.

Articulo 200.Entodaactadeinspeccién o verificacion, o en
laaplicacion deunaclausuraparcial, total, temporal o definitiva
como medida de seguridad, deberan asentarse los siguientes
datos:

I. Nombre o razdén socia del lugar o establecimiento, si 1o
hubiere;

I1. Nombre del propietario del lugar o establecimiento, asi
como su registro federal de contribuyentes, o la razon de la
negativa a proporcionarlos;

[11. Domicilio del lugar o establecimiento;

IV. Girodel lugar, si lo hubiere;

V. Lugar y fechadel levantamiento del acta;

V1. Nombredel inspector o verificador;

V1. Fechay nimero de oficio decomision;

VI1I1. Fundamento juridico delainspeccion o verificacion;

I X. Nombre de la persona con quien se entiende ladiligen-
cia, 0 en caso de negativa su mediafiliacion;

X. Nombre, estado civil, edad y domicilio delostestigos;

X1. Relacion de los hechos que se apreciaron;

XI1I. Manifestaciones que solicite e visitado seagreguen en
el acty;

XII1. Observaciones del verificador o inspector; y

XI1V. Firmadelos queintervinieron, horaen queterminé la
diligenciay, en su caso la razon de la negativa a firmar de la
persona con quien se entendi6 ladiligencia

Articulo 201. 1. Al término de la diligencia se entregara al
visitado el original del oficio de comisiény lacopiadel actade
inspeccion o verificacion.

2. El visitado contar& con un plazo de tres dias para subsa
nar las deficiencias o irregul aridades observadas, debiendo co-
municar por escrito en formadetalladaalaautoridad ordenado-
ra el haber dado cumplimiento a las medidas sefidladas en €l
acta de inspeccion o verificacion en los términos del requeri-
miento respectivo. Laomisién del informe hard acreedor al in-
fractor ala sancion correspondiente.

Articulo 202. Transcurridoslostres dias hébiles delaveri-
ficacion o inspeccion, sin que € visitado informe del cumpli-
miento de lo ordenado por € verificador o inspector, la autori-
dad competente procederdaestablecer lacertezadelaviolacion
y aaplicar la sancion que corresponda en términos del regla-
mento o legislacién aplicables.

Articulo 203. Cuando se trate de segunda o posterior ins-
peccién para verificar el cumplimiento de un requerimiento o
reguerimientos anteriores, y del acta se desprenda que no se ha
dado cumplimiento a las medidas previamente ordenadas, la
autoridad competente podraaplicar deinmediato lasancién que
proceda.

Articulo 204. Losinspectores o verificadores deberan evi-
tar en todo momento el hostigamiento o actos de molestiainne-
cesaria, limitandose alavigilanciao en su caso al procedimiento
establecido en este capitulo para el gercicio de sus facultades.

CAPITULO 11
DelaDeterminacion de Sancionesy Medidas de Seguridad

Articulo 205. El actadeinspeccion o verificacion seturnara
ala autoridad ordenadora inmediatamente después de la visi-
ta, quien determinara las sanciones 0 medidas de seguridad
aplicables, en el plazo de veinticuatro horas siguientes a su
recepcion.

Articulo 206. El inspector o verificador notificardal visita-
do las sanciones y medidas de seguridad aplicables dentro de
las veinticuatro horas siguientes a su determinacién, y proce-
derd allevar a cabo las medidas de seguridad que se hayan de
redizar.

Articulo 207. 1. Si laresolucién determina procedente la
clausura provisional como medida de seguridad, debera de ex-
presarse en lanotificacion el tiempo delaclausura

2. En el supuesto de que los inspectores detecten activida-
des contrarias 0 violatorias a las disposiciones municipales al
momento de estarse consumando y que pongan en peligro la
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seguridad, lasalubridad, laintegridad o lamoral delas personas
de sus derechos o de sus bienes, no serd necesario agotar €l
requisito de la orden por escrito aque serefiere e articulo 199
de estereglamento, ni habilitar horas, en cuyo caso procederda
levantar €l actaquerefiered articulo 200 de este ordenamiento,
y gjecutaran las medidas de seguridad provisional es que consi-
deren idoneas, a efecto de que no se sigan contraviniendo las
disposiciones violadas.

3. En caso de clausura provisional como medida de seguri-
dad, esta podra prolongarse hasta que sean cubiertas las san-
ciones que importen cantidad liquida.

CAPITULO Il
Delas Reglas paralalmposicion de Medidas de Seguridad

Articulo 208. Paraladeterminacion delaimposicion de una
medida de seguridad que prevengan los reglamentosy lalegis-
lacion municipal aplicables, seatenderaalo siguiente:

I. Lagravedad delafalta;

I1. Lacapacidad econdmicadel infractor;

[11. Lamagnitud del dafio ocasionado; y

IV. Lanaturalezay tipo del giro o actividad del estableci-
miento, o del infractor.

Articulo 209. Laviolacion alo dispuesto en los reglamen-
tos y legislacion municipales constituyen infraccion y seran
objeto de las medidas de seguridad siguientes:

I. Amonestacién;

I1. Multa;

[11. Suspension del permiso, licencia o autorizacion de ma-
neratemporal o definitiva;

IV. Clausuraparcial ototal, temporal o definitivadelasfuen-
tes o actividades, o de las obras publicas o privadas;

V. Reparacién del dafio causado en |os casos que procedan;

V1. Aseguramiento de mercancias u objetos cuya venta se
realice en contravencion alo dispuesto por las normas;

VII. Cancelacion delalicencia, permiso, empadronamiento
0 autorizacion municipal para operar, funcionar o prestar
Servicios; 0

V1I1. Revocacion delalicencia, permiso o autorizacion.

Articulo 210. Las medidas de seguridad sefialadas en €
articulo anterior no constituyen obligacién delaautoridad para
aplicarla en forma progresiva, éstas seimpondran sin respetar
orden alguno y atendiendo ala gravedad de lafalta.

Articulo 211. Cuando el infractor, demuestre
fehacientemente ser jornalero, pescador, obrero, trabajador no
asalariado, 0 pensionado, la multa no excederd de un salario
minimo general vigente en lacabeceramunicipal.

Articulo 212. Procede la clausura, ademés de o dispuesto
en el reglamento de lamateria, en los casos siguientes:

I. Por carecer de licencia de funcionamiento o renovacion
anual;

I1. Por realizar actividades sin haber presentado la declara-
cion de apertura;

I11. Por realizar en formareiterada actividades prohibidas o
diferentes alas autorizadas;

I'V. Cuando por motivo de las actividades pongan en peligro
laseguridad, salubridad, orden publico y medio ambiente; o

V. Cuando se haya revocado el permiso, licencia o
autorizacion.

Articulo 213. Procedelarevocacién del permiso, licenciao
autorizacion, ademés de lo dispuesto por el reglamento de la
materia, cuando:

I. El titular no inicie actividades del establecimiento o del
giro, o no utilice los derechos que se desprendan de su permiso
o licencia, en un plazo de noventadias naturales siguientesala
fechade expedicion;

Il. La falta de aviso de suspension de actividades en un
plazo de sesenta dias a partir de la suspension;

I11. Lafaltadeaviso previo alareanudacion de actividades,

IV. Por cambiar d giro delalicenciao dd permiso autorizado; o

V. Por faltade pago del refrendo anual.

Articulo 214. El procedimiento paralarevocacion delali-
cencia, permiso o autorizacién lo conoceray resolverad titular
de la dependencia que la haya otorgado, quien citard al titular
mediante notificacién personal, en laque le hara saber las cau-
sas que han originado la instauracion del procedimiento, para
gue comparezca, mediante escrito, aofrecer pruebasen el plazo
de tres dias siguientes al emplazamiento con el propésito de
gue presente sus objeciones y pruebas.

Articulo 215. En la cédula de notificacion se expresara el
lugar, diay horaen que severificaraunaaudiencia, enlaque se
desahogaran las pruebas y se recibirdn los alegatos del intere-
sado. Si e interesado no compareciere sin justificar la causa,
personalmente o por conducto de un apoderado, se le tendra
por desistido de presentar las pruebas que ofrecié, y por perdi-
do su derecho a presentarlas y ofrecer alegatos.

Articulo 216. Concluido e desahogo de las pruebasy reci-
bidos los aegatos correspondientes o renunciado el derecho
parahacerlo, laautoridad que conozca del trdmiteresolverden
e plazodediez dias.

Articulo 217. Si laresolucién decreta procedentelarevoca
¢ion, unavez que haya causado estado se g ecutaradeinmedia
to, previanatificacion a interesado.
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Articulo 218. En caso de que hayaexistido laclausuracomo
medida de seguridad, adquirira en laresolucion €l carécter de
definitiva.

Articulo 219. Si existiere unacondenaen cantidad liquida,
se enviar copia de laresolucion alatesoreria municipa para
gue proceda hacerla efectiva a través del procedimiento admi-
nistrativo de gecucién.

Articulo 220. Cuando la determinacion de imposicién de
algunasancion o medidas de seguridad implique el pago deuna
cantidad minima, en la misma resolucién se notificard que el
infractor tiene el plazo de cinco dias paraenterar €l pago, con el
apercibimiento de que en caso de no hacerlo se procederd ha
cerla efectiva por medio del procedimiento administrativo de
gjecucion, remitiéndole copia de la resolucion a la tesoreria
municipal.

TITULO DECIMO
DEL RECURSODEREVOCACION

CAPITULO UNICO

Articulo 221. 1. Los interesados afectados por |os actos o
resol uciones definitivos de la autoridad municipal podran, asu
eleccidn, interponer el recurso de revocacion previsto en este
reglamento o intentar €l juicio contencioso ante el Tribunal. El
recurso de revocacién tendréa por objeto que el superior jerér-
quico de la autoridad municipal emisora confirme, modifique,
revoque o anule el acto administrativo recurrido.

2. Tratdndose de actos o resoluciones definitivos emitidos
por el presidente municipal, en su carécter de autoridad compe-
tente, sdlo procederd el juicio contencioso ante el Tribunal.

Articulo 222. El plazo parainterponer el recurso derevoca-
cion sera de quince dias, contados a partir del dia siguiente a
aquél en que surta sus efectos la notificacion de la resolucién
gue se recurra, 0 de que el recurrente tenga conocimiento de
dicharesolucién.

Articulo 223. El recurso de revocacion debera presentarse
ante el superior jerarquico delaautoridad municipal queemitio
el acto o resolucién. Serd competente para conocer y resolver
este recurso dicho superior jerarquico.

Articulo 224. En €l escrito de interposicion del recurso de
revocacion, el interesado deberdcumplir conlosrequisitos pre-
vistosen los articulos 27, 28 y 30 de este reglamento, y sefialar
ademas:

I. Laautoridad municipal aquien sedirige;
[1. El nombre del recurrente, y del tercero perjudicado si 1o

hubiere, asi como e domicilio que sefiale paraoir y recibir noti-
ficaciones y documentos;

[11. El acto o resolucion administrativaqueimpugna, asi como
lafecha en que le fue notificado o, en su caso, la declaratoria
bajo protesta de decir verdad de la fecha en que tuvo conoci-
miento del acto o resolucion;

IV. Laautoridad municipal emisoradel acto o resolucion que
recurre;

V. La descripcion de los hechos que son antecedentes del
acto o resolucién que recurre;

V1. Losagraviosquele causan y |os argumentos de derecho
gue se hagan valer en contradel acto o resolucion recurridas; y

VII. Las pruebas que se ofrezcan, relacionandolas con los
hechos que se mencionen.

Articulo 225. Con €l escrito deinterposicion del recurso de
revocacion se deberén acompafiar:

I. Los documentos que acrediten la personeria del
promovente, cuando actle a nombre de otro o de persona
moral;

I1. El documento en que conste el acto o laresolucién recu-
rrida, cuando dicha actuacion haya sido por escrito. Tratédndo-
sede afirmativao negativafictas deberdacompariarse el escrito
deiniciacion del procedimiento, o e documento sobreel queno
hubiere recaido resolucién alguna; o, en su caso, la certifica-
cion o el escrito por el que éstafue solicitada;

I11. La constancia de notificacion del acto impugnado, o la
Ultimapublicacién si 1anotificacion hubiese sido por edictos; y

IV. Las pruebas que se ofrezcan.

Articulo 226. 1. En caso de que €l recurrente no cumpliera
con aguno de los requisitos 0 ho acomparfie |os documentos
que se sefidlan en los dos articul os anteriores, la autoridad mu-
nicipal que conozca del recurso, deberd prevenirlo por escrito
por una solavez para que en el plazo de cinco dias subsane la
omision. Si transcurrido este plazo el recurrente no desahogaen
sus términos la prevencion, el recurso se tendrd por no inter-
puesto.

2. S € escrito deinterposicion del recurso no aparecefirma-
do por €l interesado, o por quien deba hacerlo, setendrapor no
interpuesto.

Articulo 227. 1. El interesado podrasolicitar por escrito la
suspension de lagjecucion del acto o delaresolucion recurri-
da, en cualquier momento hasta antes de que se resuelva la
revocacion.

2. Laautoridad municipal que conozca del recurso debera
acordar 1o conducente dentro de los cinco dias siguientes ala
solicitud.
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Articulo 228. 1. La autoridad municipa que conozca del
recurso, a resolver sobre la solicitud de suspension debera
sefialar, en su caso, las garantias necesarias para cubrir los da-
fios y perjuicios que pudieran ocasionarse con dicha medida.
Tratandose de indemnizaciones y sanciones pecuniarias el re-
currente debera garantizar el interésfiscal en cualquieradelas
formas previstas por laCodigo Hacendario parael Municipio de
Bocade Rio.

2. En los casos que proceda la suspension, pero su otorga-
miento pueda ocasionar dafios o perjuicios aterceros, el intere-
sado debera otorgar garantia bastante para reparar € dafio e
indemnizar los perjuicios que pudieran ocasionar con dicha
medida.

Articulo 229. No se otorgara la suspensién en aguellos
Cas0s en que se cause perjuicio al interés social, se contraven-
gan disposiciones de orden publico o se deje sin materia el
procedimiento.

Articulo 230. La suspension tendra como efecto que las
cosas se mantengan en el estado en que se encuentran, en
tanto se pronuncialaresolucion del recurso. Dicha suspension
podrarevocarse si se modifican las condicionesbajo las cuales
se otorgd.

Articulo 231. 1. El superior jerérquico, unavez recibido el
recurso, le solicitard al inferior un informe sobre el asuntoy la
remisién del expediente respectivo, o que deberacumplir en el
plazo detres dias.

2. El superior jerarquico emitirdacuerdo sobre laadmision,
prevencidn o desechamiento del recurso, dentro delostresdias
siguientes contados a partir de larecepcion del informe, lo que
deberé notificarse personalmente a recurrente.

Articulo 232. Se desechara por improcedente el recurso
cuando se interponga en contra de actos o resoluciones:

I. Que no afecten el interéslegitimo del recurrente;

I1. Que sean dictadas en recursos administrativos o en cum-
plimiento de éstas;

[11. Que hayan sido impugnados ante el Tribunal;

IV. Que sean revocados por laautoridad municipal ;

V. Que sean materia de otro recurso que se encuentre
subjudice y que haya sido promovido por el mismo recurrente
por el propio acto impugnado;

Consumados de modo irreparable;

V1. Que se hayan consentido, entendiéndose por tal es, aque-
[losrespecto delos cuales no seinterpuso el recurso derevoca-
cion dentro del plazo establecido por este reglamento; o

V1I. Que sean conexos a otro que hayasido impugnado por
alguin recurso o medio deimpugnacién diferente.

Articulo 233. Sera sobreseido €l recurso cuando:

|. El promovente se desista expresamente;

I1. El recurrentefallezcadurante e procedimiento, si € actoo
resolucién impugnado solo afecta a su persong;

I11. Durante el procedimiento sobrevengaalgunadelas cau-
sasdeimprocedenciaaque serefiere el articulo anterior;

IV. Hayan cesado los efectos del acto impugnado;

Falte el objeto materiadel acto; o

V. No seprobarelaexistenciadel acto impugnado.

Articulo 234. 1. El superior jerarquico debera resolver el
recurso de revocacion dentro de los cuarenta 'y cinco dias si-
guientes alafecha de su interposicién o de que, en su caso, se
hubiera desahogado la prevencién a que se refiere el articulo
226 de estereglamento. Ante el silencio delaautoridad munici-
pal, se entenderé confirmado €l acto que seimpugna.

2. El recurrente podraesperar laresol ucion expresaoimpug-
nar en cualquier tiempo la presunta confirmacién del acto
impugnado.

Articulo 235. 1. Laresolucion del recurso se fundara en
derecho y examinard todos y cada uno de los agravios hechos
valer por € recurrente, teniendo laautoridad municipal lafacul-
tad de invocar hechos notarios; pero cuando uno de los agra-
vios sea suficiente para desvirtuar lavalidez del acto impugna-
do, bastara con el examen de dicho punto.

2. Laautoridad municipal, en beneficio del recurrente, podra
corregir los errores que adviertaen la cita de los preceptos que
se consideren violadosy examinar en su conjunto |os agravios,
asi como los demésrazonamientosdel recurrente, afin deresol-
ver la cuestion efectivamente planteada, pero sin cambiar 1os
hechos expuestos en el recurso.

3. Si laresolucion ordena realizar un determinado acto o
iniciar lareposicién del procedimiento, debera cumplirse en el
plazo de quince dias contados a partir de que se notifique al
recurrente dicharesolucion.

Articulo 236. Las resoluciones que pongan fin al recurso
podrén:

|. Declararlo improcedente o sobreseerlo;

I1. Confirmar el acto impugnado;

I11. Declarar lanulidad o anulabilidad del acto impugnado, o
revocarlo; o

IV. Modificar e acto impugnado, u ordenar uno nuevo que
lo sustituya, cuando €l recurso interpuesto sea total o parcial-
mente resuelto a favor del recurrente; u ordenar la reposicion
del procedimiento administrativo.
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Articulo 237. No se podrén anular, revocar o modificar los
actos o resoluciones administrativos con argumentos que no
haya hecho valer el recurrente.

Articulo 238. Contralaresolucion querecaigaal recurso de
revocacion procede € juicio contencioso ante el Tribunal.

TRANSITORIOS

Primer 0. Estereglamento iniciarasu vigenciaalostresdias
de su publicacion en la Gaceta Oficial del Estado.

Segundo. Enlos procedimientos admini strativos que se en-
cuentren en tramite, el interesado podra optar por su continua-
cién conforme alas disposiciones aplicables en e momento de
suinicio o alas de este reglamento.

Tercero. Los recursos administrativos que se encuentren
entrédmiteal inicio devigenciade este ordenamiento, seinstrui-
rany resolveran de conformidad con lo establecido en las nor-
mas aplicablesa momento desuinicio.

Dado en laSalade Cabildo del Honorable Ayuntamiento del
Municipio de Bocadel Rio, estado deVeracruz delgnaciodela
Llave, alosdieciocho dias del mes de enero de dos mil ocho.

Lic. Miguel Angel Yunes Marquez, Presidente Municipal
Constitucional.—RuUbrica. Lic. Guillermo Moreno Chazzarini,
Sindico.—Rdbrica C. LiliaRodriguez Martinez, RegidoraPrime-
ra—RuUbrica. Lic. Ricardo Cuevas Segura, Regidor Segundo.—
Rubrica. C. José L uis SosaGonzal ez, Regidor Tercero.—RUbri-
ca. C. Arturo Calderdn Lara, Regidor Cuarto—Rubrica. C. Rufino
Nufez Serrano, Regidor Quinto.—Rubrica. Lic. LuisEmilio Diaz
Ibarra, Regidor Sexto.—Rubrica. Enfer. AuroraDelgado Huerta,
Regidora Séptima—Rubrica. Dr. Gonzalo Lagunes Ochoa, Re-
gidor Octavo.—Rubrica. Lic. Juan CarlosMolinaXaca, Regidor
Noveno.—RdUbrica. Lic. Jorge Reyes Leo, Regidor Décimo.—
Rubrica. Lic. José Salvatori Bronca, Regidor Undécimo.—
Rubrica. Ada Irene Garcia Jiménez, Regidora Duodécima.—
Rdbrica.
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BANDO QUE DISPONE LA PUBLICACION DEL REGLA-
MENTODEPROTECCIONCIVIL DEL MUNICIPIODEBOCA
DEL RiO,ESTADO DE VERACRUZ DE IGNACIODELA
LLAVE.

Miguel Angel Yunes Mérquez, Presidente Municipal Cons-
titucional del Municipio de Bocadel Rio, Estado de Veracruz de
Ignacio delaLlave, asus habitantes sabed:

Que el Honorable Cabildo del Ayuntamiento del Municipio
deBocadel Rio, Estado deVeracruz delgnaciodelallave, seha
servido dirigirme el siguiente Reglamento parasu publicacion:

Al margen un sello quedice: Estados Unidos Mexicanos.—
Ayuntamiento de Boca del Rio.—Estado Libre y Soberano de
Veracruz delgnaciodelal lave.

El Honorable Cabildo del Ayuntamiento del Municipio de
Bocadel Rio, Estado de Veracruz delgnacio delal lave, enuso
delasfacultades queleconfierenlosarticulos 71 primer parrafo
dela Constitucion Politicalocal, 34 parrafo primero delaLey
Orgénicadel Municipio Librey en nombredel pueblo, expideel
siguiente:

REGLAMENTODEPROTECCION CIVIL DEL MUNICIPIODE
BOCA DEL RiO, ESTADODEVERACRUZ DEIGNACIODELA
LLAVE

CAPITULO |
Disposiciones Generales

Articulo 1. Este reglamento es de orden publico e interés
social, rige en el municipio de Bocadel Rio, y tiene por objeto
regular:

I. Lacoordinacion y funcionamiento del sistemamunicipal
de proteccion civil;

II. Regular lasaccionesde prevencion, mitigacion, auxilioy
salvaguarda de las personas, sus bienes, la propiedad publicay
el medio ambiente; y

[1l. Regular € restablecimientoy funcionamiento delos ser-
vicios publicos indispensables y sistemas estratégicos en ca
sos de emergencia y desastre, provocados por riesgos
geoldgicos, hidrometeorol gicos, quimicos, sanitarios, socio-
organizativos o cualesquier otro acontecimiento de caso fortui-
to ofuerzamayor.

Articulo 2. Los actos de autoridad paralaaplicacion delas
disposiciones que establ ece este reglamento, comprenderén la
inspeccion, control, vigilanciay certificacion de lasinstal acio-
nesy aparatos relacionados con la seguridad de las personasy
de los bienes muebles, inmuebles o edificaciones, asi como la
imposicion de sanciones por lainfraccidn o incumplimiento de
dichas normas.

Articulo 3. Enlo no previsto por los actosy procedimiento
administrativos regulados en este reglamento, se aplicara
supletoriamente €l reglamento de procedi mientos administrati-
vosdel municipio de Bocadel Rio.

Articulo 4. El sistemamunicipal de proteccidn civil como
parteintegrante del sistemanacional y estatal delamismamate-





